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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
TERCERA SESION ORDINARIA 2025

Fecha: 16 de julio de 2025
Acta Num.: UTC/CAAS-ORD/03/2025

En la ciudad de Cancun, Municipio de Benito Juarez en Quintana Roo, en la Universidad
Tecnoldgica de Cancun, situada en la Supermanzana 299, Manzana 5, Lote 1, de la carretera
Cancun - Aeropuerto; siendo las 11:00 horas del dia 16 de julio de 2025; se reunieron en la Sala
de Juntas de la Direccién de Administracién y Finanzas, ubicada en el edificio "A” de la Universidad
Tecnolégica de Cancun; los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
que a continuacién de relacionan:

Yaneth Faisal Padrén, Zac Mukuy Aracely VVargas Ramirez, Salvador Carrera Bautista, Gerardo
Porfirio Padilla Morales, Gilbert Alexis Garcia Bahena, Sheyla Luna Villanueva, Ramén Francisco
Conrado Moguel, David Armando Arglelles Gonzalez y Justino Sanchez Pérez.

Lo anterior, para efectos de llevar a cabo el desarrollo de la Tercera Sesiéon Ordinaria del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnolégica de Cancin 2025, en
atencion a la invitacién enviada por parte de la Presidenta del citado Comité.

Se procedié a la presentacion del orden del dia de la Tercera Sesién Ordinaria del Comité de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnolégica de Cancln del afio 2025,
conforme al siguiente;

ORDEN DEL DIA.

. PASE DE LISTA.
Il. VALIDACION DEL QUORUM LEGAL.

. LECTURAY EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

IV. PRESENTACION Y EN SU CASO, APROBACION DE LAS MODIFICACIONES AL
PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO TRIMESTRE 2025.

V. PRESENTACION DEL AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO TRIMESTRE
2025.

VI. PRESENTACION Y EN SU CASO, APROBACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN.

VIl. ASUNTOS GENERALES.

DESARROLLO DE LA SESION

En uso de la voz, la Presidenta del Comité, Yaneth Faisal Padron; dirige unas palabras de
bienvenida a los presentes; posteriormente cede el uso de la voz al Secretario Técnico del Comité,
Gilbert Alexis Garcia Bahena, para el desahogo de los puntos de la orden del dia programados.
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En uso de la voz, el Secretario Técnico del Comité Gilbert Alexis Garcia Bahena, hace mencion a
los presentes que, la informacién detallada y completa de todos y cada uno de los puntos del orden
del dia, se encuentra para su consulta, en la carpeta de la liga web que se les proporciond via
correo electrénico y que se menciono en la invitacién a la sesion que les fue entregada.

https://drive.google.com/drive/folders/1WatkvwOts5IT dxIU25BSMv5rv11tjUB?usp=sharing

e

. PASE DE LISTA:

El Secretario Técnico del Comité, realizd el pase de lista de cada una de las personas que se
hayan relacionadas en el preambulo de la presente acta; encontrandose presentes los siguientes

miembros del comité:

REPRESENTACION :
NOMBRE RUESTO . ENEL COMITE ASISTENCIA
ansth Fatesl Padrén Encarggda dt'a-']a D;r_eccmn de Presider?tg del Presante
Administracion y Finanzas. Comité
Gilbert Alexis Garcia Jefe del Departamento de Secretario Piasenie
Bahena Recursos Materiales. Técnico
Zac Mukuy Aracely . o
Vargas Ramirez Secretaria Académica Vocal Presente
Sheyla Luna Jefa de Departamento de
Villanueva Educacion Continua Vocal Suplente Presente
o ; Director de Extension
GerardoMPorﬂno Pacilila Universitaria y Servicios Vocal Presente
orales g
Estudiantiles
Encargado de la Direccion de
Salvgc;cl)lr;ig; rrera Planeacion, Programacion, Vocal Presente
Evaluacién y Presupuesto
Ramoén Francisco Titular del Organo Interno de
Conrado Moguel Control. Aegsor Prespte
Director Juridico y de
Transparencia y Acceso a la
David Armando Informacién Publica y
Arglielles Gonzalez Proteccién de Datos Ases0r Presente
Personales, Mejora Regulatoria
y de Archivos
. . . Representante del COEPCl y :
Justino Sanchez Pérez Testigo Intermo del Comité Invitado Presente
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Acto seguido, se contintia con el desahogo de los siguientes puntos del orden del dia.

II. VALIDACION DEL QUORUM LEGAL:

Después del pase de lista, se hace constar que se encuentran presentes; la Presidenta del Comite,
cuatro Vocales, el Secretario Técnico, dos Asesores y Una Invitada; por lo que se cuenta con el ,
\

Quérum Legal y Suficiente para llevar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria 2025, haciendo
mencién la Presidenta del Comité, que se consideraran vélidos todos los acuerdos que emanen
de la misma.

.  LECTURA Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA: ')l.\ ;

El Secretario Técnico del Comité, da lectura al orden del dia y solicita a los presentes el
manifestar si tienen observaciones o comentarios al mismo.

Ninguno de los presentes manifiesta tener observaciones o comentarios, por lo que, los
integrantes del comité dan por aprobado el orden del dia.

IV. PRESENTACION Y EN SU CASO, APROBACION DE LAS MODIFICACIONES AL
PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO TRIMESTRE 2025.

Como siguiente punto, el Secretario Técnico informa a los integrantes del Comite, que al cierre del
Segundo Trimestre y de conformidad con la informacion recibida por parte de la Direccion de (, -
‘ 7

Planeacion de la Universidad a través de su Departamento de Presupuesto; existieron
modificaciones presupuestales en partidas de los capitulos 2000, 3000, 4000 y 5000 de fuente de \
financiamiento de Estatal, Federal, Ingresos Propios, derivado de adecuaciones entre partidas de L% P
los diversos capitulos del ejercicio 2025; asi como de autorizaciones en el uso de remanentes de \
ingresos propios del ejercicio 2024, las cuales son necesarias para la operacion diaria de v
actividades académicas y administrativas.

Estas modificaciones se reflejan en la actualizacion del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios 2025 que se presenta y también se reflejan en el reporte del Avance
del mismo correspondiente al Segundo Trimestre del presente ejercicio.

La informacion detallada de la actualizacién al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios 2025, se plasma en el apartado de anexos de esta acta y también esta disponible para
su consulta en la liga web:

https://drive.google.com/drive/folders/1WatkvwOts5IT dxlU2SBSMv5rv11tjUB?usp=sharing

A continuacién, se presenta un resumen de las modificaciones al Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2025 (actualizacion presupuestal):
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PRESUPUESTO ORIGINAL POR CAPITULO PARA ADQUISICIONES DEL 2DO TRIMESTRE
2000 3000 4000 9000 TOTAL

2,350,687.00 | 7,356,752.00 | 540,000.00 [ 995,752.00 | 11,243,191.00 /’

PRESUPUESTO MODIFICADO POR CAPITULO PARA ADQUISICIONES DEL 2DO TRIMESTRE
2000 3000 4000 9000 TOTAL

”

3,293,590.11 |12,584,403.77| 510,000.00 | 1,257,290.00 | 17,645,283.88

AUMENTO O DISMINUCION ~ 942,903.11  5,227,65L.77  -30,000.00  261,538.00 | 6,402,092.88 IAUMENT%M’

)

2000 3000 4000 5000 TOTAL |

PRESUPUESTO ANUAL ORIGINAL 2025] 4,869,573,00 |24,685,684.00( 1,210,000.00 | 1,346,243.00| 32,111,500,00
presupUEsTo MoDIFicano AvurL AL tea riesae| 3,949,467.00 126,205,341.40] 200,000,00 | 1,037,200.00 | 31,482,098.40 Disminuc(én

PEUPVESTO MoDIFICADO UL AL 200 Tevestee| 5,156,687.11 (30,096,414.17| 710,000.00 | 1,379,781.00 | 38,242,882.28 Aumento*v

PRESUPUESTO ANUAL POR CAPITULO PARA ADQUISICIONES 2025

CAPITULO. | ESTATAL FEDERAL |NORESOSPROPIOS RENAVENTES Pl TOTAL

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS AL 200 TRIMESTRE 2025 /)\

000 |13 1656100 32 % 540000 | §,166,687.11

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES 2025+

W0 | gmen | amenm | RedS |1 | 300064417 e s B
400 00) 00 muom | s | 71000000 2000 | 55666741 | 1%
3000 30,906,414.17 %

A000 o 00 O | 20 | AS0T6000 | —— "
4000 710,000.00 %

WG MM WURMR 0T | 382400808 - T

30,242,862.28
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PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES 2025 POR CAPITULOD

Cancun

1,379,781.00
a%.. 5,156,687.11

710,090.00.\_ 13%

4% ™ !
S 2000

2: 3000

= 4000

30,996,414,17
81%

i 5000

Posterior a la presentacion de la informacién, se pregunta a los integrantes del Comité si tienen
alguna observacién o comentario a la informacién presentada.

En uso de la voz el Titular del Organo Interno de Control, solicita se pueda aclarar el origen en el
aumento de los recursos presupuestales por la cantidad de $6,402,092.88 pesos, que se
mencionan para el segundo trimestre; a fin de clarificar, si provienen de un aumento autorizado al
propio presupuesto o derivan de una recalendarizacion entre los trimestres.

El Encargado de la Direccién de Planeacién, Programacién, Evaluacion y Presupuesto, Salvador
Carrera Bautista; menciona que derivado de las modificaciones al programa anual de
adquisiciones del segundo trimestre 2025, se derivan actualizaciones en el concentrado Sy
presupuestal anual del propio programa, por lo que, solicita al Departamento de Recursos
Materiales, el poder realizar una mesa de trabajo para conciliar los saldos presupuestales de cada
mes a fin de ratificar o rectificar los mismos y en caso de rectificacién, hacerlo del conocimiento
del Comité, ya sea en una sesién extraordinaria o en su caso en la proxima sesién ordinaria.

En uso de la voz, el jefe del Departamento de Recursos Materiales, Gilbert Alexis Garcia Bahena,
solicita al Encargado de la Direccion de Planeacion, Programacion, Evaluacion y Presupuesto, le
proporcione la informacion referente a las modificaciones presupuestales de cada uno de los
meses del ejercicio que se tienen al cierre del segundo trimestre 2025, para poder ratificar o
rectificar los importes presupuestales presentados.

Los integrantes manifiestan no tener alguna observacion o comentario adicional a la informacién
presentada; por lo que dan por aprobada la actualizacion al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios 2025, que se origina de las Modificaciones Presupuestales registradas
al cierre del Segundo Trimestre reportadas por la Direccién de Planeacion, Programacion,
Evaluacion y Presupuesto al Departamento de Recursos Materiales.

V. PRESENTACION DEL AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES
CORRESPONDIENTE AL PRIMER TRIMESTRE 2025.
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Como siguiente punto, el Secretario Técnico presenta a los integrantes del Comité, un resumen
de los recursos ejercidos por mes y que se reflejan en el informe del Avance del Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, correspondiente al Segundo trimestre 2025.

HECURSO UE::!?SDO PORMES ABRIL MAYO JUMIO TOTAL
ESTATAL
CAPITULO 2000 5$5.858.00 $8,943.37 $1B4,046.22 $199,848.59
CAPITULO 3000 530,606.84 5216,151.73 5126,400.67 $373,159.24
CAPITULQO 4000 50.00 50.0G 50.00 $0.00
CAPITULO 5000 50.00 50.60 $0.00 50.00
FTOTAL POR MES 536.464.84 5226,096.10 $310,446.89| §573,007.83
FEDERAL
CAPITULO 2000 $10,949.24 532,959.51 $94,443.50 5138,352.25
CAPITULO 3000 $16,616.78 S188.673.06 $217,153.03 $422,498.87
CAPITULO 4000 50.00 S0.00 S$0.00 $0.00
CAPITULD 5000 50.00 $0.60 $0.00 $0.00]
TOTAL POR MES $27,566.02 §221,638.57 $311,596.53 $560,801.12
INGRESOS PROPIOS
CAPITULO 2000 $269,325.89 $59,928.08] 5745.035.12 51,074,289.09
CAPITULO 3000 51,652,160.56 51,8588,444.72 §$2.09%,370.35 $5,650,975.62
CAPITULO 4000 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
CAPITULO 5000 50.G0 $28,039.81 $470.512.46/ 5498,552.27
TOTAL POR MES $1,921.486.45 $1.,987.412.61 $3,314,917.92 £7,223,816.98]
TOTAL EJERCIDO POR MES $1,985,517.31 £2,435.,147.28 $3,936.961.34 58,357,625.93
RECURS0S DE REMANENTES IP 2024
CAPITULO 2000 $0.00 $0.00 $2,126.83 $2,126.83
CAPITULO 3000 50.00 $0.00 $3,166.12 $3,166.12
CAPITULO 4000 $0.00 $180,000.00 50.00 $180,000.00
CAPITULO 5000 $0.00) 50.00 50.00 $0.00
TOTAL RECURSOS DE REMANENTES 50.00 $180,000.00 $5,292.95 -$185,292.95
SUBTOTAL RECURSOS | ; i ; i
EIERGID DS PORRAES $0.00 $180,000.00 £5,292.95 $185,292.95
TOTAL RECURSOS EJERCIDOS iy - :

SORIES 207 $1,085,517.31 $2,615,147.28 $3,042,254.29 | $8,542,918.88

La informacién detallada de todas y cada una de las adquisiciones realizadas esta disponible para
su consulta en la liga web:

https://drive.google.com/drive/folders/1WatkvwOts5IT_dxIU2SBSMv5rv11tjUB?usp=sharing

A continuacion, se muestra el avance de recursos programados y ejercidos por mes dentro del
Segundo Trimestre del ejercicio:

ABRL ' HAYO JUNID Auance al mestrel Rouadado dellmestie 1L, i, IV

Noolado  Eredo Direncla. Autoado:  Epiodo Dleiencla) Autofcado ~ Ffeek Dfeencls - Autozado . Eleeido Dieencla - Auloeado-  Fltcdo [iferencla
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También se presenta, el avance de recursos programados y ejercidos acumulados de los dos
primeros trimestres del ejercicio (Enero-Junio 2025)

Acumulado del trimestre I, I, il IV

Autorizado Ejercido Diferencia

38,242,882.28 11,672,162.75 26,570,719.53

En uso de la voz el Encargado de la Direccion de Planeacion, Programacién, Evaluacion y
Presupuesto, Salvador Carrera Bautista; menciona que los saldos negativos que se
observan en algunas partidas de los meses de abril y mayo, dentro del avance del Segundo
trimestre del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2025; derivan
de recursos comprometidos en el mes inmediato anterior, pero fueron pagados hasta el
mes donde se presenta el saldo negativo. Sin embargo, en el acumulado del avance del
trimestre, el saldo en todas las partidas de los capitulos es positivo.

El detalle de la informacién del avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios 2025 por fuente de financiamiento, por capitulo y partida se anexa a la presente acta y
también se puede descargar de la siguiente liga web:

https://drive.google.com/drive/folders/1WatkvwOts5IT dxlU2SBSMv5rv11tjUB?usp=sharing

Posterior a la presentacion de la informacion, se pregunta a los integrantes del Comité si tienen
alguna observacién o comentario a la informacién presentada, los cuales manifiestan no tener
ninguna.

No habiendo observaciones o comentarios a la informacién presentada; los integrantes se dan
por enterados del avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
correspondiente al Segundo Trimestre 2025.

VI. PRESENTACION Y EN SU CASO, ’APROBACI()N DEL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Como siguiente punto, el Secretario Técnico presenta a los integrantes del Comité, la propuesta
del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité¢ de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Tecnolégica de Cancin, mismo documento que previamente les fue
enviado a sus correos electrénicos para su andlisis y observaciones; asi como en la siguiente liga
web:

https://drive.google.com/drive/folders/1WatkvwOts5IT_dxlU2SBSMv5rv11tjUB?usp=sharing ' )
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Lo anterior, en seguimiento al Acuerdo 4 establecido en la Segunda Sesién Ordinaria 2025 de
este Comité: “Los integrantes del Comité acuerdan enviar sus comentarios u observaciones a la

Propuesta del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité, a més tardar el 16 de mayo
para que sea presentado el documento para aprobacion en la tercera sesién ordinaria.”

Posterior a la presentacion de la informacion, se pregunta a los integrantes si tienen alguna /,1
observacion o comentario a la informacion presentada, los cuales manifiestan no tener ninguna.

No habiendo observaciones o comentarios; los integrantes dan por aprobado, el Manual de ;
Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la &4
Universidad Tecnoldgica de Cancun; cumpliendo con ello el acuerdo nimero 4 de la Segunda

Sesion Ordinaria 2025.

VII. ASUNTOS GENERALES

El Secretario Téchico menciona a los integrantes, que, si alguno desea hacer uso de la voz para |
exponer algln tema de caracter general de interés para el Comité, puede manifestarlo.

Ninguno de los integrantes manifiesta tener algin otro comentario o algun otro tema de
interés general a tratar ante el Comité, por lo que se procede a la;

LECTURA DE ACUERDOS:

Acuerdo 1.- Los integrantes del Comité, aprueban el orden del dia de la Tercera Sesion Ordinaria
2025 del Comité Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad.

Acuerdo 2.- Los integrantes del Comité, aprueban las modificaciones al programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, correspondiente al Segundo Trimestre 2025.

Acuerdo 3.- Los integrantes del Comité, se dan por enterados del Avance del Programa Anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios correspondiente al correspondiente al Segundo
Trimestre 2025.

Acuerdo 4.- Los integrantes del Comité aprueban el Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnolégica de Cancun.

No habiendo mas participaciones de los integrantes del Comité, se cede el uso de la voz a la
Presidenta del Comité para la clausura de la sesion.

En uso de la voz, la Presidenta del Comité, Yaneth Faisal Padron, agradece a todos los presentes
por sus asistencia y participacion a esta Tercera Sesidn ordinaria 2025 y una vez presentados y
desahogados todos los puntos de la orden del dia de la sesion, declara formalmente clausurada
la Tercera Sesion Ordinaria de este Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios, siendo
las 12:30 horas del mismo dia en que dio inicio, firmando la presente acta que consta de 09
hojas mas sus anexos al margen y al calce, todos los que en ella intervienen, para su debida \
constancia y validez.
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Esta hoja forma parte del Acta de la Tercera Sesion Ordinaria
Del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Fecha: 16 de julio 2025
REPRESENTACION :
NOMBRE PUESTO EN EL COMITE FIRMA

Yaneth Faisal Padrén

Encargada de la Direccién
de Administracién y
Finanzas.

Presidenta del
Comité

Gilbert Alexis Garcia
Bahena

Jefe del Departamento de
Recursos Materiales.

Secretario Tecnico |
2

Zac Mukuy Aracely
Vargas Ramirez

Secretaria Académica

Sheyla Luna Villanueva

Jefa de Departamento de
Educacion Continua

Vocal Suplente

Gerardo Porfirio Padilla

Director de Extension

Morales Umversnarl._a y Serwclos Vocal
Estudiantiles
Encargado de la Direccion
Salvador Carrera de Planeacion,
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I. PRESENTACION:

El Manual obedece a la necesidad de adecuar la integracién y funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica de Cancin a la normatividad vigente en la materia tanto a

nivel Federal como Estatal; asi como a la normatividad interna.

El Comité, analiza y toma decision, respecto de los asuntos que se someten a su consideracién, para coadyuvar al
cumplimiento de la optimizacion y administracion de los recursos que destina la Universidad para la Adquisicion de
bienes, la contratacion de Servicios y Arrendamientos de bienes muebles con apego a la normatividad vigente y demds
disposiciones aplicables en la materia, entre los que se destaca el dictamen sobre la procedencia de los casos q/

excepcion a la licitacion publica que las areas requirentes de la Universidad le presenten.

f
El presente Manual, se apega a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, asi como lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y atiende a las disposiciones contenidas en su Reglamento vigente; y lo ("“ ‘

e
establecido en las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones de la Universidad.

En este sentido, se procedié a la elaboracion del Manual del Comité con el propésito de ajustar su integracién, asi
como determinar las funciones que le son inherentes y las responsabilidades de quienes lo integran, de conformidad
con lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 30 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 19 al 23 de su Reglamento; asi como de conformidad
con los articulos 15 y 16 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes

Muebles del Estado de Quintana Roo.

En términos de lo anterior, se emite el presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnologica de Cancun.

& J—
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Il. OBJETIVOS:

% Definir la integracion del Comité y precisar sus normas de operacién, sus funciones y las especificas de sus
participantes.

% Fortalecer las acciones tendientes a la optimizacion de los recursos destinados a la Adquisicion de bienes, la
contratacién de Servicios y Arrendamientos de bienes muebles, a fin de asegurar que se obtengan las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

» Asegurar el cumplimiento de los principios de honradez, economia, eficiencia, eficacia, transparencia que
deben observarse en la planeacién, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto y control de las

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

I1. MARCO JURIDICO: //}7

[

Las disposiciones juridicas y administrativas que se relacionan, se refieren a las normas vigentes, que consideran las

Gltimas reformas que, en su caso, se hayan publicado a la fecha de elaboracién del presente Manual. P

\\ \t/
Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley General de Responsabilidades Ad ministrativas.

Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo.
N\

Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria. \
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado\\

de Quintana Roo.

N N N N N

<

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

v Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo para ell_gjercicio fiscal
correspondiente.

v Reglamento Interior de la Universidad Tecnoldgica de Cancun.
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v Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para la Universidad
Tecnoldgica de Cancun.

v Acuerdos por los que se expide y modifica el Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico vigente.

v" Demds disposiciones aplicables.

IV. GLOSARIO:

Para los efectos del presente Manual seran consideradas de manera general las definiciones establecidas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; las previstas en Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, asi como en

especifico, las siguientes:

.1
) /
Adjudicacién: Acto por el cual, una autoridad competente atribuye o reconoce a una persona determinada, el derecho;'f/?[/--’l
( /
\/ ./

[/
Area contratante: Al 4rea de la Universidad facultada para llevar a cabos procedimientos de contratacion, a efectode !

a celebrar un contrato o pedido con la Universidad.

adquirir, arrendar bienes o contratar la prestacion de los servicios que se requieran, asi como para suscribir pedidos (‘-\ J
directos o contratos. ko
Area requirente: Area de la Universidad que, de acuerdo con sus necesidades y presupuesto aprobado, solicita la
adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios, para realizar los programas y las funciones

que le han sido conferidas para cada ejercicio fiscal.

Area técnica: Area usuaria o requirente de la Universidad que, establece las especificaciones y normas de caracter

técnico en los procedimientos de contratacion, evalda las propuestas técnicas y es responsable de responder en las,

juntas de aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes. \

BIENES: Bienes muebles y/o Insumos, que las dreas requirentes determineny soliciten, en apoyo para su operacion
diaria de sus actividades académicas y/o administrativas.
Comité, CAAS u Organo Colegiado: Comité de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica %

de Cancun.
N -
DAF: Direccion de Administracién y Finanzas de la Universidad. \J
v ),( -
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Dictaminar: Facultad que la Ley le confiere al Comité o al Titular del drea usuaria o requirente, para pronunciarse sobre
la procedencia de contratar adquisiciones. arrendamientos o servicios. sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, para que se realice a través de una Invitacién a cuando menos Tres Personas o una Adjudicacion Directa. en
los términos de las disposiciones aplicables.

DRM: Departamento de Recursos Materiales de la Universidad.

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo, y/o de manera supletoria cuando aplique la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico; dependiendo el origen del recurso, sea estatal y/o federal a utilizar.

oIC: Organo Interno de Control de la Universidad Tecnolégica de Cancun.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientosy Servicios de la Universidad Tecnoldgica de Canctin.
POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios para la

Universidad Tecnoldgica de Cancin.

REQUISICION: Documento mediante el cual se describe los bienes, servicios o arrendamientos a contratar, emitido por el area (/ )

requirente y que contiene la autorizacion de suficiencia presupuestal, para la adquisicion o contratacion.
UNIVERSIDAD: La Universidad Tecnolégica de Cancin.

V. INTEGRACION DEL CAAS: (\w

El CAAS de la Universidad estara integrado por los servidores publicos siguientes:
1.- Con derecho a voz y voto:

a) Presidente:

1) El(la) Titular de la Direccién de Administracion y Finanzas.

b) Vocales:
1) El(la) Titular de la Secretaria Académica;

2) El(la) Titular de la Secretaria de Vinculacion.
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3) El(la) Titular de la Direccién de Extension Universitaria y Servicios Estudiantiles, y

4) El(la) Titular de la Direccidn de Planeacion, Programacion, Evaluacién y Presupuesto.

2.- Con voz, pero sin voto:

a) Asesores:
1) El(la) Titular de la Direccién Juridica y de Transparenciay Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos

Personales, Mejora Regulatoria y de Archivos;

2) El(la) Titular del Organo Interno de Control, y
3) Elservidor publico que, en su caso, se designe en representacion de la Oficialia Mayor de la SEFIPLAN. i/

b) Secretario Técnico: ':’/\/ /
/)

1) El(la) Titular del Departamento de Recursos Materiales.

c) Invitados:

W=
1) Los servidores publicos que, a solicitud de los miembros o asesores, se estime necesario para intervenir en la {

-

aclaracién de aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza, relacionados exclusivamente

con el asunto que sea sometido a consideracion del CAAS.

d) Testigo Interno:

1) Un(a) servidor(a) publico(a) representante del Comité de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés
(COEPCI) de la Universidad; quienes participaran en el CAAS, con el objetivo principal de observar que la
actuacion de sus integrantes sea conducirse de manera objetiva, independiente, imparcial, honesta y ética;

promoviendo acciones para la eficiencia, eficacia, imparcialidad y transparencia en cada una de las reuniones. \ u

De la participacién en las sesiones del CAAS, emitird el testimonio correspondiente, el cual presentara a

manera de informe en las reuniones del COEPCI.
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GENERALIDADES:

a) Los integrantes del CASS con derecho a voz y voto, asi como los asesores, podrdn designar por escrito a sus
respectivos suplentes, los que no deberdn de tener un nivel jerarquico inferior al de Jefe de Departamento, y solo
podran participar en ausencia del titular, previo oficio de designacion.

b) Cuando la documentacién sea insuficiente a juicio del CAAS, el asunto deberé de ser rechazado, lo cual debera
quedar asentado en el acta respectiva sin que ello impida que, una vez subsanadas las deficiencias sefialadas, se pueda
volver a presentar el caso ante el CAAS en una sesion subsecuente.

¢) La responsabilidad de cada integrante del CAAS, quedard limitada al voto que emita respecto al asunto sometido a
su consideracién, con base en la documentacién que le sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de" a

su voto en todos los casos.

d) Los participantes del CAAS, estan obligados a guardar la més estricta confidencialidad y manejo institucional de la

informacién de que conozcan o se alleguen con motivo de cualquiera de los asuntos que se sometan a su consideracion. / a

Ii{/
f) La responsabilidad de cada participante del Comité quedard limitada al voto o comentario que emita en lo particular.

respecto del asunto sometido a su consideracion. con base en la documentacidn que le sea presentada, por lo que K_\/

e) En caso de la existencia de algtin conflicto de interés, los participantes del CAAS con voz y voto, deberan informarlo

_
N

al Comité.

\

para cada dictamen deberd emitir expresamente el sentido de su voto.

g) Las sesiones del Comité, solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente.

VI. FUNCIONES DE LOS PARTICIPANTES:

1.- PRESIDENTE:

a) Expedir la convocatoria, el orden del dia de las sesiones ordinarias extraordinarias, y en su caso, la cancelacién o el

diferimiento de las sesiones;

b) Presidir las sesiones del Comité; —
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¢) Emitir su voto, respecto de los asuntos que se sometan a consideracion, y
d) Presentar el informe trimestral al que se hace referencia en los articulos 15 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo; 30 fraccidn

IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 23 de su Reglamento, en las sesiones

ordinarias de los meses inmediatos posteriores al término del trimestre que corresponda.
2.- SECRETARIO TECNICO:

a) Elaborar la convocatoria, orden del dfa y el listado de los asuntos que seran tratados en cada sesion; v
b) Vigilar que en las carpetas de las sesiones se incluyan los soportes documentales necesarios y que ésta sea remitid
a cada participante del Comité, conforme a los tiempos minimos establecidos; tres dias habiles de anticipacion par
sesiones ordinarias y con un dia habil de anticipacién para sesiones extraordinarias.

c) Levantar la lista de asistencia de las sesiones del Comité vy realizar el escrutinio de los asistentes a la sesion, para /

verificar que exista el quérum necesario para sesionar;

d) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en el acta de cada una de las sesiones;
e) Elaborar el acta de cada una de las sesiones;

f) Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos que sean suscritos;

g) Vigilar que el archivo de documentos se encuentre completo y se mantenga actualizado, cuidando su conservacion;
h) Presentar la actualizacién del PAAAS. y

i) Firmar el formato de excepcion a la licitacion publica

3.- VOCALES:

a) Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;
b) Pronunciar los comentarios y recomendaciones que estimen pertinentes, y

c) Emitir su voto respectivo.
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4.- ASESORES:

a) Pronunciarse de manera razonada en los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, debiendo fundary
motivar el alcance de su asesoria;

h) Proporcionar orientacién pertinente y suficiente, sobre los asuntos competencia del drea de su adscripcion que los
hubiese designado, y

¢) Firmar el acta de las sesiones a las que asistan como constancia de su asistencia o participacién y como validacion

de sus comentarios.
5.- INVITADOS: L

a) Aclarar los aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia, relacionado
exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados; V
b) Firmar el acta de las sesiones a las que asistan como constancia de su asistencia o participacion y como validacion V/ /
de sus comentarios.

|~

VIl. FUNCIONES DEL COMITE:

1.- Revisar el programa y el presupuesto anual de adquisiciones. arrendamientos y servicios, asf como su
modificaciones, y en su caso, formular las observaciones y recomendaciones pertinentes;

2.- Dictaminar, previo al inicio del procedimiento, sobre la procedencia de la excepcion a la licitacién publica por

encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones del articulo 33 (Salvo el caso de la fraccion XIlI)

Quintana Roo, para recursos de origen Estatal y/o de Ingresos Propios. En caso de recursos de origen Federal, po\r

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de )
encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones del articulo 54 de la Ley de Adqwsmonesx

Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico (Salvo el caso de las fracciones 11, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, X, XII

Direccion de Administracion y Finanzas;

Y XX). Esta funcién podré ser ejercida directamente por el(la) Rector(a) de la Universidad o por el(la) Titular de la X/
Pagina 10 de 20 %
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3.- Dictaminar sobre la procedencia de los proyectos y modificaciones a los POBALINES que le presente el Secretario
Técnico, para su autorizacién y en su caso, autorizar los supuestos no previstos en ellas; y presentar estas
modificaciones al H. Consejo Directivo para conocimiento.

4.- Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las contrataciones que se realiceny
en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa anual y el presupuesto de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempoy forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
sus procesos de contratacion y ejecucion;
5.- Autorizar cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios, aprobar st

integracion, operacion y funcionamiento;

6.- Aprobar el Manual de Integracion vy Funcionamiento del CAAS y de los Subcomités que se constituyan para
coadyuvar al cumplimiento de la normatividad en la materia, determinando su competencia, las dreas y los niveles
jerarquicos de los servidores pablicos que los integren, asi como la forma y términos en que deberdn informar al propio
Comité de los asuntos que conozcan;

7.- Establecer su calendario anual de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, mismo que podra

distribuirse de forma quincenal, mensual o bimestral;

8.- Determinar los rangos de los montos méaximos de contratacion en que se ubica la Universidad, a partir del

presupuesto Federal, Estatal y/o de Ingresos Propios autorizado para las adquisiciones, arrendamientos y servicios; C
N

9.- Revisar previo a su difusion en CompraNet y en la pagina de Internet de la Universidad, el PAAAS autorizado de

Q'

acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente, y

10.- Coadyuvar en el cumplimiento de la Ley, y demds disposiciones aplicables.

EL COMITE NO DICTAMINARA LOS SIGUIENTES ASUNTOS:
1.- La procedencia de la contratacion en los casos de excepcion a la licitacién puablica que se ubiquen en el supuesto

contenidos en la fraccion X!l del articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios

Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, para recursos de origen Estatal y/o de Ingresos Propios. \
En caso de recursos de origen Federal, con fundamento en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos \
y Servicios del Sector Publico en los supuestos de las fracciones 11, IV, V, VI, VII, IX primer pérrafo, X1, XIl y XIX; lo cual

serd responsabilidad del drea requirente;
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2.- Los procedimientos de contratacion por monto, con fundamento en el articulo 35 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, para recursos
de origen Estatal y/o de Ingresos Propios. En caso de recursos de origen Federal, con fundamento en el articulo 55 Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y

3.- Los asuntos cuyo procedimiento de contratacion se hayan iniciado sin dictamen previo del Comiteé.

i

VIIl. NORMAS DE OPERACION: y

i__‘“ 3

Para la correcta operacién del Comité, se considerara lo siguiente:

1.- DE LA CELEBRACION DE LAS SESIONES: . A

e

P4
i/

a) Las sesiones del Comité se celebrardn de forma ordinaria, conforme a la programacién de su calendario anual '/ /
L¥4

.

establecido, el cual serd presentado a la consideracién de sus miembros en la Ultima sesidn del ejercicio fiscal;

b) Extraordinariamente el Comité sesionara, previa solicitud del Titular del drea requirente o del drea contratante{-_\
cuando se trate de asuntos de caracter debidamente justificados;
c) El Comité sesionara puntualmente con apego al calendario de sesiones ordinarias y al orden del dia fijados, salvo ‘\\ ]

que no haya asuntos a tratar, en cuyo caso la sesién ordinaria sera cancelada, lo cual se comunicara por escrito a sus /

participantes; !
d) Las sesiones ordinarias previstas en su calendario podran diferirse, siempre que ello sea comunicado por escritoa [/

sus participantes mediante la convocatoria respectiva, conforme a los tiempos establecidos en el calendario original; \?\

e) En la primera sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal se presentara para su revision y autorizacién, el PAAAS del
ejercicio fiscal; una vez autorizado podrd difundirse en CompraNet y en la pagina de Internet de la Universidad, y &
J

f) En la primera sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal, el CAAS aprobard los rangos de los montos maximos a que

\
alude la Ley Estatal y Federal, a partir del presupuesto para adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado.
g) En ausencia del Presidente(a) del Comité o de su suplente, las reuniones no podrén llevarse a cabo; §<
e o
<
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2.- DE LOS PARTICIPANTES:

a) Las sesiones podran llevarse a cabo, siempre y cuando asistan como minimo la mayoria de los miembros con derecho
avoz y voto;

b) Las decisiones y acuerdos respecto de los casos que se sometan a su consideracidn, se tomaran de manera colegiada
por mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes; en caso de empate, el Presidente tendra
el voto de calidad;

c) Los asesores se pronunciaran por escrito o verbalmente y de manera razonada, respecto de los asuntos que/se /
sometan a consideracién del Comité, de acuerdo con las facultades que tengan conferidas; ™
d) Todos los integrantes con derecho a voz y voto, asi como los asesores del Comité, deberan tener un nivel jerarquico
minimo de Director(a) y podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, mismos que tendran como minimo, |

el nivel jerarquico de Jefes de Departamento, los cuales sélo podran participar en ausencia de su Titular;

e) Quienes participen como suplentes dentro del Comité, quienes realicen las funciones que le corresponde ejercer ai | /1
\A f

integrante Titular, tendra para su efecto, el mismo nivel de autoridad y responsabilidad que es inherente al cargo, y
f) Siempre que existan cambios en las designaciones de los participantes del Comité, se requerird que la nueva '
designacion se informe por escrito al mismo y se presente la actualizacién de integrantes en la sesidn ordinaria(\-\f
inmediata posterior al cambio. g

3.- DE LA CARPETA QUE SE CONFORME PARA LA SESION:

a) Las sesiones se podran llevar a cabo, siempre que la convocatoria de cada sesion, junto con el orden del diay los

documentos correspondientes de cada asunto, se entregue a los participantes del Comité de forma impresa o por

medios electrénicos, cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias y,
con un dia habil previo a las sesiones extraordinarias;

b) Las carpetas de las sesiones se integraran con al menos los siguientes apartados:

1) Orden del dia;
2) Informe de la conclusion y los resultados generales de las contrataciones realizadas (sesion ordinaria inmediata

posterior a la conclusién del trimestre de que se trate); Y 4

3) Informe del PAAAS (sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre de que se trate);
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4) Seguimiento de acuerdos (para sesiones ordinarias);
5) Casos que se someten a dictamen del Comité (en su caso), y

6) Asuntos Generales.

c) Tratandose de solicitudes de excepcion a la licitacion publica, las dreas usuarias deberan presentar, Justificacion de

las razones en las que se sustente la conveniencia de no llevar a cabo un procedimiento de licitacion publica y en ve

de ello, realizar una excepcidn, la cual deberd constar por escrito y ser firmada por el Titular del area usuaria/o it
requirente de los bienes y servicios o su superior jerarquico, cuyo nivel sea minimo de Director(a); asi como presentar

la documentacién soporte de cada caso que pretenda someter a la consideracion de los miembros, para gque sea
integrada en la carpeta correspondiente, la cual debera estar firmada el Titular del drea usuaria o requirente o su
superior jerarquico, cuyo nivel jerarquico debe ser minimo el de Director(a); esto, cuando menos 5 dias hébiles previos f \ }/
a su fecha de celebracién en caso de sesiones ordinarias y para sesiones extraordinarias al menos 3 dias hébiles previos. ( ; J
El drea solicitante sera responsable del contenido y alcance de la informacién soporte aludida; \/

- . ; . . [
d) Conforme al inciso anterior, una vez que el area contratante haya revisado y determinado que no hace falta "

documento alguno que se integre al caso, se procederd a elaborar el formato de presentacién de casos de excepciér{ /
\ \
/

a la licitacién publica (Anexo 1), misma que deberd contener como minimo lo siguiente: X

1) Descripcion de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o contratar, sus
especificaciones técnicas y la demds informacidn que se considere pertinente aclarar;

2) Plazosy condiciones de entrega;

3) Resultado de la investigacién de mercado;

4) Procedimiento de contratacién propuesto, fundado en el supuesto de excepcidn que resulte aplicable

y motivado mediante la descripcién clara de las razones en que se sustenta la misma;

5) Monto estimado de la contratacién y forma de pago propuesta;
6) Nombrey datos generales de la(s) persona(s) propuesta(s), tanto para adjudicacién directa, como para !

invitacién a cuando menos tres personas fundadas en las fracciones del articulo 33 de la Ley Estatal \

(Para recursos Estatales e Ingresos Propios) o fundadas en las fracciones del articulo 54 de la Ley )

Federal (Para recursos Federales o mixtos);
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7) Acreditacién de cuando menos uno de los criterios en los que se funda la seleccion del procedimiento
de excepcién para obtener las mejores condiciones para el Estado, tales como: economia, eficiencia,
eficacia, imparcialidad, honradez y/o transparencia;

8) Lugary fecha de emision;

9) Autorizacidn de suficiencia presupuestaria;

10) Tipo y caracter del procedimiento de contratacion.

e) Los asuntos que formen parte del orden del dia de la sesién, que no correspondan a la solicitud de dictamen de |

excepcion a la licitacion publica que se sometan a consideracién del Comité, se presentaran en formato libre.

4.- DE LOS INFORMES:

a) Los informes trimestrales de la conclusién y resultados generales de las contrataciones que se presenten para su/ / J Z)

Ay
andlisis, contendrdn como minimo los siguientes aspectos: /

/

7}

1. Sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones realizadas con fundamento en el articulo
15 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de

Quintana Roo; los articulos 54 y 55 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como

de las licitaciones publicas;

2. Relacién de contratos o pedidos:
i. Que se encuentren con atraso en su entrega o prestacion;
ii. Autorizados con diferimiento en el plazo de entrega;
ii.  Alos que se les haya aplicado alguna penalizacion; \
iv.  Que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente. y \‘
v.  Que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las
partes.

3. Relacidn de inconformidades presentadas, precisando los argumentos expresados por [os inconformes y, en su caso,

el sentido de la resolucién emitida;
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4. En su caso, el estado que guardan las acciones para la ejecucion de garantias por la rescision de los contratos, por
la falta de reintegro de anticipos o por los defectos o vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios, asi
como el estado que guarda el trdmite para hacer efectivas las garantias correspondientes, y

5. Porcentaje acumulado por el tipo de las contrataciones formalizadas.

b) La actualizacién del avance trimestral del PAAAS se presentard considerando lo siguiente:

1. Informacién del avance del PAAAS, especifico y resumen por fuente de financiamiento y capitulo al trimestre ),
correspondiente y acumulado, y
2. En su caso, las modificaciones por ampliaciones y/o reducciones presupuestales del PAAAS al trimestre \/ IH

correspondiente y acumulado. (

5.- DE LOS ASUNTOS PRESENTADOS EN LAS SESIONES:

a) Cada caso de excepcidn a la licitacién publica que se presente, llevara para su identificacion, un nimero cronolégicoQ e
que sera otorgado por el drea contratante; h \

b) Cuando a consideracién del Comité, no se desprendan elementos suficientes para dictaminar el asunto que se le
presente, serd rechazado y quedard asentado en el acta respectiva, sin que ello impida, que una vez subsanadas lay
deficiencias sefialadas, se pueda volver a presentar el caso ante el Comité en una sesion subsecuente;

¢) En ningln caso, el Comité podrd emitir su dictamen de excepcién a la licitacién publica, condicionando a que se

cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacién que la sustente o la justifique;

d) Los dictamenes de procedencia de excepcion a la licitacién publica, no implican responsabilidad alguna para los{\ |
miembros, respecto de las acciones u omisiones que se generen posteriormente en el desarrollo de los procedimientos \

de contratacién o en el cumplimiento de los contratos, por lo que la informacién y documentacién de los asuntos que

se sometan a su consideracion, seré de la exclusiva responsabilidad del area que las formule;

en la que se hayan presentado, y
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6.- DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES:

a) De cada sesion se levantard un acta en la que se debera sefialar el sentido de los acuerdos establecidos por los

miembros del Comité, asi como la precision de su voto, excepto en los asuntos cuya decisién sea unanime, asi como

en su caso, los comentarios relevantes que realicen el resto de los participantes;
b) El proyecto de acta que corresponda a cada sesién, sera remitida por el Secretario Técnico a través de mediosk'
electrénicos a los miembros del Comité para sus observaciones y/o comentarios, los cuales deberdan dar respuesta a
mds tardar dentro de los 5 dias hébiles posteriores a su recepcion, en el entendido de que su contenido sera aceptado
y dado por aprobado, en caso de no enviar respuesta en el plazo sefialado,
¢) Las actas que se levanten de cada sesion, seran presentadas para su aprobacién y firma, por todos los participantes v /"
que hubieren asistido a ella, a mds tardar en la sesion inmediata posterior; y

d) La copia de cada acta firmada, sera remitida por el Secretario Técnico a través de medios electrénicos, para

conocimiento de los miembros.

IX. FORMATOS: Q \“(
x

Se presenta el texto de los acuerdos que serdn establecidos al fundamentar la procedencia o improcedencia de los
casos de excepcion a la licitacién pablica; asi como el formato de presentacién de casos, para su observacion y registro:

Texto modelo cuando se trate de adquisiciones con origen de recurso Estatal y/o Ingresos Propios:

De conformidad con lo dispuesto en la fraccién Il del articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo; los miembros con derecho a voto del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica de Cancin, dictaminan favorable (o no) la procedencia A\
de no llevar a cabo el procedimiento de Licitacion Pdblica y realizar la contratacién de (Describir la Adquisicidn, el Arrendamiento \}
o el Servicio de que se trate), bajo el procedimiento de (Adjudicacién directa o Invitacién a cuando menos tres proveedores), por
actualizarse la excepcion prevista en el articulo 33 fraccién (fraccion a que haya lugar, salvo el caso de la fraccion XIIl) de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muehles del Estado de Quintana Roo, tomando

en cuenta las motivaciones y fundamentos expuestos por el drea requirente, quedando expresado el sentido de los votos en el
acta de la presente sesion, la informacién y documentacion que se someten a la consideracion de este Comité, son de la exclusiva
responsabilidad del drea que las formula.
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Texto modelo cuando se trate de adquisiciones que tengan origen de recurso Federal:

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 30 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PUblico, 19 Gltimo pérrafo, 20 y 22 fraccion Il y fraccién VI de su Reglamento, los miembros con derecho a voto del Comité de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnolégica de Cancun, dictaminan favorable (o no) la procedencia

de no llevar a cabo el procedimiento de Licitacién Publica y realizar la contratacion de {Describir la Adquisicién, el Arrendamiento
o el Servicio de que se trate), bajo el procedimiento de (Adjudicacion directa o Invitacién a cuando menos tres proveedores), por
actualizarse la excepcion prevista en el articulo (articulo y fraccién a que haya lugar) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientc!is
y Servicios del Sector Publico, tomando en cuenta las motivaciones y fundamentos expuestos por el drea requirente, quedando
expresado el sentido de los votos en el acta de la presente sesion, la informacién y documentacién que se someten a la

consideracion de este Comité, son de la exclusiva responsabilidad del drea que las formula.

Formato para presentacion de casos:

El Anexo 1 debera de ser llenado por el drea solicitante y enviarlo al Secretario Técnico conforme a los tiempos

establecidos en el presente documento, para integrarlo a la carpeta de la sesidn que se enviard a los integrantes.
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