
FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

1S.1 2026 5 LEGAJOS oficina de Rectoría, numenclatura A-121 librero cuarto nivel

1S.1 2025 6 LEGAJOS oficina de Rectoría, numenclatura A-121 librero tercer nivel

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

2S. 2026 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1

2S. 2026 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

Nombre del titular de la unidad administrativa: RAMÓN CONRADO MOGUEL

Cargo: CONTRALOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR / CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE VARIAS DEPENDENCIAS.

CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR / CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE VARIAS DEPENDENCIAS.

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Área de Procedencia de Archivo:

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo:  RECTORÍA 

Nombre del titular de la unidad administrativa: ENRIQUE ARTURO BAÑOS ABEDUN DE LIMA

Correo electrónico ebanos@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 1S

Cargo: RECTOR

Domicilio:
CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1003

Correo electrónico rconrado@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 2S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

2S.1 GESTION ADMINISTRATIVA

PLAN ANUAL DE TRABAJO; PRESUPUESTO;COMISIONES, EVALUACIONES,  

CAPACITACION Y ACTUALIZACIONES, CORRESPONDENCIA, OMBUDSMAN-

QUEJAS-DENUNCIAS Y SOLICITUDES.

S2.2 RESPONSABILIDADES PÚBLICAS

COMITÉ DE BIENES, COMITÉ DE ADQUISICIONES, COMITÉ DE CAFETERIA, 

COMITÉ DE HONOR Y JUSTICIA , COMITÉ DE IGUALDAD LABORAL, SUBCOMITE 

DE HOSTIGAMIENTO Y ACOSO SEXUAL, CUMPLIMIENTO DE PARAMETROS PARA 

LA ACREDITACIÓN DEL PROGRAMA DE EXCELENCIA EN EL SERVIDOR PÚBLICO; 

ADMINISTRACIÓN  DE OFICIALIA MAYOR (PAOM), SISTEMA DE INVENTARIOS 

(OPERGOB), MARCO NORMATIVO INTERNO DEL ENTE PÚBLICO, 

LICITACIONES,ENTREGA RECEPCION, DECLARACIONES PATRIMONIALES, 

REPORTE DE CONTRATOS REVISADOS , COMISIÓN ESTATAL DE MEJORA 

REGULATORIA.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO EN TRÁMITE  2026

mailto:ebanos@utcancun.edu.mx
mailto:rconrado@utcancun.edu.mx


2S. 2026 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1

2S. 2026 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1

2S. 2026 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1

2S. 2025 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2

2S. 2025 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2

2S. 2025 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2

2S. 2025 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2

2S. 2025 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2

2S. 2024 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 3

2S. 2024 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 3

2S. 2024 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 3

2S.3 FISCALIZACIÓN
REVISIONES; AUDITORIAS ASF; AUDITORIA ASEQROO;AUDITORIA EXTERNA; 

AUDITORIA DE LA MATRICULA;AUDITORIA ARCHIVISTICA.

2S.4 TRANSPARENCIA Y RENDICION DE 

CUENTAS

REPORTES TRIMESTRALES;H. CONDEJO DIRECTIVO; ESTADOS FINANCIEROS; 

ACTIVOS Y PASIVOS; RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES; CUOTAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL; VERIFICACION DEL SENTRE; GRUPO INTERDISCIPLINARIO 

DE ARCHIVO; COMITÉ DE TRANSPARENCIA.

2S.5 CONTROL INTERNO

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD; SISTEMA INSTITUCIONAL DEL CONTROL 

INTERNO; CONTRALORIA SOCIAL; COCODI; COEPCI; CONCENTRACION 

VEHICULAR.

2S.1 GESTION ADMINISTRATIVA

PLAN ANUAL DE TRABAJO; PRESUPUESTO;COMISIONES, EVALUACIONES,  

CAPACITACION Y ACTUALIZACIONES, CORRESPONDENCIA, OMBUDSMAN-

QUEJAS-DENUNCIAS Y SOLICITUDES.

S2.2 RESPONSABILIDADES PÚBLICAS

COMITÉ DE BIENES, COMITÉ DE ADQUISICIONES, COMITÉ DE CAFETERIA, 

COMITÉ DE HONOR Y JUSTICIA , COMITÉ DE IGUALDAD LABORAL, SUBCOMITE 

DE HOSTIGAMIENTO Y ACOSO SEXUAL, CUMPLIMIENTO DE PARAMETROS PARA 

LA ACREDITACIÓN DEL PROGRAMA DE EXCELENCIA EN EL SERVIDOR PÚBLICO; 

ADMINISTRACIÓN  DE OFICIALIA MAYOR (PAOM), SISTEMA DE INVENTARIOS 

(OPERGOB), MARCO NORMATIVO INTERNO DEL ENTE PÚBLICO, 

LICITACIONES,ENTREGA RECEPCION, DECLARACIONES PATRIMONIALES, 

REPORTE DE CONTRATOS REVISADOS , COMISIÓN ESTATAL DE MEJORA 

REGULATORIA.

S2.2 RESPONSABILIDADES PÚBLICAS

DECLARACIONES PATRIMONIALES;ENTREGA Y 

RECEPCION;LICITACIONES;COMITÉ DE BIENES, COMITÉ DE 

ADQUISICIONES;COMITÉ DE CAFETERIA; COMITE DE HONOR Y JUSTICIA; 

COMITÉ DE IGUALDAD LABORAL; SUB-COMITÉ DE HOSTIGAMIENTO.

2S.5 CONTROL INTERNO

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD; SISTEMA INSTITUCIONAL DEL CONTROL 

INTERNO; CONTRALORIA SOCIAL; COCODI; COEPCI; CONCENTRACION 

VEHICULAR.

PLAN ANUAL DE TRABAJO; PRESUPUESTO; INFORMES DE ACTIVIDADES; 

OMBUSMAN-QUEJAS-DENUNCIAS Y SOLICITUDES; CORRESPONDENCIA; 

EVALUACIONES; COMISIONES;CAPACITACIÓN Y ACTUALIZACIONES.

2S.1 GESTION ADMINISTRATIVA

2S.3 FISCALIZACIÓN
REVISIONES; AUDITORIAS ASF; AUDITORIA ASEQROO;AUDITORIA EXTERNA; 

AUDITORIA DE LA MATRICULA;AUDITORIA ARCHIVISTICA.

2S.4 TRANSPARENCIA Y RENDICION DE 

CUENTAS

REPORTES TRIMESTRALES;H. CONDEJO DIRECTIVO; ESTADOS FINANCIEROS; 

ACTIVOS Y PASIVOS; RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES; CUOTAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL; VERIFICACION DEL SENTRE; GRUPO INTERDISCIPLINARIO 

DE ARCHIVO; COMITÉ DE TRANSPARENCIA.

2S.3 FISCALIZACIÓN
REVISIONES; AUDITORIAS ASF; AUDITORIA ASEQROO;AUDITORIA EXTERNA; 

AUDITORIA DE LA MATRICULA.



2S. 2024 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 3

2S. 2024 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 3

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

3S.1 2025-2026 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.2 2025-2026 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.3 2025-2026 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.4 2025-2026 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

3S.5 2025-2026 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

3S.19 2025-2026 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.20 2025-2026 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.21 2025-2026 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.22 2025-2026 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

3S.23 2025-2026 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

3S.24 2025-2026 9 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Área de Procedencia de Archivo:

DIRECCIÓN JURÍDICA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE 

DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y ARCHIVO. 

Nombre del titular de la unidad administrativa: DAVID ARMANDO ARGÜELLES GONZALEZ

Cargo: DIRECTOR JURÍDICO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

MEJORA REGULATORIA 

DERECHOS ARCO Y AVISOS DE PRIVACIDAD

GESTIÓN DE VALIDACIÓN DE REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIOS Y PLAN 

ANUAL DEL MEJORA REGULATORIA

Nombre del titular de la unidad administrativa:

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

01 (998) 881 1900 Ext. 

Área de Procedencia de Archivo:

Cargo:

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Código de la Sección: 3S

Teléfono:

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

SISAI SOLICITUDES DE INFORMACIÓN PÚBLICA Y DATOS PERSONALES (SISAI)

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO 
PROTOCOLO DE BAJA DOCUMENTAL Y ROGRAMA ANUAL DE DEDARROLLO 

ARCHIVÍSTICO 

SENTRE SISTEMA DE ENTREGA-RECEPCIÓN

SOLICITUDES DE ADQUISICIÓN SOLICITUDES DE COMPRAS

DOCUMENTACIÓN ENVIADA Y 

RECIBIDA
DOCUMENTACION ENVIADA Y RECIBIDA

LICITACIONES CONTRATOS DE LICITACIONES

CONVENIOS

DEMANDAS, CASOS LABORALES

ACTAS
COMITÉ DE TRANSPARENCIA Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO Y 

PADA

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, EVALUACIÓN Y PRESUPUESTO

SALVADOR CARREA BAUTISTA

DIRECTOR

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060

Correo electrónico darguelles@utcancun.edu.mx 

2S.4 TRANSPARENCIA Y RENDICION DE 

CUENTAS

REPORTES TRIMESTRALES;H. CONDEJO DIRECTIVO; ESTADOS FINANCIEROS; 

ACTIVOS Y PASIVOS; RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES; CUOTAS DE 

SEGURIDAD SOCIAL; ARCHIVO SENTRE; GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE 

ARCHIVO; COMITÉ DE TRANSPARENCIA.

2S.5 CONTROL INTERNO

EVALUACION CONTROL INTERNO;COCODI; COEPCI; SISTEMA GESTION DE 

CALIDAD; COMITÉ DE SUSTENTABILIDAD; CONTRALORIA 

SOCIAL;CONCENTRACION VEHICULAR:

Nombre de la Dependencia

CONVENIOS DE COLABORACIÓN, DE MOVILIDAD

DEMANDAS Y ASUNTOS LABORALES

mailto:darguelles@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

4S.1 2025- 2026 1 EXPEDIENTE EDIFICIO A, OFICINA A-129,LIBRERO COLOR BEIGE, NIVEL 1

4S.1 2025- 2026 1  EXPEDIENTE EDIFICIO A, OFICINA A-129,LIBRERO COLOR BEIGE, NIVEL 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

5S.1 2026 4 Expedientes C:\ESTADISTICA UTC\2026\911

5S.2 2026 3 Expedientes C:\ESTADISTICA UTC\2026\Estadistica Basica

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

6S.7 2025-2024- 2023 3 EXPEDIENTES PUERTA SUPER. DERE. ESCRITORIO EDIF G 105

6S.9 2025- 2024- 2023 3 EXPEDIENTES PUERTA SUPER. DERE. ESCRITORIO EDIF G 105

DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARÍA ESTHER RUIZ COLORADO

Correo electrónico avillegas@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 7S

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADÉMICO

Nombre del titular de la unidad administrativa: ADA ELVIRA VILLEGAS LUGO

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

DOCUMENTOS VARIOS -COQHCYT       

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

4SCódigo de la Sección

scarrera@utcancun.edu.mx 

JEFA DEL DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo:

GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DE APOYOS  O BECAS

PRODEP   
GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DE APOYOS: APOYO NUEVOS PTC,PERFIL DESEABLE, 

REDES TEMÁTICAS, FORTALECIMIENTO E INFORMES FINANCIEROS

Correo electrónico zvargas@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 6S

Cargo: SECRETARIO ACADÉMICO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1270

SM 299, MZ 5 LT1, CARRETERA CANCÚN-AEROPUERTO KM. 11.5, CANCÚN, QUINTANA ROO, MÉXICO CP77565

Teléfono: 998 881 1900

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Formatos 911 Estadística Superior. Formatos 911.

Estadística Básica
Captura de la estadística básica(matrícula, deserción, 

aprovechamiento escolar, retención, eficiancia terminal, 

Cargo:

5S

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Correo electrónico

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2026

MLEMOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2026

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA ACADÉMICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: ZAC MUKUY ARACELY VARGAS RAMÍREZ

Domicilio:

Correo electrónico mruiz@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 

4S.1 CORRESPONDENCIA

4S.1 CORRESPONDENCIA

mailto:avillegas@utcancun.edu.mx
mailto:scarrera@utcancun.edu.mx
mailto:zvargas@utcancun.edu.mx
mailto:mruiz@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

7S.1 2024 a 2026 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

7S.2 2024 a 2026 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

7S.3 2025 a 2026 2 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

7S.4 2025 a 2026 2 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

8S.1 2022-2026 5 EXPEDIENTES
EDIFICIO G-107, LIBRERO DE OFICINA, PUERTA 

INFERIOR 

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

9S.1 2025-2026 1 CARPETA POR AÑO K224

9S.2 2025-2026 1 CARPETA POR AÑO K224

9S.3 2025-2026 1 CARPETA POR AÑO K224

9S.4 2025-2026
1 CARPETA POR AÑO K224

Domicilio:
CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 

Nombre del titular de la unidad administrativa: ROCÍO ARCEO DÍAZ

Cargo: DIRECTORA

TALLERES DE TURISMO REPORTE DE HORAS POR PARCIAL Y PROGRAMA DE MANTENIMIENTO ANUAL   

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

TITULACIONES TITULACIONES

CORRESPONDENCIA

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN  DE TURISMO 

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIANA RECIO LÓPEZ

Cargo: DIRECTORA 

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE DIVISIÓN DE INGENIERIA Y TECNOLOGÍA 

Código de la Sección 9S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1190

Correo electrónico mrecio@utcancun.edu.mx

Informes Informes de resultados de la evaluación docente y actividades propias del área

Correspondencia Correspondencia recibida y emitida por el Departamento

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Correo electrónico llopez@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 8S

IMPLEMENTACIÓN DEL PIT EVIDENCIAS DE LA IMPLEMENTACIÓN DEL PIT

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1315

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE TUTORÍA Y DESARROLLO ESTUDIANTIL

Nombre del titular de la unidad administrativa: LIZETTE ALEJANDRA LÓPEZ CORREA

Evaluación del desempeño docente Resultados de la Evaluación anual del desempeño docente

Seguimiento a la formación docente
Resultados de la capacitación del personal docente en temas de docencia, 

investigación y tutorías

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

mailto:mrecio@utcancun.edu.mx
mailto:llopez@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

10S.1 2024-2026 3 EXPEDIENTES EDIF. H, CUBÍCULO 225, CREDENZA 1

10S.2 2024-2026 8 EXPEDIENTES EDIF. H, CUBÍCULO 225, CREDENZA 1

10S.3 2024-2026 7 EXPEDIENTES EDIF. H, CUBÍCULO 225, CREDENZA 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

11S.1 2025-2026 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.2 2025-2026 2 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.3 2025-2026 2 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.4 2025-2026 3 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.5 2025-2026 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.6 2025-2026 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.7 2025-2026 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.8 2025-2026 1 EXPEDIENTE CREDENZA ESCRITORIO NIVEL 2, OFICINA F-115.

11S.9 2025-2026 1 EXPEDIENTE CREDENZA ESCRITORIO NIVEL 2, OFICINA F-115.

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

12S.1 2025-2026 1 CARPETA POR AÑO M228

12S.2 2025-2026 1 EXPEDIENTE POR AÑO M225

Código de la Sección 12S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1201

Correo electrónico hsoto@utcancun.edu.mx

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

MINUTAS REUNIONES GENERALES, SEMANALES, MESAS DE TRABAJO

CERTIFICACIONES VARIAS

HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES

TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN ECONÓMICO- ADMINISTRATIVO

Nombre del titular de la unidad administrativa: KARLA MÓNICA FLORES GARCÍA

Cargo: DIRECTOR

BITÁCORA DE VISITA
BITÁCORA DE VISITA 2020: REGISTRO DE ALUMNOS A LAS 

ÁREAS DE COCINA DE ACUERDO AL ROL DE USO DE ÁREAS Y EL 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

CONVENIOS VARIAS

PROPEDEÚTICO TSU GASTRONOMIA
PROGRAMA DE 

MANTENIMIENTO

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 2020: CONTIENE TODOS LOS 

SERVICIOS QUE SE REALIZAN A LAS ÁREAS DE COCINAS EN 

TITULACIÓN TITULACIÓN TSU Y LICENCIATURA

Correo electrónico mrivero@utcancun.edu.

Código de la Sección 11S

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1234

Correo electrónico rarceo@utcancun.edu.mx 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

HORARIOS DE PROFESORES HORARIOS DE PROFESORES CUATRIMESTRAL

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA

Nombre del titular de la unidad administrativa: MANUEL ENRIQUE RIVERO RIVERO 

HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES- GRUPALES Y DOCENTES

TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS, EVIDENCIA DE TITULACIÓN, ESTADÍAS

CORRESPONDIENCIA
MEMORANDUMS, OFICIOS, REPORTES, ETC., ENVIADA Y RECIBIDA INTERNA Y 

EXTERNA

Código de la Sección 10S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

mailto:hsoto@utcancun.edu.mx
mailto:mrivero@utcancun.edu.
mailto:rarceo@utcancun.edu.mx


12S.3 CORRESPONDENCIA 2025-2026 1 CARPETA POR AÑO M225

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

13S.1 2025- 2026 4 EXPEDIENTES RECEPCIÓN EDIFICIO D

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

14S.1 2023-2025 3 EDIFIO D D-118

14S.2 2023-2025 3 EDIFIO D D-118

14S.3 2023-2024 2 EDIFIO D D-118

14S.4 2023-2024 2 EDIFIO D D-118

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

15S.1 2025 0

Cargo: DIRECTORA

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1005

Correo electrónico caperez@utcancun.edu.mx

Correo electrónico lcalderon@utcancun.edu.mx

UTC/SV/SDPVI/CAPF/004/2023/UTC/SV

/SDPVI/CAPF/004/2025 CAPACITACIÓN FRANCÉS

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CONVENIOS CONVENIOS 

UTC/SV/SDPVI/MEYR/001/2023/UTC/S

V/SDPVI/MEYR/001/2024/UTC/SV/SDP

VI/MEYR/001/2025 CORRESPONDENCIA

UTC/SV/SDPVI/MOVI/002/2023/UTC/S

V/SDPVI/MOVI/002/2024/UTC/SV/SDP

VI/MOVI/001/2025 MOVILIDAD INTERNACIONAL

UTC/SV/SDPVI/MOVINOSEL/003/2023/

UTC/SV/SDPVI/MOVINOSEL/003/2024 MOVILIDAD DE ESTUDIANTES NO SELECCIONADOS

Código de la Sección 14S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: LILIANA CALDERÓN GUZMÁN

Correo electrónico emugica@utcancun.edu.mx
Código de la Sección 13S

CORRESPONDENCIA OFICIOS Y MEMOS ENVIADOS

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1140

Área de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS DE VINCULACIÓN E INTERNACIONALIZACIÓN.

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARTHA EDITH LIZARRAGA DOLORES

Cargo: ENCARGADA DE  SUBDIRECCIÓN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Cargo: SECRETARÍA  

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1130

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARÍA DE VINCULACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: ELENA ISABEL MÚGICA SILVA

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

Código de la Sección 15S

mailto:caperez@utcancun.edu.mx
mailto:lcalderon@utcancun.edu.mx
mailto:emugica@utcancun.edu.mx


15S.2 2025 2 EXPEDIENTE RECEPCIÓN EDIFICIO D

15S.3 2025 0

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

16S.1

2024 2 CUBÍCULO D-116

16S.2

2024 2 CUBÍCULO D-116

16S.3

2024 2 CUBÍCULO D-116

16S.4

2025 2 CUBÍCULO D-116

16S.5

2025 2 CUBÍCULO D-116

16S.6

2024 2 CUBÍCULO D-116

16S.7

2025 2 CUBÍCULO D-116

16S.8

2024 2 CUBÍCULO D-115, GAVETA COLOR CAFÉ

PROYECTOS PROYECTOS 

UTC/SV/DGE/004/2025

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS DIVISIÓN INGENIERÍA Y 

TECNOLOGÍA ENERO-ABRIL 2025 • INGENIERÍA EN DESARROLLO Y GESTIÓN DE 

SOF

UTC/SV/DGE/007/2024

UTC/SV/DGE/008/2025
ESTADÍA PROFESIONAL TSU DIVISIÓN GASTRONOMÍA MAYO-AGOSTO 2025 • 

LICENCIATURA EN GASTRONOMÍA.

UTC/SV/DGE/011/2024

ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN DE INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA MAYO-AGOSTO 

2024 • TSU EN TIC, ÁREA DESARROLLO DE SOFTWARE MULTIPLATAFORMA • 

TSU EN TIC.

Correo electrónico mlizarraga@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO GESTIÓN EMPRESARIAL

Nombre del titular de la unidad administrativa: CARLOS ANTONIO PERAZA MAGAÑA

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Código de la Sección 16S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1102

UTC/SV/DGE/010/2024

ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO-ADMINISTRATIVA MAYO-

AGOSTO 2024 • LICENCIATURA EN INNOVACIÓN DE NEGOCIOS Y 

MERCADOTECNIA • TSU EN CONTA

UTC/SV/DGE/009/2024
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN TURISMO MAYO-AGOSTO 2024 • 

LICENCIATURA EN GESTIÓN Y DESARROLLO TURÍSTICO

UTC/SV/DGE/012/2024

ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO-ADMINISTRATIVA SEPTIEMBRE-

DICIEMBRE 2024 • TSU EN ADMINISTRCIÓN, ÁREA CAPITAL HUMANO • TSU EN 

DESARROLLO

UTC/SV/DGE/011/2025

ESTADÍAS PROFESIONALES DE LICENCIATURA DE INNOVACIÓN DE NEGOCIOS Y 

MERCADOTECNÍA. TSU EN CONTADURÍA LICENCIATURA EN GESTIÓN DEL 

CAPITAL HUMANO MAYO.

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

OFICIOS Y MEMORANDUM OFICIOS Y MEMORANDUM

SERVICIO SOCIAL SEPTIEMBRE 2024 AGOSTO 2025, LICENCIATURA EN TERAPIA 

FISICA

mailto:mlizarraga@utcancun.edu.mx


16S.9

2025 2 CUBÍCULO D-116

16S.10

2025 2 CUBÍCULO D-116

16S.11

2025 2 CUBICULO D-116

16S.12

2025 2 CUBICULO D-116

16S.13

2025 2 CUBICULO D-116

16S.14

2025 2 CUBICULO D-116

16S.15

2025 2 CUBICULO D-116

16S.16

2024 2 CUBICULO D-116

16S.17 2026 1 CUBICULO D-116

16S.18 2026 1 CUBICULO D-116

16S.19 2025 2 ESCRITORIO DE LA RECEPCIÓN

16S.20 2024 2 CUBICULO D-116

16S.21

2024 2 CUBICULO D-116

16S.22

2024 2 CUBICULO D-116

UTC/SV/DGE/009/2025

ESTADÍAS PROFESIONALES EN LICENCIATURA EN TERAPIA FISICA, ESTADÍAS 

PROFESIONALES EN LICENCIATURA EN GESTIÓN Y DESARROLLO TURÍSTICO. 

MAYO AGOSTO 202

UTC/SV/DGE/007/2025
ESTADÍAS PROFESIONALES LICENCIATURA EN GASTRONOMÍA MAYO AGOSTO 

2025

UTC/SV/DGE/006/2025

ESTADÍA PROFESIONAL TSU EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, ÁREA 

DESARROLLO DE SOFTWARE MULTIPLATAFORMA. TSU EN TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN, ÁREA INF

UTC/SV/DGE/003/2025
ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS DIVISIÓN ECONÓMICO-

ADMINISTRATIVO ENERO-ABRIL 2025 • LICENCIATURA EN CONTADURÍA

UTC/SV/DGE/013/2024

ESTADÍA PROFESIONAL TSU DIVISIÓN TURISMO SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2024 • 

TSU EN TERAPIA FÍSICA , ÁREA TURISMO DE SALUD Y BIENESTAR • TSU EN 

TURISM

UTC/SV/DGE/001/2026 MEMORANDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS

UTC/SV/DGE/001/2025 CONVENIOS 2025

UTC/SV/DGE/002/2024 CONVENIOS 2024

UTC/SV/DGE/003/2024
DIVISIÓN ECONÓMICO-ADMINISTRATIVA ENERO-ABRIL 2024 * LICENCIATURA 

EN GESTIÓN DEL CAPITAL HUMANO * LICENCIATURA EN CONTADURIA

UTC/SV/DGE/013/2025 TSU EN GASTRONOMÍA SEPTIEMBRE DICIEMBRE 2025

UTC/SV/DGE/012/2025

TSU EN TURISMO, ÁREA HOTELERÍA, TSU EN TURISMO, ÁREA DESARROLLO DE 

PRODUCTOS ALTERNATIVOS TSU EN TERAPIA FISICA, ÁREA TURISMO DE SALUD 

Y BIENESTAR

UTC/SV/DGE/010/2025 TSU EN MANTENIMIENTO, ÁREA NAVAL SEPTIEMBRE DICIEMBRE 2025

UTC/SV/DGE/002/2026 VISITAS EMPRESARIALES

UTC/SV/DGE/005/2024

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS, DIVISIÓN INGENIERÍA Y 

TECNOLOGÍA ENERO-ABRIL-2024. * INGENIERÍA EN DESARROLLO Y GESTIÓN DE 

SOFTWARE



FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

17S.1 2024 4 CARPETAS LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.2 2024 1 CARPETA  LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.3 2024 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.4 2024 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.5 2024 2 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.6 2024 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.7 2024 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.8 2024 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.9 2024 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 3, D-109

17S.11 2025 3 CARPETAS LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

17S.12 2025 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

17S.13 2025 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

17S.14 2025 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

17S.15 2025 3 CARPETAS LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

ATENCIÓN Y SERVICIO A USUARIOS DEL 

CRI 2025
Atención y Servicio a los usuarios del Centro de Recursos de Idiomas

MEMOS Y OFICIOS 2025 Correspondencia enviada y recibida

RENTA DE INSTALACIONES; ATENCIÓN 

Y SERVICIO A USUARIO EXTERNOS 
Cotizaciones, autorizaciones, órdenes de servicio y evaluación del servicio

ATENCIÓN Y SERVICIO A USUARIOS DEL 

CRI 2024
Atención y Servicio a los usuarios del Centro de Recursos de Idiomas

MEMOS Y OFICIOS 2024 Correspondencia enviada y recibida

RESGUARDOS EDUCACIÓN CONTINUA 

2024
Resguardo de mobiliario y equipo Departamento de Educación Continua

SENTRE 2024 Impresiones de archivos SENTRE, anteriores y actualizados

CENTRO DE IDIOMAS 2024
Cursos del Centro de Idiomas (presencial y virtual) que se ofertan a la 

comunidad de la Universidad Tecnológica de Cancún y al Público en general

CURSOS DE EDUCACIÓN CONTINUA 

2024

Cursos del Departamento de Educación Continua que se ofertan a la comunidad 

de la Universidad Tecnológica de Cancún y al Público en general. Ficha técnica, 

fichas de inscripciones, temarios, curriculum de los profesores, listas de 

asistencias (prof y part) contratos, evidencias, flyers, evaluación docente.

PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN DE 

CURSOS 2024
Planeaciones y evaluaciones

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN CONTINUA Y CENTRO DE IDIOMAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: SHEYLA LUNA VILLANUEVA

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1134

Correo electrónico sluna@utcancun.edu.mx

Actas entrega recepción de contratos y 

pagos y Transferencia 2024
Actas de entrega, evidencias, firmas para pagos de docentes y proveedores

CENTRO DE IDIOMAS 2025
Cursos del Centro de Idiomas (presencial y virtual) que se ofertan a la 

comunidad de la Universidad Tecnológica de Cancún y al Público en general

CURSOS DE EDUCACIÓN CONTINUA 

2025

Cursos del Departamento de Educación Continua que se ofertan a la comunidad 

de la Universidad Tecnológica de Cancún y al Público en general. Ficha técnica, 

fichas de inscripciones, temarios, curriculum de los profesores, listas de 

asistencias (prof y part) contratos, evidencias, flyers, evaluación docente.

RENTA DE INSTALACIONES; ATENCIÓN 

Y SERVICIO A USUARIO EXTERNOS 

2025

Cotizaciones, autorizaciones, órdenes de servicio y evaluación del servicio

Código de la Sección 17S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

mailto:sluna@utcancun.edu.mx


17S.16 2025 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

17S.17 2025 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

17S.18 2025 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

17S.19 2025 1 CARPETA LIBRERO UNICO, SECCIÓN 2, D-109

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

18S.1 2026 1 EXPEDIENTE
LIBRERO 1UTC/BM/LM/056/ OFICINA A-117 NIVEL 

01

18S.5 2026 1 EXPEDIENTE EDIFICIO C, LIBRERO 01 NIVEL 01

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

19S.1 2024-2025 2 Expedientes
Esritorio de Madera  

Gaveta 1, Aula J-102 de la SDSI, Edificio J

19S.2 2024-2025 2 Expedientes
Esritorio de Madera  

Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J

19S.3 2024-2025 2 Expedientes
Esritorio de Madera  

Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J

19S.4 2024-2025 2 Expedientes
Esritorio de Madera  

Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

Nombre del titular de la unidad administrativa: NELVA ISELA CÓRDOVA HERNÁNDEZ

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia

SUBDIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono:

Cargo:

RUBEN MONTIEL JIMENEZ

Cargo: ENCARGADO DE DIRECCIÓN 

Área de Procedencia de Archivo:

Memorandums Enviados
Relación de los oficios enviados por la

Subdirección de Servicios de Informática.

Laboratorios de Cómputo Contiene Información de los Laboratorios de Cómputo.

Diagnostico de Bienes
Contiene los diagnosticos emitidos por 

la SDSI.

Mantenimientos Preventivos

Información de relacionada con los 

mantenimientos preventivos a los equipos

de cómputo de áreas admisnitrativas.

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS DE INFORMÁTICA

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Correo electrónico rmontiel@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 19S

01 (998) 881 1900 Ext. 1303

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Código de Sección 18S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1310

Correo electrónico

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚNNombre de la Dependencia

gpadilla@utcancun.edu.mx

CORRESPONDENCIA MEMORANDUMS Y OFICIOS

COORDINACIÓN DE BECAS COORDINACIÓN DE BECAS

Área de Procedencia de Archivo:

RESGUARDOS EDUCACIÓN CONTINUA 

2025
Resguardo de mobiliario y equipo Departamento de Educación Continua

SENTRE 2024 Impresiones de archivos SENTRE, anteriores y actualizados

PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN DE 

CURSOS 2024
Planeaciones y evaluaciones

Actas entrega recepción de contratos y 

pagos y Transferencia 2024
Actas de entrega, evidencias, firmas para pagos de docentes y proveedores

DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA Y SERVICIOS ESTUDIANTILES

Nombre del titular de la unidad administrativa: GERARDO PORFIRIO PADILLA MORALES

mailto:rmontiel@utcancun.edu.mx
mailto:gpadilla@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

20S 2024 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1zhNNdEnXnlW16_gO-j-

FTOPxTKI_FXVl?usp=sharing

20S 2024 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1HcAPxzUhKdG3tPrlCqyq

wXdoN0F4goRj?usp=sharing

20S 2024 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1fKIakBb0KjSySNvBvP57

MrJRFey6lN_D?usp=sharing

20S 2024 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1HMR5qQ_1iz5LYh-

p37PMwqdeNbarEbFt?usp=sharing

20S 2025 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1X4qPKlJkyJjhZgx0K5wY2

4HVhPDdf-xo?usp=sharing

20S 2025 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1Qm3MCtHqtaeKDapxzB

wZzvWSMAC2clvg?usp=sharing

20S 2025 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1qvlwVsyk2u_ApwiZzlqu

NspO_3g5ow6r?usp=sharing

20S 2025 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1vjofcY5x-

YrgsVufm62Yt_7Z6gZA4DBb?usp=sharing

20S 2026 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1qUZ5tWhtNMTeyejHklm

mCOn15LWshC29?usp=sharing

20S 2026 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1-ey-

Hvi1gBg4DJGZma0Mb6BA75Zm5K50?usp=sharing

20S 2026 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1zM1FUY3fjBNtuhOjei27u

yMF8g2HF-2U?usp=sharing

20S 2026 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/15LbaoFXucC9c7hs_mrKU

J8C_oqYq7smB?usp=sharing

REPORTE DE BAJAS 2025

TITULADOS

Nombre del titular de la unidad administrativa: LEYLI SOLÍS FRÍAS

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO 

CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono:

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE 

GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S 

OFICIALES

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S OFICIALES

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2025

BAJAS

01 (998) 881 1900 Ext. 1080

Correo electrónico ncordova@utcancun.edu.mx

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE 

GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S 

OFICIALES

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S OFICIALES

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2026

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2026

BAJAS REPORTE DE BAJAS 2026

REPORTE DE EGRESADOS 2025

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE 

GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S 

OFICIALES

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S OFICIALES

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2024

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2024

BAJAS REPORTE DE BAJAS 2024

Código de la Sección 20S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio:

https://drive.google.com/drive/folders/1qUZ5tWhtNMTeyejHklmmCOn15LWshC29?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1qUZ5tWhtNMTeyejHklmmCOn15LWshC29?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-ey-Hvi1gBg4DJGZma0Mb6BA75Zm5K50?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-ey-Hvi1gBg4DJGZma0Mb6BA75Zm5K50?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1zM1FUY3fjBNtuhOjei27uyMF8g2HF-2U?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1zM1FUY3fjBNtuhOjei27uyMF8g2HF-2U?usp=sharing
mailto:ncordova@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

21S.1 2026 1 EXPEDIENTE
EDIF. C, CUBICULO 104 ARCHIVERO 0045, CAJÓN 3

21S.2 2026 1 EXPEDIENTE EDIF. C, CUBICULO 104 ARCHIVERO 0045, CAJÓN 3

21S.3 2026 1 EXPEDIENTE EDIF. C, CUBICULO 104 ARCHIVERO 0045, CAJÓN 2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

22S.1 2024-2025 2 EXPEDIENTES
GABINETE DPD /01 NIVEL 1, EN EL CUBICULO B101-A

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

23S.1 2026 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCION, AL LADO DE IMPRESORA 

23S.2 2026 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCION, AL LADO DE IMPRESORA 

23S.3 2026 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCION, AL LADO DE IMPRESORA 

CORRESPONDENCIA MEMO (ENVIADOS Y RECIBIDOS)

CORRESPONDENCIA OFICIOS (ENVIADOS Y RECIBIDOS)

INFORMES SIUU  (compras,cotizacion,est. Mercado, actas de entrega)

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1160

Correo electrónico cmartin@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1282

Correo electrónico lsolis@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 21S

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

MEMORÁNDUMS OFICIOS ENVIADOS Y 

RECIBIDOS
MEMORÁNDUMS, OFICIOS; ENVIADOS Y RECIBIDOS

BITÁCORA INFORMES, LISTAS DE ASISTENCIA DE ACTIVIDADES

PROYECTOS DE ADQUISICIÓN

Código de la Sección 22S

SERIE DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DIFUSIÓN Y CAPTACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa:  RANDHY MIZZRAIM YAM ALBORNOZ

GESTIÓN Y COMPRAS

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Nombre del titular de la unidad administrativa: KARLA DANIELA PACHECO CANUL

DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1170

Correo electrónico ryam@utcancun.edu.mx

CORRESPONDENCIA DOCUMENTACION ENVIADA Y DOCUMENTOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PSICOLÓGICOS Y DE ENFERMERÍA

Código de la Sección 23S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CESAR ISMAEL MARTIN DE LA VEGA

Cargo: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO

mailto:cmartin@utcancun.edu.mx
mailto:lsolis@utcancun.edu.mx
mailto:ryam@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

24S.1 2026-2027 1 EXPEDENTE Edificio B, cubiculo 107 librero archivero 1

24S.2 2026-2027 2 EXPEDIENTES Edificio B, cubiculo 107 librero archivero 1

24S.3 2026-2027 1 EXPEDIENTE Edificio B, cubiculo 107 librero archivero 1

24S.4 2026-2027 1 EXPEDIENTE Edificio B, cubiculo 107 librero archivero 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

25s.1 2025 1 CREDENZA DE MADERA 002

25s.2 2025 1 CREDENZA DE MADERA 002

25s.3 2025 1 CREDENZA DE MADERA 002

25s.4 2026 1 CREDENZA DE MADERA 002

25s.5 2026 1 CREDENZA DE MADERA 002

25s.6 2026 1 CREDENZA DE MADERA 002

25s.7 2026 1 CREDENZA DE MADERA 002

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

CORRESPONDENCIA

DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1021

Correo electrónico jusanchez@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia

AUDITORIA ASF

AUDITORIA SEFIPLAN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Nombre del titular de la unidad administrativa: JUSTINO SÁNCHEZ PÉREZ

Cargo: ENCARGADA DE LA JEFATURA 

Código de la Sección 26S

SERIE DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA
25s.1UTC/DAF/001/2025 CORRESPONDENCIA MEMOS ENVIADOS/RECIBIDOS 

DAF

CORRESPONDENCIA
25s.2UTC/DAF/002/2025 CORRESPONDENCIA OFICIOS ENVIADOS/RECIBIDOS 

DAF

CORRESPONDENCIA 25s.3UTC/DAF/003/2025 OFICIOS DE AUDITORIAS ENVIADOS/RECIBIDOS

AUDITORIA SABGOB

AUDITORIA ASEQROO

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

01 (998) 881 1900 Ext. 1181

Código de la Sección 25S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1010

Correo electrónico administracionyfinanzas@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: YANETH FAISAL PADRÓN

Cargo: DIRECTORA

BITACORA Y EXPEDIENTES DE ATENCIÓN PSICOLOGÍCA

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

UTC/DEUSE/DSP/01/2026 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

UTC/DEUSE/DSP/01/2026 BITÁCORA DE ENFERMERIA 

Correo electrónico dpacheco@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 24S

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono:

UTC/DEUSE/DSP/01/2026 CONFERENCIAS IMPARTIDAS 

UTC/DEUSE/DSP/01/2026

mailto:jusanchez@utcancun.edu.mx
mailto:administracionyfinanzas@utcancun.edu.mx
mailto:dpacheco@utcancun.edu.mx


26s.1 2025 2 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.2 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.3 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.4 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.5 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.6 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.7 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.8 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.9 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.10 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.11 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.12 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.13 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.14 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

26s.15 2025 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS.

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES 

DE TRABAJO

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO CUATRIMESTRE 

SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2025

COMPROBACIONES SAR - FOVISSSTE Y 

AHORRO SOLIDARIO
COMPROBACIONES SAR - FOVISSSTE Y AHORRO SOLIDARIO 2025

CAPACITACIÓN DESARROLLO HUMANO CAPACITACION DE DESARROLLO HUMANO 2025

CAPACITACIÓN ESPECÍFICA CAPACITACION ESPECIFICA 2025

LISTA DE ENTREGA DE ARTÍCULOS LISTA DE ENTREGA DE ARTICULOS EN EVENTOS 2025

COMISIÓN MIXTA DE SEGURIDAD E 

HIGIENE
COMISION MIXTA DE SEGUDIAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 2025

HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE ENERO - ABRIL 2025

HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE MAYO - AGOSTO 2025

HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA
HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE SEPTIEMBRE - 

DICIEMBRE 2025

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES 

DE TRABAJO

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO CUATRIMESTRE ENERO - 

ABRIL 2025

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES 

DE TRABAJO

CORRESPONDENCIA ENVIADA
MEMORANDUMS Y OFICIOS EMITIDOS POR EL DEPTO. DE RECURSOS 

HUMANOS 2025

CORRESPONDENCIA RECIBIDA
MEMORANDUMS Y OFICIOS RECIBIDOS POR EL DEPTO. DE RECURSOS 

HUMANOS 2025

EVALUACIONES DE DESEMPEÑO EVALUACIONES DE DESEMPEÑO ENERO - JUNIO 2025

EVALUACIONES DE DESEMPEÑO EVALUACIONES DE DESEMPEÑO JULIO - DICIEMBRE 2025

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO CUATRIMESTRE MAYO - 

AGOSTO 2025



FECHAS VOLUMEN UBICACIÓN FISICA
27S.1 2026 7 CARPETAS ARCHIVERO 1 EDIF. A CUB. A-101

27S.2 2026 100 CAJAS ANAQUELES 1-6 EDIF. A CUB. A-101

27S.3 2026 7 CARPETAS LIBRERO 1 EDIF. A CUB. A-101

27S.4 2026 7 CARPETAS LIBRERO 1 EDIF. A CUB. A-101

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

28S.1 2023-2026 3 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-5

28S.2 2023-2026 3 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-5

28S.3 2023-2026 11 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-5

28S.4 2023-2026 4 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-5

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

29S.1 2024-2025 2 EXPEDIENTE LIBRERO 

29S.2 2024-2025 3 EXPEDIENTE LIBRERO 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Nombre del titular de la unidad administrativa: SHEYLLA AURORA ALCANTARA NAJERA

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1052

29S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

UTC/DAF/DMSG/001/2024-2025 MEMOS ENVIADOS

UTC/DAF/DMSG/002/2024-2025 MEMOS Y OFICIOS RECIBIDOS 

Correo electrónico salcanrara@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 28S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

PROYECTOS Y PROCESOS 

AUTORIZADOS
PROYECTOS Y PROCESOS AUTORIZADOS

CORRESPONDENCIA OFICIOS MEMORANDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS

TRANSFERENCIAS  PRESUPUESTALES TRANSFERENCIA PRESUPUESTALES CODIGO: CPR-P01-F01, POR AREAS

CONCILIACIONES PRESUPUESTALES CONCILIACIONES PRESUPUESTALES

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Nombre del titular de la unidad administrativa: IVÁN JOEL CASTILLO AGUILAR

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1070

Correo electrónico icastillo@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 

CONCILIACIONES BANCARIAS

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVA CORRESPONDENCIA, TRANSFERENCIAS, COMPROBACIONES, TRANSPARENCIA.

FISCALIZACIÓN OFICIOS DE NOTIFICACION, AUDITORIAS

SOPORTES DE LAS OPERACIONES RELATIVAS A LA CUENTA DE BANCOS; 

(POLIZAS).

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1040

Correo electrónico ccontreras@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 27S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: CARLOS CONTRERAS VENTURA

CUENTA PÚBLICA POLIZAS DE INGRESOS, EGRESOS, DIARIO, CHEQUE Y PRESUPUESTO.

mailto:salcanrara@utcancun.edu.mx
mailto:icastillo@utcancun.edu.mx
mailto:ccontreras@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

30S.1 2025 1 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 4 REPISA 1, 2 Y 3

30S.2 2025 2 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 1, 2 Y 3

30S.3 2025 3 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 2

30S.4 2025 4 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 1 Y 2; REPISA 1, 2 Y 3

30S.5 2025 5 expediente EDIFICIO "J",  ALMACÉNC GENERAL ANAQUEL 1

30S.6 2025 6 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 4 REPISA 4

30S.7 2025 7 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 2

30S.8 2025 8 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 4

30S.9 2025 9 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 3

30S.10 2025 10 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 3

30S.11 2025 11 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 1 Y 2; REPISA 1, 2 Y 3

30S.12 2025 12 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 1 Y 2; REPISA 1, 2 Y 3

30S.13 2025 13 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 4

30S.14 2025 14 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 1

30S.15 2025 15 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 1

30S.16 2025 16 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

31S.1 2025-2026 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

31S.1 2025-2026 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN TÉCNICA Y DE GESTIÓN

CALIDAD

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1052

Correo electrónico imayen@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 31S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1032

Correo electrónico gagarcía@utcancun.edu.mx 

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

CALIDAD PROCEDIMIENTOS DE SGC

Código de la Sección 30S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

COMITÉ DE BIENES Expedientes de sesiones de Comité de bienes

COMITÉ DE ADQUISICIONES Expedientes de sesiones de Comité de Adquisiciones

INVITACIÓN RESTRINGIDA A 

TRES PROVEEDORES
Expedientes de Invitación Restrigida a 3 proveedores

Nombre del titular de la unidad administrativa: GILBERT ALEXIS GARCÍA BAHENA 

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO Domicilio:

DIRECTORCargo:

IVAN MAYÉN RAMÍREZNombre del titular de la unidad administrativa:

ADQUISICIONES DIRECTAS Ordenes de compra

FORMATOS DE FORMALIZACIÓN Expediente con documentos para formalizar las adquisiciones

LICITACIONES PÚBLICAS Expedientes de licitación

RESGUARDOS DE BIENES Expedientes de resguardos de bienes

VALES DE ALMACÉN Concentrado de Vales de almacén

CATÁLOGOS DE PROVEEDORES Catálogo de proveedores

CONTRATOS Expediente de contratos generados por adquisiciones

BAJAS Expedientes de bajas de bienes muebles

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

FIANZAS Y GARANTIAS Expedientes de fianzas y garantías de proveedores

CORRESPONDENCIA Expedientes de correspondencia recibida y enviada

INTEGRACIÓN DE ACTIVOS Expedientes de activos de la Universidad

PERMISOS ADMINISTRATIVOS Expedientes de Permisos administrativos otorgados

PÓLIZAS DE SEGUROS Expedientes de seguros de bienes muebles y alumnos

mailto:imayen@utcancun.edu.mx
mailto:gagarcía@utcancun.edu.mx


31S.1 2025-2026 1 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

31S.1 2025-2026 1 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

CALIDAD AUDITORIA INTERNA

CALIDAD AUDITORIA EXTERNA 



FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

1S.1 2022 5 LEGAJOS LIBRERO A-127 SALA DE JUNTAS, SEGUNDO NIVEL 

1S.1 2023 5 LEGAJOS LIBRERO A-127 SALA DE JUNTAS, SEGUNDO NIVEL 

1S.1 2024 6 LEGAJOS LIBRERO A-127 SALA DE JUNTAS, SEGUNDO NIVEL 

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

2S.1 2023 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 1

2S.2 2023 3 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 1

GESTION ADMINISTRATIVA

CORRESPONDENCIA, TRANSFERENCIA DE RECURSOS, 

RESGUARDO DE BIENES, PRESUPUESTO, OMBUDSMAN, 

COMISIONES, CAPACITACION Y ACTUALIZACIONES, INFORME 

DE ACTIVIDADES.

RESPONSABILIDADES PUBLICAS

LICITACIONES, ENTREGA RECEPCION, BIENES Y SERVICIOS, 

DECLARACIONES PATRIMONIALES, COMITÉ DE ADQUISICIONES, 

COMITÉ DE AFECTACION, CONSEJO CONSULTIVO ESTATAL.

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Área de Procedencia de Archivo: ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

Nombre del titular de la unidad administrativa: RAMON CONRADO MOGUEL

Cargo: CONTRALOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060

Correo electrónico rconrado@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 2s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo:  RECTORÍA 

Nombre del titular de la unidad administrativa: ENRIQUE ARTURO BAÑOS ABEDUN DE LIMA

Correo electrónico ebanos@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 1s

Cargo: RECTOR

Domicilio:
CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1003

CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR / 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS DEPENDENCIAS.

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR / 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS DEPENDENCIAS.

CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR / 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS DEPENDENCIAS.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO EN CONCENTRACIÓN  2026

mailto:rconrado@utcancun.edu.mx
mailto:ebanos@utcancun.edu.mx


2S.3 2023 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 1

2S.4 2023 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 1

2S.5 2023 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 1

2S.1 2022 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 2

2S.2 2022 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 2

2S.3 2022 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 2

2S.4 2022 1EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 2

2S.5 2022 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 ARCHIVERO SECCION 2

FISCALIZACION

AUDITORIAS Y REVISIONES, AUDITORIA ESPECIAL DE 

SEGUIMIENTO, AUDITORIA ESPECIAL EN MATERIA DE 

DESEMPEÑO, AUDITORIA EXTERNA, OFICIOS DE NOTIFICACION.

TRANSPARENCIA Y RENDICION 

DE CUENTAS

H. CONSEJO DIRECTIVO, RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES, 

CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL, REPORTES TRIMESTRALES, 

TRANSPARENCIA, GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO, 

ESTADOS FINANCIEROS.

CONTROL INTERNO

CONCENTRACION VEHICULAR, GASTOS (mercadeo), 

EVALUACION CONTROL INTERNO, COCODI, COEPCI, COMITÉ DE 

SUSTENTABILIDAD.

 GESTION ADMINISTRATIVA

MEMORAMDUM(ENVIADOS,RECIBIDOS);OFICIOS(RECIBIDOS,E

NVIADOS);INVITACIONES UT;Ccp UT;MEMORAMDUM 

SECOES;OFICIOS SECOES(ENVIADOS,RECIBIDOS);CIRCULARES 

SECOES;Ccp SECOES;TRANFERENCIA DE RECURSOS;INFORME 

DE ACTIVIDADES;PRESUPUESTO 2022

2S.2 RESPONSABILIDADES 

PUBLICAS

ACTAS ENTREGA -RECEPCION;ACTAS DE BIENES Y/O 

SERVICIOS;DECLARACIONES PATRIMONIALES;EVALUACION DEL 

DESEMPEÑO;LICITACIONES PÚBLICAS;ACTA DE 

INGRESO,PROMOCION Y PERMANENCIA DEL PERSONAL 

ACADEMICO.

FISCALIZACION

RETENCIONES Y PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL;RETENCIONES Y 

CONTRIBUCIONES POR PAGAR;SEGUIMIENTO DE AUDITORIA 

EXTERNA EJERCICIO FISCAL 2021;AUDITORIA ESPECIAL DEL 

GASTO  FEDERALIZADO NUMERO 1555; CUENTA PÚBLICA 

2021;INFORME INDIVIDUAL DE AUDITORIA CUENTA PÚBLICA 

RECURSOS ESTATALES Y FEDERALES EJERCICIO FISCAL 

2021;INFORME DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS DEL 

EJERCICIO FISCAL 2021;VARIOS

TRANSPARENCIA Y RENDICION 

DE CUENTAS

TARJETA INFORMATIVA (PROGRAMA ANUAL DE 

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS;MINUTA(EQUIPAMIENTO IFEQROO);ACTIVOS Y 

PASIVOS;

CONTROL INTERNO

CONCENTRACION VEHICULAR;EVALUZACION DEL SISTEMA DE 

CONTROL INTERNO; GASTO CORRIENTE(DEPARTAMENTO DE 

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES); GASTO CORRIENTE 

PERIODO 1 SEP-31 DIC-2021;REVISIÓN A LA INTEGRACION DE 

EXPEDIENTES UNITARIOS DE LOS PROCESOS DE 

CONTRATACION; VIATICOS Y PASAJE;MERCADEO;INVENTARIO 

DE ARCHIVO PARA BAJA DOCUMENTAL.



2S.1 2021 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB 116 BODEGA 

2S.2 2021 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB 116 BODEGA 

2S.3 2021 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB 116 BODEGA 

2S.4 2021 1EXPEDIENTE EDIF. A CUB 116 BODEGA 

2S.5 2021 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB 116 BODEGA 

2S.6 2021 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB 116 BODEGA 

2S.7 2021 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB 116 BODEGA 

2S.8 2021 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB 116 BODEGA 

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

3S.1 2022-2024 3 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118

3S.2 2022-2024 3 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118

3S.3 2019-2024 6 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118

3S.4 2019-2024 6 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118

3S.5 2019-2024 6 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118

PBR INFORMES

CONTROL INTERNO

CAFETERIA 

DEMANDAS, CASOS LABORALES, AMPAROS JUICIOS, DOCTOS 

LEGALES

Correo electrónico

CONTROL INTERNO 

LICITACIONES, CONCURSOS Y 

SUBASTAS
LICITACIONES, CONCURSOS Y SUBASTAS

ENTREGA RECEPCION ENTREGA RECEPCION

SEGUIMIENTO DE AUDITORIA SEGUIMIENTO DE AUDITORIA

CORRESPONDENCIA ENVIADA 

Y RECIBIDA 

CAFETERIA 

SOLICITUDES DE ADQUISICIÓN SOLICITUDES DE VIATICOS, PAGOS SERVICIOS, CURSOS ETC.

CORRESPONDENCIA DOCTOS ELABORADOS, DOCTOS RECIBIDOS

 COMISARIOS COMISARIOS

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN JURÍDICA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE 

Nombre del titular de la unidad administrativa: DAVID ARMANDO ARGÜELLES GONZALEZ

DESCRIPCIÓN

Área de Procedencia de Archivo:

Cargo:

Domicilio:

LICITACIONES CONTRATOS DE LICITACIONES

CONVENIOS CONVENIOS DE VINCULACIÓN, TERMINACIÓN

DEMANDAS Y ASUNTOS 

LABORALES

Nombre del titular de la unidad administrativa:

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

scarrera@utcancun.edu.mx 

01 (998) 881 1900 Ext. 

Nombre de la Dependencia

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, EVALUACIÓN Y PRESUPUESTO

SALVADOR CARREA BAUTISTA

DIRECTOR

CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

darguelles@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección: 3s

Teléfono:

Correo electrónico

SERIE DOCUMENTAL

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060

Cargo: DIRECTOR JURÍDICO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

PBR INFORMES

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 

mailto:scarrera@utcancun.edu.mx
mailto:darguelles@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

4S.1 2022-2024 4 Expedientes
EDIF. A, OFICINA A-129, LIBRERO DE MADERA 

COLOR BEIGE PRIMER NIVEL

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

5S.1 2022-2025 4 Expedientes
EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO 

MARRON, CASILLA 2, DISCO 1

5S.2 2022-2025 21 Expedientes
EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO 

MARRON, CASILLA 2, DISCO 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

6S.1 2017 1 EXPEDIENTE
EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE AUREA, JEFA DE OFICINA 

SA G-106 LIBRERO1

6S.2
2017-2018-2019-

2020-2021
5  EXPEDIENTES.

2017 EDIFICIO G PLANTA BAJA G-212LIBRERO 1 NIVEL 3 EDIFICIO 

G PLANTA BAJA 

6S.3 2017 1 EXPEDIENTE EDIFICIO G PLANTA BAJA G-112 LIBRERO 1 NIVEL 3

6S.4 2017 1 EXPEDIENTE
EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE AUREA, JEFA DE OFICINA 

SA G-106 LIBRERO 1

6S.5 2017 1 EXPEDIENTE EDIFICIO G PLANTA BAJA G-112  LIBRERO 1 NIVEL 3

CORRESPONDENCIA Memos y Oficios enviados y recibidos

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA ACADÉMICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: ZAC MUKUY ARACELY VARGAS RAMÍREZ

4sCódigo de la Sección

Conformado por los siguientes formatos( 1. Matrícula total 

alcanzada TSU, 1.1 Matrícula total alcanzada 5A, 2. Perfil del 

profesor,3. Bajas,4. Becas, 5. Aprovechamiento escolar,6. Base 

de titulados,7.Cuerpos Académicos). Esta información es 

capturada en el Sistema Integral de Información Estadística  de 

la DGUTyP (SIIEDGUTyP).

Domicilio: SM 299, MZ 5 LT1, CARRETERA CANCÚN-AEROPUERTO KM. 11.5, CANCÚN, QUINTANA ROO, MÉXICO CP77565

Teléfono: 998 881 1900

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Formatos 911 Estadística Superior. Formatos 911.

Estadística Básica

Correo electrónico mruiz@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 5s

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIA ESTHER RUIZ COLORADO

Correo electrónico zvargas@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 6s

Cargo: SECRETARIO ACADÉMICO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1270

INDICADORES INDICADORES

POA Y PROYECTOS POA Y PROYECTOS

CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

PFCE PFCE.

RECURSAMIENTO Y PROPEDEUTICO RECURSAMIENTO Y PROPEDEUTICO

mailto:mruiz@utcancun.edu.mx
mailto:zvargas@utcancun.edu.mx


6S.6 2017-2018-2019 3 EXPEDIENTES
EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE AUREA, JEFA DE OFICINA 

SA G-106 LIBRERO1

6S. 12
2018-2019-2020-

2021
4 EXPEDIENTES

EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE AUREA, JEFA DE OFICINA 

SA G-106 LIBRERO1

6S.13 2019-2020-2021 3 EXPEDIENTES
EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE AUREA, JEFA DE OFICINA 

SA G-106 LIBRERO 1

6S.14 2020-2021 2 EXPEDIENTES
EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE AUREA, JEFA DE OFICINA 

SA G-106 LIBRERO 1

6S.15 2021 1 EXPEDIENTE
EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE AUREA, JEFA DE OFICINA 

SA G-106 LIBRERO 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

7S.1 Del 2021 al 2023 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1

7S.2 Del 2021 al 2023 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1

7S.3 Del 2022 al 2024 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1

7S.4 Del 2022 al 2024 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1

7S.5 Del 2022al 2024 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

8S.1 2017-2021 5 EXPEDIENTES EDIFICIO G-107, LIBRERO DE OFICINA, PUERTA INFERIOR

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN  DE TURISMO 

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIANA RECIO LÓPEZ

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1315

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE TUTORÍA Y DESARROLLO ESTUDIANTIL

Nombre del titular de la unidad administrativa: LIZETTE ALEJANDRA LÓPEZ CORREA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Correo electrónico llopez@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 8s

IMPLEMENTACIÓN DEL PIT EVIDENCIAS DE LA IMPLEMENTACIÓN DEL PIT

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 

Informes Informes de resultados de la evaluación docente y actividades propias del área

Minutas
Acuerdos de reuniones relacionadas con procedimientos de evaluación y 

seguimiento al proceso de enseñanza

Correspondencia Correspondencia recibida y emitida por el Departamento

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Evaluación del Desempeño Docente Resultados de la Evaluación del desempeño docente por cuatrimestre

Seguimiento a la formación docente
Resultados de la capacitación del personal docente en temas de docencia, 

investigación y tutorías

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADÉMICO

Nombre del titular de la unidad administrativa:

MIR Y PROYECTOS, PRESUPUESTO 2022(POA, PROYECTOS PROPIOS, 

FEDERALES, ESTATALES) 

POSGRADO POSGRADO

INFORMES 

PROGRAMA DE CAPACITACIÓN PROGRAMA DE CAPACITACIÓN DE DOCENTES

INFORMES

Correo electrónico avillegas@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 7s

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

ACREDITACIONES ACREDITACIONES CACECA,CACEI CONAET CIEESS,CONAIC)

MIR Y PROYECTOS 

ADA ELVIRA VILLEGAS LUGO

mailto:llopez@utcancun.edu.mx
mailto:avillegas@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

9S.1 2021-2024 3 Expedientes por año K224

9S.2 2021-2024 1 Exped. por año K224

9S.3 2021-2024 2 Lefort por año K224

9S.4 2021-2024 3 Expedientes por año K109

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

10S.1 2018-2022 6 EDIFI. H, CUBICULO 118

10S.2 2018-2022 8 EDIFI. H, CUBICULO 118

10S.3 2018-2022 9 EDIFI. H, CUBICULO 118

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

11S.1 2021-2024 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.2 2021-2024 2 EXPEDIENTEs G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.3 2021-2024 2 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

HORARIOS DE PROFESORES HORARIOS DE PROFESORES CUATRIMESTRAL

TITULACIÓN TITULACIÓN TSU Y LICENCIATURA

Correo electrónico mrivero@utcancun.edu.

Código de la Sección 11s

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES

TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS, EVIDENCIA DE TITULACIÓN,

CORRESPONDENCIA MEMORANDUMS, OFICIOS, REPORTES, ETC, ENVIADA Y RECIBIDA

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1234

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA

Nombre del titular de la unidad administrativa: MANUEL ENRIQUE RIVERO RIVERO 

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE DIVISIÓN DE INGENIERIA Y TECNOLOGÍA 

Nombre del titular de la unidad administrativa: ROCÍO ARCEO DÍAZ

Cargo: DIRECTORA

TALLERES DE TURISMO REPORTE DE HORAS POR PARCIAL Y PROGRAMA DE MANTENIMIENTO ANUAL   

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Código de la Sección 10s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio:
CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 

Correo electrónico rarceo@utcancun.edu.mx 

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1190

Correo electrónico mrecio@utcancun.edu.mx

Cargo: DIRECTORA 

HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES

REPORTES DE EGRESADOS

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

Código de la Sección 9s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

TITULACIONES 

CORRESPONDENCIA

mailto:mrivero@utcancun.edu.
mailto:rarceo@utcancun.edu.mx
mailto:mrecio@utcancun.edu.mx


11S.4 2021-2024 3 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.5 2021-2024 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.6 2021-2024 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.7 2021-2024 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.8 2021-2024 1 EXPEDIENTE ANAQUEL, ALMACÉN GENERAL, F-115.

11S.9 2021-2024 1 EXPEDIENTE ANAQUEL, ALMACÉN GENERAL, F-115.

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

12S.1 2021-2024 1 Lefort por año M-225

12S.2 2021-2024 1 Exped. por año M-225

12S.3 2021-2024 1 Lefort por año M-225

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

13S.1 2024, 2023 y 2022 6 EXPEDIENTES EDIFICIO H / CUBÍCULO H118, CAJA 1

Código de la Sección 14s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Correo electrónico emugica@utcancun.edu.mx
Código de la Sección 13s

OFICIOS Y MEMOS ENVIADOS CORRESPONDENCIA

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1140

Correo electrónico lcalderon@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS DE VINCULACIÓN E INTERNACIONALIZACIÓN.

Nombre del titular de la unidad administrativa:  MARTHA EDITH LIZARRAGA DOLORES

Cargo: ENCARGADA DE  SUBDIRECCIÓN

HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES

TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

Cargo: SECRETARÍA  

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1130

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARÍA DE VINCULACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: ELENA ISABEL MÚGICA SILVA

CORRESPONDENCIA

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN ECONÓMICO- ADMINISTRATIVO

Nombre del titular de la unidad administrativa: KARLA MÓNICA FLORES GARCÍA

Cargo: DIRECTOR

BITÁCORA DE VISITA ANUAL

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Código de la Sección 12s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1201

Correo electrónico hsoto@utcancun.edu.mx

CONVENIOS VARIAS

PROPEDEÚTICO ANUAL

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO ANUAL

MINUTAS REUNIONES GENERALES, SEMANALES, MESAS DE TRABAJO

CERTIFICACIONES VARIAS

mailto:emugica@utcancun.edu.mx
mailto:lcalderon@utcancun.edu.mx
mailto:hsoto@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

14S.1 2023/2022 2 EDIFICIO D D-118

14S.2 2023/2022/2021 2 EDIFICIO D D-118

14S.3 2023/2022/2021 2 EDIFICIO D D-118

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

15S.1 2021 1 EXPEDIENTE D-120

15S.2 2021-2023 2 EXPEDIENTE D-120

15S.3 2021 1 EXPEDIENTE D-120

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

16S.1 2022 3 EDIFICIO D CUBÍCULO D-116

16S.2 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO 116

LILIANA CALDERÓN GUZMÁN

Cargo: DIRECTORA

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

ESTADÍA PROFESIONAL LIC - ING DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA 

LINM 2020-2022

ESTADÍA PROFESIONAL LIC - ING DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA LC 

2020-2022

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1102

Correo electrónico mlizarraga@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO GESTIÓN EMPRESARIAL

Nombre del titular de la unidad administrativa: CARLOS ANTONIO PERAZA MAGAÑA

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Código de la Sección 16s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

UTC/SV/DGE/005/2022

UTC/SV/DGE/004/2022

UTC/SV/SDPVI/MEYR/001/2021/ 

UTC/SV/SDPVI/MEYR/001/2022
CORRESPONDENCIA

UTC/SV/SDPVI/MOVI/001/2021/ 

UTC/SV/SDPVI/MOVI/002/2022
MOVILIDAD DE ESTUDIANTES SELECCIONADOS

UTC/SV/SDPVI/MOVINOSEL/001/2021

/ 

UTC/SV/SDPVI/MOVINOSEL/003/2022

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES NO SELECCIONADOS

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1005

Correo electrónico caperez@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 15s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CONVENIOS CONVENIOS

OFICIOS Y MEMORANDUMS OFICIOS Y MEMORANDUMS

PROYECTOS PROYECTOS

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

mailto:mlizarraga@utcancun.edu.mx
mailto:caperez@utcancun.edu.mx


16S.3 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO 116

16S.4 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO 116

16S.5 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO 116

16S.6 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO 116

16S.7 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO 116

16S.8 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.9 2023 5 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.10 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.11 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.12 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.13 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.14 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.15 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.16 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 114

ESTADÍA PROFESIONAL LIC - ING DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA 

LGCH 2020-2022

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2022 DIVISIÓN GASTRONOMÍA 

ESTADÍA PROFESIONAL LIC - ING DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍAS 

IDYGS/IRIYC 2020-2022 REINGRESOS TSU

ESTADÍA PROFESIONAL LIC - ING DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍAS IMI 

2020-2022

UTC/SV/DGE/002/2023

UTC/SV/DGE/003/2022

UTC/SV/DGE/018/2022

UTC/SV/DGE/017/2022

	

UTC/SV/DGE/016/2022	

UTC/SV/DGE/015/2022

	

UTC/SV/DGE/003/2023

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2022 DIVISIÓN TURISMO • HOTELERÍA • 

DESARROLLO DE PRODUCTOS ALTERNATIVOS • TERAPÍA FÍSICA, ÁREA 

TURISMO DE SALUD Y BIENESTAR

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2022 DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA • 

MANTENIMIENTO, ÁREA INSTALACIONES • MANTENIMIENTO, ÁREA NAVAL • 

REINGRESOS

	

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2022 DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA • 

DESARROLLO DE NEGOCIOS, ÁREA MERCADOTECNIA

VISITAS 2023

CONVENIOS 2023

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2023

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2022 DIVISIÓN TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN • DESARROLLO DE SOFTWARE MULTIPLATAFORMA • 

INFRAESTRUCTURA EN REDES DIGITALES

UTC/SV/DGE/006/2021

UTC/SV/DGE/005/2021

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2022 DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA 

CONTADURÍA

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E ING DIVISIÓN GASTRONOMÍA * 

LICENCIATURA EN GASTRONOMÍA

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E ING DIVISIÓN TURISMO * 

LICENCIATURA EN GESTIÓN Y DESARROLLO TURÍSTICO

UTC/SV/DGE/001/2023

UTC/SV/DGE/014/2022

UTC/SV/DGE/001/2022

UTC/SV/DGE/002/2022

UTC/SV/DGE/013/2022



16S.17 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.18 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.19 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.20 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.21 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.22 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.23 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.24 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO 113

16S.25 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.26 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.27 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.28 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.29 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.30 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

UTC/SV/DGE/001/2021

UTC/SV/DGE/012/2022

UTC/SV/DGE/011/2022

UTC/SV/DGE/010/2022

UTC/SV/DGE/009/2022

UTC/SV/DGE/004/2021

UTC/SV/DGE/003/2021

UTC/SV/DGE/002/2021

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E ING DIVISIÓN INGENIERÍA Y 

TECNOLOGÍAS * INGENIERÍA EN MANTENIMIENTO INDUSTRIAL * INGENIERÍA 

EN TECNOLOGÍAS DE

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E ING DIVISIÓN ECONÓMICO 

ADMINISTRATIVA * LICENCIATURA EN INNOVACIÓN DE NEGOCIOS Y 

MERCADOTECNIA

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E ING DIVISIÓN ECONÓMICO 

ADMINISTRATIVA * INGENIERÍA FINANCIERA Y FISCAL

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E ING DIVISIÓN ECONÓMICO 

ADMINISTRATIVA * LICENCIATURA EN GESTIÓN DEL CAPITAL HUMANO

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2022 DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA 

ADMINISTRACIÓN, ÁREA CAPITAL HUMANO

ESTADÍA PROFESIONAL LIC - ING 2022 DIVISIÓN TURISMO LGDT

ESTADÍA PROFESIONAL LIC - ING 2022 DIVISIÓN GASTRONOMÍA LGAS 

REINGRESOS LIC - ING

LISTAS DE ASISTENCIA AST 2022-2025

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2021 DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA * 

TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACIÓN ÁREA CAPITAL 

HUMANO

UTC/SV/DGE/009/2021

UTC/SV/DGE/011/2021

UTC/SV/DGE/010/2021

UTC/SV/DGE/007/2021

UTC/SV/DGE/008/2021

UTC/SV/DGE/012/2021

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2021 DIVISIÓN ECONOMICO ADMINISTRATIVO * 

TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN CONTADURÍA

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2020 DIVISIÓN TURISMO * TÉCNICO SUPERIOR 

UNIVERSITARIO EN TURISMO ÁREA HOTELERÍA

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2021 DIVISIÓN TURISMO * TÉCNICO SUPERIOR 

UNIVERSITARIO EN TERAPIA FÍSICA ÁREA TURISMO DE SALUD Y BIENESTAR * 

TÉCNICO SUPERI

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2021 DIVISIÓN GASTRONOMÍA * TÉCNICO 

SUPERIOR UNIVERSITARIO EN GASTRONOMÍA

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2021 DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA * 

TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN DESARROLLO DE NEGOCIOS ÁREA 

MERCADOTECNIA



16S.31 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.32 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.33 2021 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.34 2022 5 EDIF. D CUBÍCULO 113

16S.35 2022 2 RECEPCION

16S.36 2022 3 EDIF. D CUBÍCULO 115

16S.37 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.38 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.39 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.40 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.41 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.42 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.43 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.44 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.45 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS 2023 DIVISIÓN 

ECONÓMICO ADMINISTRATIVA • LICENCIATURA EN GESTIÓN DEL CAPITAL 

HUMANO

UTC/SV/DGE/014/2021

UTC/SV/DGE/015/2021

UTC/SV/DGE/006/2022

UTC/SV/DGE/012/2023
ESTADÍA PROFESIONAL TSU DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA SEPTIEMBRE-

DICIEMBRE 2023 • TSU EN GASTRONOMÍA

ESTADÍA TSU DIVISIÓN TURISMO, TERAPIA FÍSICA ÁREA TURISMO DE SALUD Y 

BIENESTAR Y TSU ÁREA DESARROLLO DE PRODUCTOS ALTERNATIVOS

CONVENIOS 2022

UTC/SV/DGE/013/2021

VISITAS 2022

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS 2023 DIVISIÓN 

INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA INGENIERÍA EN: • DESARROLLO Y GESTIÓN DE 

SOFTWARE • REDES I

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS 2023 DIVISIÓN 

ECONÓMICO ADMINISTRATIVA • LICENCIATURA EN CONTADURÍA • 

LICENCIATURA EN CONTADURÍ

UTC/SV/DGE/007/2023
ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS DIVISIÓN DE TURISMO 

MAYO-AGOSTO 2023 • LICENCIATURA EN GESTIÓN Y DESARROLLO TURÍSTICO

UTC/SV/DGE/008/2023

ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS DIVISIÓN ECONÓMICO 

ADMINISTRATIVA MAYO-AGOSTO 2023 • LICENCIATURA EN INNOVACIÓN DE 

NEGOCIOS Y ME

UTC/SV/DGE/009/2023
ESTADÍA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERÍAS DIVISIÓN DE 

GASTRONOMÍA MAYO-AGOSTO 2023 • LICENCIATURA EN GASTRONOMÍA

UTC/SV/DGE/010/2023

ESTADÍA PROFESIONAL TSU DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA MAYO-

AGOSTO 2023 TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, ÁREAS: • DESARROLLO DE 

SOFTWARE MU

UTC/SV/DGE/011/2023
ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2023 DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVA • 

CONTADURÍA

UTC/SV/DGE/007/2022

UTC/SV/DGE/008/2022

UTC/SV/DGE/004/2023

UTC/SV/DGE/005/2023

UTC/SV/DGE/006/2023

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2021 DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍAS * 

TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN MANTENIMIENTO ÁREA 

INSTALACIONES * TÉCNICO SUPER

ESTADÍA PROFESIONAL TSU DIVISIÓN TURISMO, ÁREA HOTELERÍA

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2022



16S.46 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.47 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-116

16S.48 2023 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.49 2024 3 EDIF. D CUBÍCULO D-115

16S.50 2024 1 CUBÍCULO D-115

16S.51 2024 1 CUBÍCULO D-115

16S.52 2025 1 CUBICULO D-116

FECHAS VOLUMEN UBICACIÓN FISICA
17S.1 2018 16 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

17S.1 2019 18 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 4

17S.1 2020 6 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 4

17S.1 2021 9 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 5

17S.1 2022 6 legajos EDIFICIO D 109 CAJA 1

17S.2 2018 2 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

17S.2 2019 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 5

17S.2 2020 4 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 5

17S.2 2021 6 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 5

17S.2 2022 9 legajos EDIFICIO D 109 CAJA 1

17S.3 2018 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

17S.3 2019 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 4

17S.3 2020 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 4

17S.4 2019 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

17S.4 2020 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

17S.4 2021 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

Nombre de la Dependencia

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN CONTINUA Y CENTRO DE IDIOMAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: SHEYLA LUNA VILLANUEVA

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Código de la Sección 17s

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1134

Correo electrónico sluna@utcancun.edu.mx

UTC/SV/DGE/001/2024 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2024

UTC/SV/DGE/004/2024 VISITAS 2024

UTC/SV/DGE/005/2025 VISITAS 2025

UTC/SV/DGE/013/2023

ESTADÍA PROFESIONAL TSU DIVISIÓN ECONÓMICO-ADMINISTRATIVA 

SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2023 • DESARROLLO DE NEGOCIOS, ÁREA 

MERCADOTECNIA • ADMINISTRACIÓ

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

UTC/SV/DGE/015/2023

ESTADÍA PROFESIONAL TSU 2023 DIVISIÓN DE TURISMO SEPTIEMBRE-

DICIEMBRE 2023 TURISMO, ÁREA: • HOTELERÍA • DESARROLLO DE 

PRODUCTOS ALTERNATIVOS • T

UTC/SV/DGE/006/2023 MOVILIDAD NACIONAL 2024

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

UTC/SV/DGE/014/2023
ESTADÍA PROFESIONAL TSU DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA SEPTIEMBRE-

DICIEMBRE 2023 MANTENIMIENTO, ÁREA: • INSTALACIONES • NAVAL

Cursos de Educación Continua 2020

UTC/SV/DEC/002/2021 Cursos de Educación Continua 2021

UTC/SV/DEC/002/2022

UTC/SV/DEC/001/2018 Centro de Idiomas 2018

UTC/SV/DEC/001/2019 Centro de Idiomas 2019

UTC/SV/DEC/001/2020 Centro de Idiomas 2020

UTC/SV/DEC/001/2021 Centro de Idiomas 2021

UTC/SV/DEC/001/2022 Centro de Idiomas 2022

UTC/SV/DEC/002/2018 Cursos de Educación Continua 2018

UTC/SV/DEC/002/2019 Cursos de Educación Continua 2019

UTC/SV/DEC/004/2021 ATENCIÓN Y SERVICIO A USUARIOS DEL CRI 2021

UTC/SV/DEC/002/2020

Cursos de Educación Continua 2022

UTC/SV/DEC/003/2018 Rentas 2018

UTC/SV/DEC/003/2019 Rentas 2019

UTC/SV/DEC/003/2020 Rentas 2020

UTC/SV/DEC/004/2019 ATENCIÓN Y SERVICIO A USUARIOS DEL CRI 2019

UTC/SV/DEC/004/2020 ATENCIÓN Y SERVICIO A USUARIOS DEL CRI 2020

mailto:sluna@utcancun.edu.mx


17S.5 2017 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

17S.5 2018 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

17S.5 2019 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 4

17S.5 2020 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 5

17S.5 2021 5 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 5

17S.5 2022 12 legajos EDIFICIO D 109 CAJA 1

17S.6 2016 AL 2020 3 legajos EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 4

17S.6 2021 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 5

17S.7 2020 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 4

17S.7 2021 1 legajo EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 5

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

18S.1
 2021, 2022, 

2023,2024,2025
5 EXPEDIENTES ANAQUEL 01  OFICINA A-117 NIVEL 03 (AREA SECRETARIA)

18S.5
 2021, 2022, 

2023,2024,2025
5 EXPEDIENTEs EDIFICIO C, LIBRERO 01 NIVEL 01

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

19s.1 2020-2023 4 Expedientes
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.2 2020-2023 4 Expedientes
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

CORRESPONDENCIA MEMORANDOS,OFICIOS, TRANSFERENCIAS

COORDINACIÓN DE BECAS COORDINACIÓN DE BECAS

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS DE INFORMÁTICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: RUBEN MONTIEL JIMENEZ

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1310

Correo electrónico gpadilla@utcancun.edu.mx

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Correo electrónico rmontiel@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 19s

Cargo: SUBDIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1303

Área de Procedencia de Archivo:

UTC/SV/DEC/005/2020 Memos y oficios 2020

UTC/SV/DEC/005/2021 Memos y oficios 2021

UTC/SV/DEC/005/2022

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

UTC/SV/DEC/006/2021 RESGUARDOS EDUCACIÓN CONTINUA 2021

UTC/SV/DEC/005/2017 Memos y oficios 2017

UTC/SV/DEC/005/2018 Memos y oficios 2018

UTC/SV/DEC/005/2019 Memos y oficios 2019

Cargo: ENCARGADO DE DIRECCIÓN 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Código de Sección 18s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA Y SERVICIOS ESTUDIANTILES

Nombre del titular de la unidad administrativa: GERARDO PORFIRIO PADILLA MORALES

Laboratorios de Cómputo Contiene Información de los Laboratorios de Cómputo.

Memos y oficios 2022

UTC/SV/DEC/006/2020 RESGUARDOS EDUCACIÓN CONTINUA 2016 AL 2020

UTC/SV/DEC/007/2020 SENTRE 2020

UTC/SV/DEC/007/2021 SENTRE 2021

Memorandums Enviados
Relación de los oficios enviados por la

Subdirección de Servicios de Informática.

mailto:gpadilla@utcancun.edu.mx
mailto:rmontiel@utcancun.edu.mx


19s.3 2020-2023 4 Expedientes
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.4 2020-2023 4 Expedientes
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

20s 2018 1 EXPEDIENTE UTC/BM/LH/0031

20s 2018-2019 2 EXPEDIENTES
LIBRERO UTC/BM/LH/0147 LIBRERO PEDESTA MADERA COLOR 

FRES, REPISA 4

20s 2018-2019 2 EXPEDIENTES
LIBRERO UTC/BM/LH/0146 PEDESTA MADERA COLOR FRES. 

REPISA 2

20s 2005 1 EXPEDIENTE LIBRERO: UTC/BM/LH/0146, A-139, EDIF A

20s 1997-2004-2007 15 EXPEDIENTES
LIBRERO: UTC/BM/LH/031 CAJA 47 DIFICIO A LIBRERO: 

UTC/BM/LH/031 CAJA 47

20s 2005 1 EXPEDIENTE LIBREO: UTC/BM/LH/0146A

20s 2004 2 EXPEDIENTES LIBRERO UTC/BM/LH/0146

CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1080

Código de la Sección 20s

SERIE DOCUMENTAL

Domicilio:

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

Nombre del titular de la unidad administrativa: NELVA ISELA CÓRDOVA HERNÁNDEZ

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia

DOCUMENTACIÓN ENVIADA Y RECIBIDA

BAJAS REPORTE DE BAJAS

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Diagnostico de Bienes

BAJAS REPORTE DE BAJAS

CORRESPONDENCIA

Contiene los diagnosticos emitidos por 

la SDSI.

Mantenimientos Preventivos

Información de relacionada con los 

mantenimientos preventivos a los equipos

de cómputo de áreas admisnitrativas.

CENEVAL

CENEVAL: RESULTADOS DEL EXANI-II APLICADOS A LOS ASPIRANTES A 

INGRESAR A LA UNIVERSIDAD EN CADA CICLO ESCOLAR EN TODAS LAS 

CARRERAS Y NVIELES

EXPEDIENTES DE ALUMNOS
EXPEDIENTES DE REZAGPS Y NO TITULADOS ASI COMO SEGURO CONTRA 

ACCIDENTES, MAPAS CURRICULARES

ENTREGA RECEPCION UNIDAD 

ACADEMICA DE PLAYA DEL CARMEN 
ENTREGA RECEPCION UNIDAD ACADEMICA DE PLAYA DEL CARMEN EN 2005

SENTRE

CAPRTEA DEL SENTRE QUE REFIERE A LA ENTREGA-RECEPCIÓN DE 

INFORMACION, ARCHIVOS DEL PERSONA ADSCRITO (O DE BAJA) Y/O 

DEPARTAMENTO EN GENERAL

DESCRIPCIÓN

Correo electrónico ncordova@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo:

mailto:ncordova@utcancun.edu.mx


20s 2000 1 EXPEDIENTE LIBRERO: UTC/BM/LH/0146/ A-139,EDIF A

20s 2000-2011 19 EXPEDIENTES

EDIFICIO H PLANTA BAJA, ANAQUEL 5,6,7 NIVEL 1-6 LIBRERO: 

UTC/BM/LH/0033 CAJA 44 EDIFICIO H, PLANTA BAJA, 

ANAQUELES 5,6,7 NIVEL 1-6 LIBRERO: UTC/BM/LH/0033 CAJA 8

20s 1999-2010 2 EXPEDIENTES
EQUIPO UTC/DEUSE/DSE/COMPUTO/0569 EDIF A Y 

UTC/BM/LH/0146, A-139 EDIF.A

20s 2001-2015 26 EXPEDIENTES

LIBRERO UTC/BM/LH/0033, PARTE SUPERIOR, A-141, EDIF A, 

EDIF H, PLANTA BAJA. ANAQUELES 5,6,7. NIVEL 1 AL 6, 

UTC/BM/LH/0031, LIBRERO UTC/BM/LH/0031, LIBRERO 

UTC/BM/LH/003, LIBRERO UTC/BM/LH/003, LIBRERO 

UTC/BM/LH/0031, PARTE SUPERIOR, A-141, EDIF A

20s 1998-2010 34 EXPEDIENTES

ÁRE ADE ARCHIVO DSE A-140 CAJA 64, ÁREA DE ARCHIVO 

SER.ESC. A-140 (CAJA55), EDIF H, CAJA 15, ANAQUELES 5,6,7. 

NIVELES 1-6, LIBREROUTC/BM/LH/033 CAJA 11, AREA DE 

S¿ARCHIVO DSE A-140

20s 2000 1 EXPEDIENTE LIBRERO: UTC/BM/LH/0146, A-139 EDIF A

20s 2002 1 EXPEDIENTE LIBRERO: UTC/BM/LH/0146, A-139, EDIF A

20s 2003 1 EXPEDIENTE LIBRERO UTC/BM/LH/0146

20s 2004 3 EXPEDIENTES LIBRERO: UTC/BM/LH/0146

20s 2020 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1QR7k8Lajqxw08GChyeC

MpYGYjlkFhkzV?usp=sharing

20s 2020 1 EXPEDIENTE
HTTPS://DRIVE.GOOGLE.COM/DRIVE/FOLDERS/1B8SVJJJIUOHLW

HLWASUTTJ1-LTEVUT01?USP=SHA

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE 

GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S 

OFICIALES

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S OFICIALES

CATALOGO DE FIRMAS CATALOGO DE FIRMAS DE FUNCIONARIOS

TITULADOS LIBROS DE TITULACIÓN Y ALUMNOS TITULADOS DE DIFERENTE GENERACIONES

RESPALDO
INFORMACIÓN GENERADA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES 

DEL 2002 AL 2010 Y RESPALDOS INFORMÁTICOS DEL AÑO 1999 AL 2005

BECAS

BECAS PRONABES, ACADEMICAS, APOYO ALIMENTICIO, INFORMACIÓN, 

SOLICITUDES FORMATOS, RESULTADOS EXANI, SERVICIOS COMUNITARIOS, 

PRGRAMAS BECARIOS Y DICTÁMENES DE BECA

BAJAS
INFORMACÓN SOBRE BAJAS DE LOS ALUMNOS TANTO TEMPORALES CIOMO 

DEFINITIVAS

MAPAS CURRICULARES

ENMIENDAS Y MAPAS CURRICULARES DE TODAS LAS CARRERAS OFERTADAS 

EN LA UNIVERSIDAD DE TODOS LOS NIVELES TSU, LICENCIA PROFESIONA, 

LICENCIATURAS E INGENIERIAS

REGLAMENTOS REGLAMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS

PROCEDIMIENTOS POCEDIMIENTOS DE CALIDAD DEL DEPARTAMENTO

INFORMES

INFORMES CUATRIMESTRALES GENERADOS POR LA OPERACIÓN DEL 

DEPARTAMENTO DEL AÑO 2001-2004, INFORMACIÓN REFERENTE A LAS 

AUDITORÍAS INTERNAS Y EXTERNAS DE CALIDAD REALIZADAS AL 

DEPARTAMENTO

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2020



20s 2020 1 EXPEDIENTE
HTTPS://DRIVE.GOOGLE.COM/DRIVE/FOLDERS/11L0YLMEWF0G

RMV9H9YYHISQMD9OU0OQQ?USP=SHA

20s 2020 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1vd5glI0KaSYLRvtzn2AV

P2aFRrLqrzuo?usp=sharing

20s 2021 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1_oCqmwbecnbActf5g6p

ejJxLKmfgZd4q?usp=sharing

20s 2021 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1HfEdt0Xy0CCBPM8gAU

2f4fULPlW2iPXj?usp=sharing

20s 2021 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/19MkbBOo-

45XVm85mSUuGSdZxnIqe4g3Vusp=sharing31 REPISA 2

20s 2021 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1GBINEFiHd88v5IDcPXwl

MiB96ROoUx45?usp=sharing

20s 2022 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1S88654-

GCVQbNr3BopArML4xHYnRbKWQ?usp=sharing

20s 2022 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/11X-

kjF5sE1WuUgfapeII__5x40ugXXqm?usp=sharing

20s 2022 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1g1va8IJ6QcHqN1Od1Cy

zORbVvGfgWZXw?usp=sharing

20s 2022 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1kQI8y7IYGHhnIB73rd57

3Om1TFPTl08t?usp=sharing

20s 2023 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1Wfj6dePEH7hR5ObXi6S

_dbRGyMtYjF81?usp=sharing

BAJAS REPORTE DE BAJAS

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2022

BAJAS REPORTE DE BAJAS 2022

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE 

GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S 

OFICIALES

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S OFICIALES

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S OFICIALES

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2021

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE 

GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S 

OFICIALES

REPORTE DE BAJAS

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES

BAJAS

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE 

GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S 

OFICIALES

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES Y DOC'S OFICIALES

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2022

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES



20s 2023 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1R-

Ge3WtlYjlGEeLe1RAsSbxx_LSLrCg2?usp=sharing

20s 2023 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1h4SV38vTa7ZgYvHYxW

_mg3DwAJoFS0Hd?usp=sharing

20s 2023 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1sQ5gegZtCqips448LWjL

Rb3A02SLnCtR?usp=sharing

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

21S.1 2026-2029 1 EXPEDIENTE EDIF. H, CUBÍCULO H18 ARCHIVO MUERTO

21S.2 2026-2029 1 EXPEDIENTE EDIF. H, CUBÍCULO H18 ARCHIVO MUERTO

21S.3 2026-2028 1 EXPEDIENTE EDIF. H, CUBÍCULO H18 ARCHIVO MUERTO

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

22S.1
2020-2021-2022-

2023
4  EXPEDIENTES GABINETE DPD/2

22S.2 2020-2021 2 EXPEDIENTES GABINETE DPD/2

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: CESAR ISMAEL MARTIN DE LA VEGA

Cargo: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Código de la Sección 22s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1170

Correo electrónico ryam@utcancun.edu.mx

PROCESO DE CAPTACIÓN PROCESO DE CAPTACIÓN

DOCUMENTOS ENVIADOS Y RECIBIDOS  DOCUMENTOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO 

BAJAS REPORTE DE BAJAS 2023

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2023

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2023

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA MEMORÁNDUMS, OFICIOS; ENVIADOS Y RECIBIDOS.

BITÁCORA INFORMES VARIOS, LISTAS DE ASISTENCIA

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DIFUSIÓN Y CAPTACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa:  RANDHY MIZZRAIM YAM ALBORNOZ

PROYECTOS DE ADQUISICIÓN GESTIÓN DE COMPRAS.

Nombre del titular de la unidad administrativa: LEYLI SOLÍS FRÍAS

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO 

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1282

Correo electrónico lsolis@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 21s

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

mailto:ryam@utcancun.edu.mx
mailto:lsolis@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

23S.1 2021 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.2 2020 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.3 2023 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.4 2023 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.5 2023 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.6 2023 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.1 2024 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.2 2024 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.3 2024 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.4 2024 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.1 2025 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCIÓN, LADO LA IMPRESORA

23S.2 2025 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCIÓN, LADO LA IMPRESORA

23S.3 2025 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCIÓN, LADO LA IMPRESORA

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

24s.1 2018-2024 4 expedientes Edif. H anaquel 4 nivel 1 y B 107 archivero 1

24s.2 2018-2024 4 expedientes Edif. H anaquel 4 nivel 1 y B 107 Librero

24s.3 2018-2024 4 expedientes Edif. H anaquel 4 nivel 1 y B 107 Librero

24s.4 2018-2024 4 expedientes Edif. H anaquel 4 nivel 1 y B 107 Librero

COMPROBACIONES SUII

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS (DEUSE) 

Correo electrónico dpacheco@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 24s

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1181

Conferencias Conferencias Impartidas

Seguro Seguro facultativo 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Documentación Documentacion enviada y evidencias

Bitácora Bitácora de enfermería

Nombre del titular de la unidad administrativa: KARLA DANIELA PACHECO CANUL

Código de la Sección 23s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA DOCUMENTOS DE CONTRALORIA SOCIAL Y ARPAFEST2021

EXPEDIENTES DOCUMENTOS DE ERDCUT Y ENDCUT 2020

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

INFORMES

INFORMES

CORRESPONDENCIA

INFORMES

CORRESPONDENCIA

INFORMES

MEMOS (enviados y recibidos)

OFICIOS (enviados y recibidos)

DOCUMENTOS VARIOS

COMPROBACIONES VIATICOS 

MEMOS (enviados y recibidos)

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1160

Correo electrónico cmartin@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PSICOLÓGICOS Y DE NFERMERÍA

INFORMES INFORMES SUII

CORRESPONDENCIA MEMOS

CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA OFICIOS

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

COMPROBACIONES VIATICOS 

CORRESPONDENCIA

mailto:dpacheco@utcancun.edu.mx
mailto:cmartin@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2023-2024 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

25s.1/UTC/DAF/005/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA

SECRETARÍA DE FINANZAS Y PLANEACIÓN. (SEFIPLAN)

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/006/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA

SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA DEL ESTADO. (SECOES)

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/007/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA

AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. (ASEQROO)

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/009/2024 CORRESPONDENCIA ENVIADA POR LA DIRECCIÓN

DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. (DAF) OFICIOS.

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/004/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN EN QUINTANA ROO. (S.E.Q.)

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/010/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA

OFICIALÍA MAYOR. (O.M.)

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/011/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DEL

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL

ESTADO. (ISSSTE)

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

25s.1/UTC/DAF/008/2024 CORRESPONDENCIA ENVIADA POR LA DIRECCIÓN

DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. (DAF) MEMOS.

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1010

Correo electrónico administracionyfinanzas@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: YANETH FAISAL PADRON

Cargo: DIRECTORA

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/001/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE RECTORÍA DE LA

UTC.  (VARIOS)

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/002/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA

DIRECCIÓN GENERAL DE UNIVERSIDADES TECNOLÓGICAS Y POLITÉCNICAS.

(DGUTyP)

CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/003/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA (S.E.P.)

Código de la Sección 25s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

mailto:administracionyfinanzas@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

26s.4 2003 - 2019 41 EDI A. DEPTO RH

26s.1 2021 - 2022 1 EXP EDI A. DEPTO RH

26s.2 2021 - 2022 1 EXP EDI A. DEPTO RH

26s.3 2021 - 2022 4 EXP EDI A. DEPTO RH

26s.4 2021 - 2022 10 EXP EDI A. DEPTO RH

26s.5 2021 - 2022 8 EXP EDI A. DEPTO RH

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

27S.1 2026 7 CARPETAS EDIF. A CUB. 101-A

27S.2 2026 100 CARPETAS EDIF. A CUB. 101-A

27S.3 2026 2 CARPETAS EDIF. A CUB. 101-A

27S.4 2026 2 CARPETAS EDIF. A CUB. 101-A

Código de la Sección 26s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1021

Correo electrónico jusanchez@utcancun.edu.mx

Nombre del titular de la unidad administrativa: JUSTINO SÁNCHEZ PÉREZ

Cargo: ENCARGADA DE LA JEFATURA 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

CONCILIACIONES BANCARIAS
SOPORTES DE LAS OPERACIONES RELATIVAS A LA CUENTA DE BANCOS

(POLIZAS).

CUENTA PUBLICA
POLIZAS INGRESOS, EGRESOS, CHEQUES, DIARIO Y PRESUPUESTAL.

ADMINISTRATIVA
CORRESPONDENCIA, TRANSFERENCIAS, COMPROBACIONES, TRANSPARENCIA.

FISCALIZACION OFICIOS DE NOTIFICACION, AUDITORIAS.

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1040

Correo electrónico ccontreras@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 27s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: CARLOS CONTRERAS VENTURA

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Código de la Sección 28s

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Nombre del titular de la unidad administrativa: SHEYLLA AURORA ALCANTARA NAJERA

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1052

CONTRATACIÓN EXPEDIENTES BAJA DE PERSONAL.

NÓMINAS RECIBOS DE NÓMINAS.

CONTRATACIÓN EXPEDIENTES BAJA DE PERSONAL.

CORRESPONDENCIA
OFICIOS, MEMORÁNDUMS, CONSTANCIAS, CIRCULARES Y AVISOS.

CAPACITACIÓN
CAPACITACIÓN ESPECÍFICA, DESARROLLO HUMANO, EVALUACIONES DE

DESEMPEÑO.

TRANSITORIOS DE NÓMINA
INCIDENCIAS, PAPELES DE TRABAJO, LIBERACIONES, PRESTACIONES NO

LIGADAS, HORARIOS DOCENTES.

Correo electrónico salcanrara@utcancun.edu.mx

mailto:jusanchez@utcancun.edu.mx
mailto:ccontreras@utcancun.edu.mx
mailto:salcanrara@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

28S.1 2015-2016 2 EXPEDIENTES  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118

28S.2 2015-2016 2 EXPEDIENTES  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118

28S.3 2015-2016 4 EXPEDIENTES  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118

28S.4 2015-2016 2 EXPEDIENTES  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118 

28S.5 2015-2016 3 EXPEDIENTES  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118 

28S.1 2017-2022 6 EXPEDIENTES LIBRERO NIVEL 1-2

28S.2 2017-2022 6 EXPEDIENTES LIBRERO NIVEL 1-2

28S.3 2017-2022 14 EXPEDIENTES LIBRERO NIVEL 1-2

28S.4 2017-2022 7 EXPEDIENTES LIBRERO NIVEL 1-2

28S.5 2017-2022 8 EXPEDIENTES LIBRERO NIVEL 1-2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CONCILIACIONES PRESUPUESTALES

CONCILIACIONES PRESUPESTALES POR PROYECTO Y PROCESO DEL EJERCICIO

PÓLIZAS PRESUPUESTALES

POLIZAS PRESUPUESTALES DEL SISTEMA DE COI POR MES

PROYECTOS Y PROCESOS 

AUTORIZADOS

OFICIOS Y/CORREOS DE AUTORIZACIONES DE PROYECTOS Y PROCESOS, POA,

INGRESOS PROPIOS, PRODUCTIVOS Y CONVENIOS

CORRESPONDENCIA

OFICIO, MEMORAMDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS EN GENERAL

TRANSFERENCIAS  PRESUPUESTALES
TRANSFERENCIA PRESUPUESTALES CODIGO: CPR-P01-F01, POR AREAS

CONCILIACIONES PRESUPUESTALES
CONCILIACIONES PRESUPESTALES POR PROYECTO Y PROCESO DEL EJERCICIO

Código de la Sección 29s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: Iván Joel Castillo Aguilar

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Domicilio:

CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1070

PÓLIZAS PRESUPUESTALES
POLIZAS PRESUPUESTALES DEL SISTEMA DE COI POR MES

PROYECTOS Y PROCESOS 

AUTORIZADOS

OFICIOS Y/CORREOS DE AUTORIZACIONES DE PROYECTOS Y PROCESOS, POA,

INGRESOS PROPIOS, PRODUCTIVOS Y CONVENIOS

CORRESPONDENCIA

OFICIO, MEMORAMDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS EN GENERAL

TRANSFERENCIAS  PRESUPUESTALES

TRANSFERENCIA PRESUPUESTALES CODIGO: CPR-P01-F01, POR AREAS

Correo electrónico prios@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

mailto:prios@utcancun.edu.mx


29s1 2022 1 carperta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s2 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s3 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s4 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s5 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s6 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s7 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s8 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s9 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s10 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s11 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

29s12 2022 1 carpeta EDIFICIO COP SEGUNDO NIVEL

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

30S 2015-2023 25 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 2 expedientes EDIFICIO "COP-16"

 
UTC/DAF/DMSG/004/2022 DOCUMENTACIÓN DE PLANTA DE TRATAMIENTO

UTC/DAF/DMSG/005/2022

	

DOCUMENTACIÓN DE BITÁCORAS DE MANTENIMIENTO

 
UTC/DAF/DMSG/006/2022
DOCUMENTACIÓN DE BITÁCORAS DE MANTENIMIENTO

UTC/DAF/DMSG/007/2022
	

DOCUMENTACIÓN DE LICITACIONES

UTC/DAF/DMSG/002/2022 DOCUMENTACIÓN DE VEHÍCULOS INSTITUCIONALES

Código de la Sección 30s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: GILBERT ALEXIX GARCÍA BAHENA 

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1032

Correo electrónico gagarcía@utcancun.edu.mx 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

 
UTC/DAF/DMSG/008/2022
DOCUMENTACIÓN DE PROVEEDOR DE SERVICIOS EXTERNOS DE FUMIGACIÓN

Y EXTINGUIDORES

UTC/DAF/DMSG/009/2022
PROGRAMAS PROTECCIÓN CIVIL Y HURACANES

UTC/DAF/DMSG/001/2023

MEMORANDUM Y OFICIOS GENERADOS POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, PARA TODAS LAS ÁREAS

INTERNAS Y EXTERNAS

UTC/DAF/DMSG/002/2023
ACTAS DE ENTREGA A PROVEEDORES DE SERVICIOS EXTERNOS

 
UTC/DAF/DMSG/001/2022

MEMORANDUM Y OFICIOS RECIBIDOS POR PARTE DE TODAS LAS ÁREAS, PARA

EL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

UTC/DAF/DMSG/002/2022

	

MEMORANDUM Y OFICIOS GENERADOS POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, PARA TODAS LAS ÁREAS

INTERNAS Y EXTERNAS

 
UTC/DAF/DMSG/003/2022

	

PROVEEDORES DE SERVICIOS EXTERNOS LIMPIEZA, JARDINERIA Y SEGURIDAD

ADQUISICIONES DIRECTAS

Ordenes de compra

FORMATOS DE FORMALIZACIÓN 

Expediente con documentos para formalizar las adquisiciones

mailto:gagarcía@utcancun.edu.mx


30S 2015-2023 15 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 4 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 5 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 2 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 6 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 3 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 3 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 3 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 2 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 13 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 2 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 1 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 3 expedientes EDIFICIO "COP-16"

30S 2015-2023 3 expedientes EDIFICIO "COP-16"

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1052

Correo electrónico imayen@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 31S

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN TÉCNICA Y DE GESTIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: IVAN MAYÉN RAMÍREZ

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

FIANZAS Y GARANTIAS

Expedientes de fianzas y garantías de proveedores

CORRESPONDENCIA 

Expedientes de correspondencia recibida y enviada

INTEGRACIÓN DE ACTIVOS 

Expedientes de activos de la Universidad

PERMISOS ADMINISTRATIVOS

Expedientes de Permisos administrativos otorgados

PÓLIZAS DE SEGUROS 

Expedientes de seguros de bienes muebles y alumnos

LICITACIONES PÚBLICAS

Expedientes de licitación

RESGUARDOS DE BIENES

Expedientes de resguardos de bienes

VALES DE ALMACÉN

Concentrado de Vales de almacén

CATÁLOGOS DE PROVEEDORES

Catálogo de proveedores

CONTRATOS

Expediente de contratos generados por adquisiciones

BAJAS 

Expedientes de bajas de bienes muebles

COMITÉ DE BIENES

Expedientes de sesiones de Comité de bienes

COMITÉ DE ADQUISICIONES

Expedientes de sesiones de Comité de Adquisiciones

INVITACIÓN RESTRINGIDA A TRES 

PROVEEDORES

Expedientes de Invitación Restrigida a 3 proveedores

mailto:imayen@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

31S.1 2024 A 2019 3 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 3

31S.1 2024 A 2020 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

31S.1 2024 A 2019 4 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

31S.1 2024 A 2020 3 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

CALIDAD REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN

CALIDAD AUDITORÍA INTERNA

CALIDAD AUDITORÍA EXTERNA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CALIDAD PROCEDIMIENTOS DEL SGC



FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

2S.4 2005 I EXPEDIENTE EDIFICIO H

2S.5 2006 I EXPEDIENTE EDIFICIO H

2S.10 2008 I EXPEDIENTE EDIFICIO H

2S.9 2009 I EXPEDIENTE EDIFICIO H

2S.3 2010 I EXPEDIENTE EDIFICIO H

darguelles@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección: 3s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060

Correo electrónico

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Área de Procedencia de Archivo:

DIRECCIÓN JURÍDICA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE 

DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y ARCHIVO. 

Nombre del titular de la unidad administrativa: DAVID ARMANDO ARGÜELLES GONZALEZ

Cargo: DIRECTOR JURÍDICO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: RECTORÍA 

Nombre del titular de la unidad administrativa: ENRIQUE ARTURO BAÑOS ABEDUN DE LIMA

Correo electrónico ebanos@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 1s

Cargo: RECTOR

Domicilio:
CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1003

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

Nombre del titular de la unidad administrativa: RAMON CONRADO MOGUEL

Cargo: CONTRALOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060

Correo electrónico rconrado@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 2s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

2S.4 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION ACTAS DE ENTREGA RECEPCION 2005

Área de Procedencia de Archivo:

2S.5 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION 2006 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION 2006

ACTAS DE ENTREGA RECEPCION 20082S.10 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION 2008

2S.3 ENTREGA RECEPCION ENTREGA -RECEPCION 

2S.9 ACTAS DE ENTREGA 

ACTAS ENTREGA -RECEPCION 2009 1. INTERVECION DE ACTAS 

DE ENTREGA 2. SUPERVISION SENTRE 3. ASESORIAS JURIDICAS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO EN HISTÓRICO  2026

mailto:darguelles@utcancun.edu.mx
mailto:ebanos@utcancun.edu.mx
mailto:rconrado@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

3S.6 1999 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.7 2006 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.8 1998 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.9 1999 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.10 2003 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.11 2001 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.12 1998 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.13 2006 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.14 2004 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.15 1998 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.16 2006 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.17 2006 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

3S.18 2006 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 GAVETA 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

Área de Procedencia de Archivo:

TITULO DE PROPIEDAD TITULO DE PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

CERTIFICADO DE ABS QUALITY CERTIFICADO DE ABS QUALITY

DECRETO DE REFORMA EN EL FONDO 

DE INVERSION DEL EDO DE QUINTANA 

ROO

DECRETO DE REFORMA EN EL FONDO DE INVERSION DEL EDO DE QUINTANA 

ROO

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO 

DEL EDO

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL EDO MEDIANTE EL CUAL SE DESIGNA 

RESPONSABLE Y ENLACE TECNICO DE LOS TRABAJOS DE MEJORA REGULATORIA 

AL INTERIOR DE LA UT CANCUN

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Teléfono:

Correo electrónico

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

COMISIÓN DE AGUA POTABLE DOCTOS DE LA COMISION DE AGUA

H.CONSEJO DIRECTIVO ACTAS, DIRECTORIO, NOMBRAMIENTOS

AUTORIZACION Y RECONOCIMIENTO 

DE VALIDEZ OFICIAL AUTORIZACION Y RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL

INCORPORACION DE LA UT AL ISSSTE INCORPORACION DE LA UT AL ISSSTE

PERMISO DE ECOLOGIA SOLICITUD DE PERMISOS

REGISTRO DE LA MARCA DE LA 

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE 

CANCUN REGISTRO DE LA MARCA DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

COMIISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

Nombre de la Dependencia

COMIISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

PATRONATO DE LA UNIVERSIDAD ACTA CONSTITUTIVA, BAJA, INVITACIONES, MULTAS, MINUTAS PATRONATO

CÉDULA CATASTRAL SOLICITUD DE CEDULA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

4s

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Código de la Sección

scarrera@utcancun.edu.mx 

01 (998) 881 1900 Ext. 

Cargo:

Domicilio:

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, EVALUACIÓN Y PRESUPUESTO

SALVADOR CARREA BAUTISTA

DIRECTOR

CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

mailto:scarrera@utcancun.edu.mx


4S.1 2005-2009  EXPEDIENTE
EDIFICIO H, PLANTA BAJA, CUBICULO H-118, ANAQUEL 

PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN

4S.2 2005-2006  EXPEDIENTE
EDIFICIO H, PLANTA BAJA, CUBICULO H-118, ANAQUEL 

PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN

4S.3 2006 y 2012 EXPEDIENTE
EDIFICIO H, PLANTA BAJA, CUBICULO H-118, ANAQUEL 

PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN

4S.2 2007 EXPEDIENTE Edif. A, Cubículo 129, Librero 01, Nivel 4

4S.3 2017 EXPEDIENTE Edif. A, Oficina 129, Librero Transparencia I, nivel 2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

5S.1 2014-2022 12 Expedientes
EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO MARRON, 

CASILLA 2

5S.2 2014-2022 24 Expedientes
EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO MARRON, 

CASILLA 2

5S.3 2014-2021 12 Expedientes
EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO MARRON, 

CASILLA 2

5S.4 2014-2022 4 Expediente
EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO MARRON, 

CASILLA 2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

POA

PIDE

INDICADORES

CALIDAD

TRANSPARENCIA

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1270

Correo electrónico mruiz@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 5s

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Correo electrónico zvargas@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 6s

Cargo: SECRETARIO ACADÉMICO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA ACADÉMICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: ZAC MUKUY ARACELY VARGAS RAMÍREZ

MECASUT

Modelo de Evaluación de la Calidad del Subsistema de Universidades 

Tecnológicas. Contiene 36 principales indicadores divididos en cinco 

ejes rectores.

EVIN Evaluación Institucional.

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO

PIDE, estudios de perfil de ingreso,sesiones del H. consejo,programa estatal de 

educacion, coepes,ceneval

Informe de indicadores, informe de actividades y Solicitudes de Adquisiciones

EXPEDIENTES DE AUDITORES/AS INTERNOS DEL SGC

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIA ESTHER RUIZ COLORADO

PRIMER ACTA DE COMITÉ DE TRANPARENCIA.  

POA, Informes trimestrales y cuatrimestrales, SIPOA,evaluación academica, 

informe de actividades,ceneval

Domicilio: SM 299, MZ 5 LT1, CARRETERA CANCÚN-AEROPUERTO KM. 11.5, CANCÚN, QUINTANA ROO, MÉXICO CP77565

Teléfono: 998 881 1900

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Formatos 911 Estadística Superior. Formatos 911.

Estadística Básica

Conformado por los siguientes formatos( 1. Matrícula total alcanzada 

TSU, 1.1 Matrícula total alcanzada 5A, 2. Nuevo ingreso, 3. Perfil del 

profesor, 4. Bajas, 5. Becas, 6. Aprovechamiento escolar, 7. Base de 

mailto:mruiz@utcancun.edu.mx
mailto:zvargas@utcancun.edu.mx


6S.1
2003-2004-2005-

2006-2008
5 EXPEDIENTES  ANAQUEL 3, NIVEL.1 DEL EDIFICIO H

6S.2 2007- 2008 2 EXPEDIENTES
SE ENTREGO A LA QBB. LEIDY MADERA PARA COLOCAR EN EL 

ANAQUEL 3, NIVEL.1

6S.3 2014 1 EXPEDIENTE
EDIFICIO G PLANTA BAJA G-112 LIBRERO 1 DIVISIÓN 1, A CARGO 

DE LA LIC.OLIVIA GARCIA UH

6S.16 2007 1 EXPEDIENTE
ANAQUEL 3, NIVEL.1 EDIFICIO H, CONCENTRACIÓN DE 

EXPEDIENTES 

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

FECHAS VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

Correo electrónico llopez@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 8s

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Código de la Sección 9s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1190

Correo electrónico mrecio@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN  DE TURISMO 

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIANA RECIO LÓPEZ

Cargo: DIRECTORA 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1315

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE TUTORÍA Y DESARROLLO ESTUDIANTIL

Nombre del titular de la unidad administrativa: LIZETTE ALEJANDRA LÓPEZ CORREA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Correo electrónico avillegas@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 7s

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADÉMICO

Nombre del titular de la unidad administrativa: ADA ELVIRA VILLEGAS LUGO

DOCENTES HISTORICO DOCENTES HISTORICO 2014

EXPEDIENTE MOVILIDAD ESTUDIANTIL EXPEDIENTE MOVILIDAD ESTUDIANTIL UT- UNIVERSIDAD DEL CARIBE.

ACTAS Y MINUTAS 
ACTAS Y MINUTAS ELABORADAS EN REUNIONES DE LA SECRETARÍA 

ACADÉMICA

CONTRATACIÓN PTC. CONTRATACIÓN PTC.

mailto:llopez@utcancun.edu.mx
mailto:mrecio@utcancun.edu.mx
mailto:avillegas@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

10S.1 2020 1 H125

10S.2
1999, 2000, 

2003
1 H125

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

11S 2008-2010 1 EXPEDIENTE G224

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

Correo electrónico emugica@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 13s

Cargo: SECRETARÍA  

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1130

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARÍA DE VINCULACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: ELENA ISABEL MÚGICA SILVA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

TITULACIÓN TITULACIÓN TSU Y LICENCIATURA

Código de la Sección 12s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1201

Correo electrónico hsoto@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN ECONÓMICO- ADMINISTRATIVO

Nombre del titular de la unidad administrativa: KARLA MÓNICA FLORES GARCÍA

Cargo: DIRECTOR

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE DIVISIÓN DE INGENIERIA Y TECNOLOGÍA 

Nombre del titular de la unidad administrativa: ROCÍO ARCEO DÍAZ

Cargo: DIRECTORA

Correo electrónico mrivero@utcancun.edu.

Código de la Sección 11s

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1234

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA

Nombre del titular de la unidad administrativa: MANUEL ENRIQUE RIVERO RIVERO 

CERTIFICACIONES CONAIC, CACEIC, CIEES, DEL 2010-2018

ACTAS VARIOS

Código de la Sección 10s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 

Correo electrónico rarceo@utcancun.edu.mx 

mailto:emugica@utcancun.edu.mx
mailto:hsoto@utcancun.edu.mx
mailto:mrivero@utcancun.edu.
mailto:rarceo@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

13S.1

2005, 2006, 2007, 

2008, 2009, 2010 y 

2011

10 EXPEDIENTES EDIFICIO H / CUBÍCULO H118, CAJA 1 

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

14S 2020 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO GRIS GAVETA 1,UBICADO EN EL CUBICULO D-107

14S 2020 1 EXPEDIENTE GAVETA 2 EDIFICIO D, EN EL ARCHIVERO

14S 2017 1 EXPEDIENTE UBICADO EN CUBÍCULO D-107,GAVETA 1

14S 2017 1 EXPEDIENTE EDIFICIO D, EN EL ARCHIVERO UBICADO EN CUBÍCULO D-107,

14S 2017 1 EXPEDIENTE EDIFICIO D, EN EL ARCHIVERO UBICADO EN CUBÍCULO D-107,

14S 2018 1 EXPEDIENTE EDIFICIO D, EN EL ARCHIVERO UBICADO EN CUBÍCULO D-107,

14S 2018 1 EXPEDIENTE EDIFICIO D, EN EL ARCHIVERO, UBICADO EN CUBÍCULO D-107,

14S 2017 1 EXPEDIENTE
EDIFICIO D, EN EL ARCHIVERO UBICADO EN CUBÍCULO D-107, 

COSTADO DEL ESCRITORIO.DE RECEPCIÓN

14S 2019 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO GRIS GAVETA 1,UBICADO EN EL CUBICULO

14S 2019 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO COLOR NEGRO EN LA RECEPCIÓN

14S 2018 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO GRIS GAVETA 1, UBICADO EN EL CUBICULO D-107

14S 2017 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO GRIS GAVETA 1,UBICADO EN EL CUBICULO D-107

14S 2020 1 EXPEDIENTE UTC/BM/AL/0112/GAVETA 1

14S 2020 1 EXPEDIENTE EN MI ESCRITORIO DE LA RECEPCION

UTC/SV/SDPVI/CNVU/002/2017 CONVENIOS CON UNIVERSIDADES

UTC/SV/SDPVI/MI/003/2017 MOVILIDAD INTERNACIONAL

UTC/SV/SDPVI/CNVAD/001/2017 CONVENIOS DE ALUMNOS Y DOCENTES

Área de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS DE VINCULACIÓN E INTERNACIONALIZACIÓN.

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARTHA EDITH LIZARRAGA DOLORES

Cargo: ENCARGADA DE  SUBDIRECCIÓN

UTC/SV/SDPVI/MEX/000/2020-2022 CAPACITACIÓN MEXPROTEC 2020-2022 (DIGITAL)

UTC/SV/SDPVI/MINS/001/2020 MOVILIDAD INTERNACIONAL NO SELECCIONADOS.

Código de la Sección 14s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1140

Correo electrónico lcalderon@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

INFORMES INDICADORES Y PLAN DE TRABAJO 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

UTC/SV/SDPVI/MYO/004/2017 MEMOS Y OFICIOS ENVIADOS

UTC/SV/SDPVI/MOVI/001/2019 MOVILIDAD INTERNACIONAL

UTC/SV/SDPVI/MOENV/002/2019 MEMORANDUM Y OFICIOS ENVIADOS

UTC/SV/SDPVI/MEX/001/2020 ALUMNOS EN PROGRAMA MEXPROTEC-2018-2020

UTC/SV/SDPVI/CEFMEX/001/2017-

2019
CAPACITACIÓN  EN  FRANCÉS  ALUMNOS  EN

UTC/SV/SDPVI/MOVI/001/2020 MOVILIDAD INTERNACIONAL.

UTC/SV/SDPVI/MEYR/002/2020

UTC/SV/SDPVI/MYO/002/2018 MEMORADUM Y OFICIOS ENVIADOS

UTC/SV/SDPVI/MOVI/001/2018 MOVILIDAD INTERNACIONAL

MEMORANDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS.

mailto:lcalderon@utcancun.edu.mx


14S 219 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO GRIS GAVETA 1,UBICADO EN EL CUBICULO107

14S 2020 1 EXPEDIENTE ARCHIVERO GRIS GAVETA 1,UBICADO EN EL CUBICULO D 107

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1102

Correo electrónico mlizarraga@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO GESTIÓN EMPRESARIAL

Nombre del titular de la unidad administrativa: CARLOS ANTONIO PERAZA MAGAÑA

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: LILIANA CALDERÓN GUZMÁN

Cargo: DIRECTORA

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO-ADMINISTRATIVO GENERACIÓN 

2013-2015 LICENCIATURA E INGENIERÍA

UTC/SV/DGE/005/2015
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA GENERACIÓN 2013-2015 

LICENCIATURA E INGENIERÍA

UTC/SV/DGE/006/2015
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA GENERACIÓN 

2013-2015 LICENCIATURA E INGENIERÍA

UTC/SV/DGE/007/2015
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO-ADMINISTRATIVO RH-DNM 

GENERACIÓN 2013-2015 NIVEL TSU

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1005

Correo electrónico caperez@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 15s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Código de la Sección 16s

MEXPROTEC 2019-2021

UTC/ SV/ SDPVI / CDF/001/2020-2022 CAPACITACIÓN DE FRANCÉS GENERACIÓN 2020-2022

UTC/ SV/ SDPVI / MEX/001/2019-2021

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

UTC/SV/DGE/003/2015
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN DE TURISMO GENERACIÓN 2013-2015 

LICENCIATURA E INGENIERÍA

UTC/DV/DGE/004/2015

mailto:mlizarraga@utcancun.edu.mx
mailto:caperez@utcancun.edu.mx


16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 EXPEDIENTE D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2016 3 EXPEDIENTE EDIFICO D 117

16S 2016 3 EXPEDIENTE EDIFICO D 117

16S 2016 3 EXPEDIENTE D-117

16S 2016 3 EXPEDIENTE D-117

16S 2016 3 EXPEDIENTE D-117

16S 2016 3 EXPEDIENTE D-117

16S 2010 5 D-113 GAVETA 2

UTC/SV/DGE/011/2016
 

DIVISIÓN ECONÓMICO RECURSOS HUMANOS

UTC/DV/DGE/011.2/2016 ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO MERCADOTECNIA CONTADURIA

UTC/DV/DGE/012/2016 ESTADÍA PROFESIONAL DIV. GASTRONOMÍA

CONCENTRADO DE VISITAS TURISMO - ECONÓMICO- ADMINISTRATIVO 

GASTRONOMÍA -INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA GENERACIÓN 2014 - 2016

UTC/SV/DGE/009/2016 ESTADIA PROFESIONAL REDES SISTEMAS MANTENIMIENTO

UTC/DV/DGE/003/2010 CONVENIOS (LEGAL) Y CARTAS INTENCION 2010 (ADMINISTRATIVO)

TC/SV/DGE/010/2015

UTC/SV/DGE/009/2015
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA GENERACIÓN 

2013-2015 NIVEL TSU

ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA GENERACIÓN 2013-2015 

NIVEL TSU

UTC/SV/DGE/011/2015
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN DE TURISMO HOTELERIA GENERACIÓN 2013-

2015 NIVEL TSU

UTC/SV/DGE/012/2015
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN DE TURISMO DESARROLLO DE PRODUCTOS 

ALTERNATIVOS Y TERAPIA FÍSICA GENERACIÓN 2013-2015 NIVEL TSU

UTC/SV/DGE/013/2015

UTC/SV/DGE/008/2015
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO-ADMINISTRATIVO CONTADURIA 

GENERACIÓN 2013-2015 NIVEL TSU

UTC/SV/DGE/010/2016 ESTADIA PROFESIONAL TURISMO

UTC/DV/DGE/0.10.2/2016 TURISMO DPA TSB



16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2011 5 D-113 GAVETA 2

16S 2012 5 D-113 GAVETA 2

16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 1

16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2014 5
D-114 GAVETA 1

16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

UTC/DV/DGE/004/2014 ESTADIA PROFESIONAL DIV. TURISMO GEN. 2012-2014

UTC/DV/DGE/005/2014 ESTADIA PROFESIONAL DIVISION GASTRONOMIA GEN. 2012-2014

UTC/DV/DGE/006/2014 ESTADIA PROFESIONAL DIVISION INGENIERIA Y TECNOLOGIA GEN. 2012-2014

UTC/DV/DGE/007/2014
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN INGENIERÍA Y TECNOLOGÍA NIVEL T.S.U. 

MAYO-AGOSTO GENERACIÓN: 2012-2014

UTC/DV/DGE/008/2013 ESTADIA PROFESIONAL DIV. INGENIERIA Y TECNOLOGIA MAYO AGOSTO 2013

UTC/DV/DGE/009/2013

ESTADIA PROFESIONAL DIV. TURISMO MAYO- AGOSTO 2013 GENERACION 

2011-2013

UTC/DV/DGE/010/2013 ESTADIA PROFESIONAL DIV. GASTRONOMIA MAYO- AGOSTO 2013

UTC/DV/DEC//SE/002/2013 SEGUIMIENTO DE EGRESADOS TSU GENERACIÓN 2011-2013

TC/DV/DGE/002/2011 CONVENIOS Y CARTAS INTENCION

UTC/DV/DGE/002/2012 CONVENIOS Y CARTAS INTENCION2012

UTC/DV/DGE/002/2014 GESTION EMPRESARIAL CONVENIOS Y CARTA INTENCION

UTC/DV/DGE/003/2014 ESTADIA PROFESIONAL DIV. ECONOMICO ADMINISTRATIVO GEN. 2012-201

UTC/DV/DGE/007/2013
ESTADIA PROFESIONAL DIV. ECONOMICO - ADMINISTRATIVO MAYO- AGOSTO 

2013



16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2014 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 D-114 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2015 3 D114 GAVETA 1

16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 1

16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 2

16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 1

16S 2013 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 1

16S 2013 5 D-113 GAVETA 2

16S 2016 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 3

16S 2016 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 3

UTC/DV/DGE/004/2013 ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN TURISMO

UTC/DV/DGE/006/2013 ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN INGENIERIA-TECNOLOGIA

UTC/DV/DGE/005/2013 ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONOMICO-ADMINISTRATIVO

UTC/DV/DGE/003/2013 ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN GASTRONOMÍA

 

UTC/DV/DGE/002/2013
CONVENIOS Y CARTAS INTENCION 2013

UTC/SV/DGE/007/2016
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN GASTRONOMÍA LGAS GENERACIÓN 2014-

2016

UTC/SV/DGE/006/2016
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO ADMINISTRATIVO IDIE IFF 

GENERACIÓN 2014-2016

UTC/DV/DGE/009/2014
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA NIVEL T.S.U. MAYO-

AGOSTO GENERACIÓN: 2012-2014

 

UTC/DV/DGE/10.1/2014

ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO-ADMINISTRATIVO NIVEL T.S.U. 

MAYO-AGOSTO GENERACIÓN: 2012-2014

UTC/DV/DGE/10.2/2014
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN ECONÓMICO - ADMINISTRATIVO NIVEL T.S.U. 

MAYO-AGOSTO GENERACIÓN: 2012-2014

UTC/DV/DGE/001/2015 GESTIÓN EMPRESARIAL

UTC/DV/DGE/002/2015
CONVENIOS Y CARTAS INTENCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE GESTIÓN 

EMPRESARIAL

UTC/DV/DGE/008/2014
ESTADÍA PROFESIONAL DIVISIÓN TURISMO NIVEL T.S.U. MAYO-AGOSTO 

GENERACIÓN: 2012-2014



16S 2016 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 3

16S 2013 3 D-101 GAVETA 6 NIVEL 1

16S 2005 3 EDIFICIO D 115 GAVETA 1

16S 2016 3 D-101 GAVETA 5 NIVEL 3

16S 2016 3
D- 101 GAVETA 2

16S 2016 3
D-101 GAVETA 5

16S 2007 5 D113 GAVETA 2

16S 2006 5 D113 GAVETA 2

16S 2005 3 D113 GAVETA 2

16S 2008 3 D-113 GAVETA 2

16S 2008 3 EDIFICIO H, PLANTA BAJA, CUBICULO 118 MESA 2

16S 2009 3 D-113 GAVETA 2

16S 2016 5 D-101 GAVETA 1UTC/SV/DGE/001/2016 CONVENIOS 2016 GESTIÓN EMPRESARIAL

UTC/SV/DGE/003/2016 CONCENTRADO DE VISITAS

UTC/SV/DGE/002/2016 MEMOS Y OFICIOS 2016 DOCUMENTACIÓN ENVIADA Y RECIBIDA

UTC/SV/DGE/01/2007 CONVENIOS Y CARTAS INTENCIÓN 2007

UTC/DV/DGE/03/2006 CONVENIOS 2005-2006

 

UTC/DV/DPE/04/2005
CARTAS INTENCIÓN

UTC/DV/DGE/02/2008 CARTAS INTENCION Y CONVENIOS 2008

UTC/SV/DGE/004/2016

ESTADÍA PROFESIONAL GENERACIÓN 2014-2016 DIV. ING Y TEC. CARRERA : IMI, 

ITIC

UTC/DV/DGE/08/2008 PRACTICAS PROFESIONALES MODELO DESPRESURIZADO

UTC/DV/DGE/004/2009
CARTAS INTENCION Y CONVENOS 2009

UTC/SV/DGE/005/2016

 

ESTADÍA PROFESIONAL DIVISION TURISMO LGDT GENERACIÓN 2014-2016

UTC/DV/DEC/SE/002/2013 SEGUIMIENTOS DE EGRESADOS 5A GENERACIÓN 2011-2013

UTC/DV/DEC/SE/009/2005 ASOCIACIÓN DE EGRESADOS UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN CONTINUA Y CENTRO DE IDIOMAS

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN



FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

18S.2 2008 - 2010 3 EXPEDIENTES ANAQUEL 01  OFICINA A-117 NIVEL 03 (AREA SECRETARIA)

18S.3 2008, 2011 Y 2013 3 EXPEDIENTES ANAQUEL 01  OFICINA A-117 NIVEL 03 (AREA SECRETARIA)

18S.4 2010 1 EXPEDIENTE ANAQUEL 01  OFICINA A-117 NIVEL 03 (AREA SECRETARIA)

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

19s.5 2004 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.6 2007 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.7 2007 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA Y SERVICIOS ESTUDIANTILES

Nombre del titular de la unidad administrativa: GERARDO PORFIRIO PADILLA MORALES

Cargo: ENCARGADO DE DIRECCIÓN 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Telefonía Contiene archivos de consulta de la infraestructura de voz de la universidad.

ACTAS

ACTAS DE BAJA AREAS ADMINISTRATIVAS , APROBACIONES, DOCUMENTACIÓN 

2009 2010 CEMER SUII CGUT NORMATIVIDAD UTC COP16 PAVILION COMISIÓN 

DE HONOR Y JUSTICIA COMITÉ DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL

SENTRE SENTRE ENTREGA RECEPCIÓN

CIEQROO, IFEQROO CIEQROO, IFEQROO, CANCHAS, EDIFICIOS, MOBILIARIOS

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1310

Correo electrónico gpadilla@utcancun.edu.mx

Código de Sección 18s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Cargo: SUBDIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1303

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS DE INFORMÁTICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: RUBEN MONTIEL JIMENEZ

Correo electrónico rmontiel@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 19s

Resguardos de la SDSI Carpeta con la información de los resguardos del personal de la SDSI.

Proyecto de Actualización

de Plataforma
Información del proyecto de infraestructura informática de la universidad.

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Código de la Sección 17s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1134

Correo electrónico sluna@utcancun.edu.mx

Nombre del titular de la unidad administrativa: SHEYLA LUNA VILLANUEVA

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

mailto:gpadilla@utcancun.edu.mx
mailto:rmontiel@utcancun.edu.mx
mailto:sluna@utcancun.edu.mx


19s.8 2008 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.9 2008 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.10 2008 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.11 2008 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.12 2008 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.13 2008 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

19s.14 2008 1 expediente
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel 3

Nivel 1

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

Baja de Refacciones 2008 Relación de refacciones dañadas que se dieron de baja.

Informacion de la SDSI
Contiene documentos relacionados con la SDSI, indicadores y documentación 

del personal.

Cableados edificios A y K Contiene la información de la infraestructura de redes de los edificios.

Sistematización de la 

Información
Información del proyecto de sistematización.

Licitación LPN Contiene Información de proveedores y licitación del proyecto.

Actas de Conformidad 

de Servicios
Contiene los formatos de conformidad de servicios (teléfono, Internet, etc.).

Mapa edificio nuevo

de rectoría
Contiene documentos con la estructura del edificio A.

Código de la Sección 20s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1080

Correo electrónico

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1170

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DIFUSIÓN Y CAPTACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa:  RANDHY MIZZRAIM YAM ALBORNOZ

ncordova@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

Nombre del titular de la unidad administrativa: NELVA ISELA CÓRDOVA HERNÁNDEZ

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Nombre del titular de la unidad administrativa: LEYLI SOLÍS FRÍAS

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO 

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1282

Correo electrónico lsolis@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 21s

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

mailto:ncordova@utcancun.edu.mx
mailto:lsolis@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

22s 1997-2006 1 EXPEDIENTE EDIFICIO H 118, ANAQUEL 4, NIVEL 2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

23S.1 2006 1 EXPEDIENTE ARCHIVO HISTORICO H118 ANAQUEL #1 NIVEL 6

23S.2 2003 1 EXPEDIENTE ARCHIVO HISTORICO H118 ANAQUEL #1 NIVEL 6

23S.3 2003 1 EXPEDIENTE ARCHIVO HISTORICO H118 ANAQUEL #1 NIVEL 6

23S.4 2004 1 EXPEDIENTE ARCHIVO HISTORICO H118 ANAQUEL #1 NIVEL 6

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1010

Correo electrónico administracionyfinanzas@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: YANETH FAISAL PADRON

Cargo: DIRECTORA

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: CESAR ISMAEL MARTIN DE LA VEGA

Cargo: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO

Correo electrónico dpacheco@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 24s

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1181

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PSICOLÓGICOS Y DE NFERMERÍA

Nombre del titular de la unidad administrativa: KARLA DANIELA PACHECO CANUL

Código de la Sección 23s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1160

Correo electrónico cmartin@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Código de la Sección 22s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Correo electrónico ryam@utcancun.edu.mx

ANUNCIOS DE PRENSA ANUNCIOS DE PRENSA (CARPETA)

REGLAMENTO REGLAMENTOS INTER UT´S

EXPEDIENTE

INFORMES UNIVERSIDAD 2004

EXPEDIENTE DE CEREMONIA DE GRADUACIÓN

INFORMES PLANES DE TRABAJO ACYD

mailto:administracionyfinanzas@utcancun.edu.mx
mailto:dpacheco@utcancun.edu.mx
mailto:cmartin@utcancun.edu.mx
mailto:ryam@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

25s.1 2022-2023 UN EXPEDIENTE DE CADA AÑO. ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA 002

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

27S.5 2007-2016 11 EXPEDIENTES EDIFICIA A CUBICULO 103 ANAQUEL UNICO

27S.6 1997-2013 10 EXPEDIENTES EDIF. H CUBICULO 109

CORRESPONDENCIA
25s.1/UTC/DAF/007/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. (ASEQROO)
CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/008/2020 CORRESPONDENCIA ENVIADA POR LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. (DAF) MEMOS.
CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/009/2020 CORRESPONDENCIA ENVIADA POR LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. (DAF) OFICIOS.

Nombre del titular de la unidad administrativa: JUSTINO SÁNCHEZ PÉREZ

Cargo: ENCARGADA DE LA JEFATURA 

CORRESPONDENCIA
25s.1/UTC/DAF/010/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

OFICIALÍA MAYOR. (O.M.)
CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/011/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DEL 

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL 
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Código de la Sección 26s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1021

Correo electrónico jusanchez@utcancun.edu.mx

CORRESPONDENCIA
25s.1/UTC/DAF/004/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN EN QUINTANA ROO. (S.E.Q.)
CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/005/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

SECRETARÍA DE FINANZAS Y PLANEACIÓN. (SEFIPLAN)
CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/006/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA DEL ESTADO. (SECOES)

CORRESPONDENCIA
25s.1/UTC/DAF/001/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE RECTORÍA DE LA 

UTC.  (VARIOS)
CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/002/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

COORDINACIÓN GENERAL DE UNIVERSIDADES TECNOLÓGICAS Y 
CORRESPONDENCIA

25s.1/UTC/DAF/003/2020 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA (S.E.P.)

Código de la Sección 25s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: CARLOS CONTRERAS VENTURA

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1040

Correo electrónico ccontreras@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 27s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

COMPROBACIONES COMPROBACIONES DE PROYECTOS PIFI, PADES, FADOES Y PROMEP

ACTIVO FIJO EXPEDIENTE DE MOVILIDAD Y EQUIPO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

mailto:jusanchez@utcancun.edu.mx
mailto:ccontreras@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

28S.1 2014 1  EXPEDIENTE  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118 MESA 2

28S.2 2014 1  EXPEDIENTE  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118 MESA 2

28S.3 2014 1  EXPEDIENTE  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118 MESA 2

28S.4 2014 1  EXPEDIENTE  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118 MESA 2

28S.5 2014 1  EXPEDIENTE  EDIFICIO H,  CUBÍCULO 118 MESA 2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

29S.1 2024-2025 2 EXPEDIENTE LIBRERO 

29S.2 2024-2025 3 EXPEDIENTE LIBRERO 

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

MEMOS ENVIADOS

UTC/DAF/DMSG/002/2024-2025 MEMOS Y OFICIOS RECIBIDOS 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1052

Correo electrónico salcanrara@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 28s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Nombre del titular de la unidad administrativa: SHEYLLA AURORA ALCANTARA NAJERA

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

PROYECTOS Y PROCESOS 

AUTORIZADOS

OFICIOS Y/CORREOS DE AUTORIZACIONES DE PROYECTOS Y PROCESOS, POA,

INGRESOS PROPIOS, PRODUCTIVOS Y CONVENIOS

CORRESPONDENCIA OFICIO, MEMORAMDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS EN GENERAL

TRANSFERENCIAS  PRESUPUESTALES FORMATO TRANSFERENCIA DE RECURSOS CODIGO: CPR-P01-F04, POR AREAS

CONCILIACIONES PRESUPUESTALES
CONCILIACIÓN CONTABLE Y PRESUPUESTAL POR PROYECTO Y PROCESO DEL

EJERCICIO

PÓLIZAS PRESUPUESTALES POLIZAS PRESUPUESTALES DEL SISTEMA DE COI POR MES

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1032

Correo electrónico gagarcía@utcancun.edu.mx 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

Código de la Sección 30s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1070

Correo electrónico prios@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 29s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

UTC/DAF/DMSG/001/2024-2025

Nombre del titular de la unidad administrativa: GILBERT ALEXIX GARCÍA BAHENA 

Cargo:

mailto:salcanrara@utcancun.edu.mx
mailto:gagarcía@utcancun.edu.mx
mailto:prios@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

31S.1 2007 1 EXPEDIENTE Edif. A, Cubículo 129, Librero 01, Nivel 3CALIDAD  EXPEDIENTES DE AUDITORES/AS INTERNOS DEL SGC

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN TÉCNICA Y DE GESTIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Código de la Sección 31S

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1052

Correo electrónico imayen@utcancun.edu.mx

IVAN MAYÉN RAMÍREZ

mailto:imayen@utcancun.edu.mx

	3. Catálogo guía archivo TRÁMITE 2026.pdf (p.1-18)
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