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ANEXO TECNICO 1
SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR

Sistema Integral de Control Escolar de la Universidad Tecnoldgica de Cancuin

Area responsable: Subdireccién de Informatica

Objetivo: Contratacion del desarrollo, implementacion, capacitacion Yy soporte de un Sistema Integral de
Control Escolar (SICE) que cubra el ciclo de vida completo del estudiante.

Justificacidon

La Universidad Tecnoldgica de Cancin requiere un sistema que unifique y automatice los procesos
académicos vy administrativos, desde la admisién de aspirantes hasta la titulacion de egresados,
garantizando trazabilidad, cumplimiento normativo y eficiencia operativa,

Objetivo General

Adquirir un sistema informatico integral que permita la gestion institucional del Control Escolar, alineado a
la estructura académica de la Universidad Tecnoldgica de Cancun, asegurando la validacién por plan de

estudios, direccion académica, ciclos, periodos Y grupos independientes por carrera, como procesos
administrativos relevantes para el alumnado.

Objetivos Especificos

» Centralizar la informacién académica y administrativa del estudiante.

° Automatizar validaciones académicas y administrativas.

° Garantizar seguimiento académico mediante los niveles de seguimiento del alumno.

e Facilitar procesos de administrativos, admision, inscripcién, becas, pagos, reinscripcién, egreso,
titulacién y reportes especificos de analisis. ;

Alcance del Sistema

El sistema debera cubrir los siguientes médulos obligatorios:

Admisién (Pre-aspirante y Aspirante)

Gestion Institucional

Gestion Académica

Control Escolar

Becas (Asignacion y Formatos)

Seguimiento Académico

Reinscripcion y Asighacion de Grupos (Pagos Online — Cajeros Automaéticos)
Egreso y Titulacién

Reportes e Indicadores
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UNIVERSITIE

Instructivo de Procesos en el levantamiento de Modulos.

Procesos de Admision

Actores: Pre-aspirante, Aspirante, Control Escolar
Proceso:

1. Registro de pre-aspirante con validacion de credenciales (consentimiento de uso de datos
personales, catélogos de preparatorias, discapacidades, lenguas indigenas)

Generacién y validacién de pago de ficha.

Generacion de CURP genérica para extranjeros

Aplicaciéon de examen diagndstico (si aplica),

Captura y validacion de resultados por Control Escolar,

Conversion de pre-aspirante a aspirante.

Solicitud y validacién de documentacion y fotografias (estatus de
verificado/rechazado/pendiente/en validacion)

8. Conversion de aspirante a alumno. Generacién de matricula y correo institucional.
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Procesos de Gestion Institucional

Actores: Direccién Académica, Control Escolar
Proceso:

1. Registro de Direcciones Académicas.

2. Alta de Carreras por Direccion,

3. Gestién de Planes de Estudio por Carrera apegados a la normativa del plan de estudios.
4. Configuracion de reglas de validacion académica.

Procesos de Gestion Académica

Actores: Direccion, Docente, Control Escolar

Proceso:

1. Registro de ciclos académicos.

2. Apertura de periodos programables por ciclo, cuatrimestre sea el caso fechado.
3. Alta de materias conforme al plan de estudios.

4. Asignacion de docentes por grupo.

Procesos de Control Escolar

Actores: Control Escolar
Proceso:

Inscripcion del alumno por periodo al cursar.

Validacién de plan de estudios vigente.

Asignacién de grupos independientes por carrera de forma automatizada.
Validacion de pagos, becas y requisitos administrativos.

Administracion de Autorizacion todos los madulos
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6. Emisidn de documentos oficiales académicos sugeridos en el levantamiento.,
7. Avisos de estudiantes.
8. Blogueos con Aviso.

Procesos de Seguimiento Académico (Escalera del Alumno)

Actores: Control Escolar, Alumno

Proceso:

Registro de trayectoria académica por alumno.
Validacion de avance conforme al plan de estudios.
Identificacion de materias pendientes o reprobadas.
Control de estatus académico.

Seguimiento de Captura de Calificaciones por periodo.,
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Procesos de Calificaciones

Actores: Docente, Control Escolar

Proceso;

Captura de calificaciones por docente por calificacion o por acreditada sea el caso.
Validacién automatica segin plan de estudios.

Promedio por materia y periodo (cuatrimestre).

Cierre de actas por la Direccién Académica.

Generacion de historial académico.
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Procesos de Becas

Actores: Alumno, Control Escolar

Proceso:;

1. Lista de Becas Administrable.

2. Asignacién de Becas

3. Validacion de Reinscripcion por Beca
4. Seguimiento de Gestion por Beca

Procesos de Reinscripcién

Actores: Alumno, Control Escolar

Proceso:

Validacion de materias acreditadas y no acreditadas.

Validacion del minimo de materias a cursar para saltar al siguiente periodo.
Validacién de no adeudos.

Generacion automatica de ficha de reinscripcion.

Asignacion de grupo consecutivo por pago, beca.

Confirmacion de inscripcion.

Bloqueo para no generar ficha de pago por adeudo.
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Procesos de Egreso y Titulacién

Actores: Egresado, Control Escolar
Proceso:

Validacion de cumplimiento académico para egresar.,

Validacién de no adeudos.

Inicio del proceso de titulacion.

Integracién de documentacién oficial.

Generacion de Certificados de estudio/cartas de terminacién/acta de exencion profesional)
Interoperabilidad con servicios externos (API SEP).

b

Requerimientos Técnicos

Plataforma web responsiva.
Arquitectura modular.

Base de datos relacional.

Control de accesos por roles.
Bitacora de auditorfa.

Integracion con pasarela de pagos.

Entregables

Sistema funcional implementado.

Manual de usuario.

Manual técnico.

Diagramas UML completos.

Capacitacion al personal de los médulos,
Capacitacion Técnico de los Diagramas UML.
Soporte técnico.
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Criterios de Evaluacion

e Cumplimiento técnico (40%).

e Levantamiento (20%) ,

* Experiencia del proveedor (20%).

* Metodologia de implementacidn (1 0%).
e Costo total de la propuesta (10%).

Conslderaciones Finales

El proveedor deberd garantizar confidencialidad de la informacion, cumplimiento normativo y continuidad
operativa del sistema.
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