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Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa: ENRIQUE ARTURO BANOS ABEDUN DE LIMA

Cargo: RECTOR

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Domicilio: JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.- QUINTANA ROO C.P. 77560.

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1003
Correo electrénico ebanos@utcancun.edu.mx
Cédigo de la Seccion

VOLUMEN
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION UBICACION FISICA

CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR / LIBRERO primer nivel, oficina de asistente
CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS 2025 > LEGAIOS edificio "A".
CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR / 2024 5 LEGAJOS LIB'R'ElRO segundo nivel, oficina de asistente
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS edificio "A".
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: ORGANO DE CONTROL INTERNO

Nombre del titular de la unidad administrativa: RAMON CONRADO MOGUEL

Cargo: CONTRALOR

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060
Correo electrénico rconrado@utcancun.edu.mx
Cédigo de la Seccion

VOLUMEN
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION UBICACION FISICA

2S.1 GESTION PLAN ANUAL DE TRABAJO; PRESUPUESTO;COMISIONES,

2. ADMINISTRATIVA EVALUACIONES, CAPACITACION Y ACTUALIZACIONES, 2025 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1
55 $2.2 RESPONSABILIDADES ~ [COMITE DE BIENES, COMITE DE ADQUISICIONES, COMITE 2025 > EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1
’ PUBLICAS DE CAFETERIA, COMITE DE HONOR Y JUSTICIA , COMITE ) '
. REVISIONES; AUDITORIAS ASF; AUDITORIA
25. 25.3 FISCALIZACION 2025 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1

ASEQROO;AUDITORIA EXTERNA; AUDITORIA DE LA
2 25.4 TRANSPARENCIAY REPORTES TRIMESTRALES;H. CONDEJO DIRECTIVO; 2025 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1
i RENDICION DE CUENTAS ESTADOS FINANCIEROS; ACTIVOS Y PASIVOS; i i

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD; SISTEMA

2S. 2S5.5 CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL DEL CONTROL INTERNO; CONTRALORIA 2025 1 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 1
2S.1 GESTION PLAN ANUAL DE TRABAJO; PRESUPUESTO; INFORMES DE

2. ADMINISTRATIVA ACTIVIDADES; OMBUSMAN-QUEJAS-DENUNCIAS Y 2024 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2
S2.2 RESPONSABILIDADES  |DECLARACIONES PATRIMONIALES;ENTREGA Y

2. PUBLICAS RECEPCION;LICITACIONES;COMITE DE BIENES, COMITE 2024 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2

2S. 25.3 FISCALIZACION REVISIONES; AUDITORIAS ASF; AUDITORIA 2024 1 EXPEDIENTE EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2

ASEQROO;AUDITORIA EXTERNA; AUDITORIA DE LA
2S.4 TRANSPARENCIAY REPORTES TRIMESTRALES;H. CONDEJO DIRECTIVO;
25 RENDICION DE CUENTAS ESTADOS FINANCIEROS; ACTIVOS Y PASIVOS; 2024 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2
EVALUACION CONTROL INTERNO;COCODI; COEPCI;
SISTEMA GESTION DE CALIDAD; COMITE DE
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DIRECCION JURIDICA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
Area de Procedencia de Archivo: DATOS PERSONALES, MEJORA REGULATORIA Y ARCHIVO.

Nombre del titular de la unidad administrativa: DAVID ARMANDO ARGUELLES GONZALEZ

Cargo: DIRECTOR JURIDICO

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060
Correo electrénico darguelles@utcancun.edu.mx.

Caédigo de la Seccion:

2024 2 EXPEDIENTES EDIF. A CUB. 116 LIBRERO 1 SECCION 2

2S. 25.5 CONTROL INTERNO

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS e UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

SOLICITUDES DE

. - SOLICITUDES DE COMPRAS - -
3.1 ADQUISICION 2025-2024 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1
DOCUMENTACION
DOCUMENTACION ENVIADA Y RECIBIDA - -
35.2 ENVIADA Y RECIBIDA 2025-2024 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1
3.3 LICITACIONES CONTRATOS DE LICITACIONES 2025-2024 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

35.4 CONVENIOS CONVENIOS DE COLABORACION, DE MOVILIDAD 2025-2024 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2
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DEMANDAS Y ASUNTOS
385 LABORALES DEMANDAS, CASOS LABORALES 2025-2024 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

3S.6 ACTAS COMITE DE TRANSPARENCIA Y GRUPO 2025 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1
i INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO Y PADA ! )

SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA Y DATOS
SISAI -
3s.7 PERSONALES (SISAI) 2025 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

PROTECCION DE DATOS
35.8 PERSONALES DERECHOS ARCO Y AVISOS DE PRIVACIDAD 2025 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

GESTION DE VALIDACION DE REGULACIONES, TRAMITES
MEJORA REGULATORIA -
5.9 Y SERVICIOS Y PLAN ANUAL DEL MEJORA REGULATORIA 2025 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

SISTEMA INSTITUCIONAL DE [PROTOCOLO DE BAJA DOCUMENTAL Y ROGRAMA ANUAL

3510 [,echivo DE DEDARROLLO ARCHIVISTICO 2025 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2
35.11  |SENTRE SISTEMA DE ENTREGA-RECEPCION 2025 1 EXPEDIENTE EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION, EVALUACION Y PRESUPUESTO

Nombre del titular de la unidad administrativa: SALVADOR CARREA BAUTISTA

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.
Correo electronico scarrera@utcancun.edu.mx
Cddigo de la Seccion

VOLUMEN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
MEMOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2025 2025 LExpEDIENTE | EDIFICIO A, OFICINA A-129,LIBRERO COLOR
45.1 CORRESPONDENCIA BEIGE, NIVEL 1
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2025 2025 1 EXPEDIENTE :El'g's'gIC'E(L)i'C'NA A-129,LIBRERO COLOR

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIA ESTHER RUIZ COLORADO

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO
Domicilio: SM 299, MZ 5 LT1, CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO KM. 11.5, CANCUN, QUINTANA ROO, MEXICO CP77565
Teléfono: 998 881 1900
Correo electrénico mruiz@utcancun.edu.mx
Codigo de la Seccion 58

VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
55.1 Formatos 911 Estadistica Superior. Formatos 911. 2025 4 Expedientes C:\ESTADISTICA UTC\911\2025

55.3 MECASUT Modelo de Evaluacion de la Calidad del Subsistema de 2025 3 Expedientes C:\ESTADISTICA UTC\MECASUT\2025

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS

55.4 EVIN Evaluacion Institucional. 2025 3 Expedientes C:\ESTADISTICA UTC\MECASUT\EVIN\2025

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: SECRETARIA ACADEMICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: ZAC MUKUY ARACELY VARGAS RAMIREZ
Cargo: SECRETARIO ACADEMICO

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1270

Correo electrénico zvargas@utcancun.edu.mx
Cédigo de la Seccion

VOLUMEN
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION UBICACION FISICA

DOCUN(I:EONC-II—SCSY\:_ANOS ) GESTION Y SEGUIMIENTO DE APOYOS O BECAS 5852_2024_ 3 EXPEDIENTES PUERTA SUPER. DERE. ESCRITORIO EDIF G 105
PRODEP GESTION Y SEGUIMIENTO DE APOYOS: AP,OYO NUEVOS |2025-2024- 3 EXPEDIENTES PUERTA SUPER. DERE. ESCRITORIO EDIF G 105
PTC,PERFIL DESEABLE, REDES TEMATICAS, 2023
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO
Nombre del titular de la unidad administrativa: ADA ELVIRA VILLEGAS LUGO

JEFA DE DEPARTAMENTO
B CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.
Correo electrénico avillegas@utcancun.edu.mx

Caédigo de la Seccion

VOLUMEN
DOCUMENTAL
3 expedientes

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION UBICACION FISICA

Evaluacion del Desempefio |Resultados de la Evaluacion del desempefio docente por | 2024 - 2025 Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

7S5.2 Seguimiento a la formacion |Resultados de la capacitacion del personal docente en 2024 - 2025 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2
75.3 Informes Informes de resultados de la evaluacién docente y 2024 - 2025 2 expediente Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2
75.4 Minutas Acuerdos de reuniones relacionadas con procedimientos | 2024 - 2025 2 expediente Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

75.5 Correspondencia Correspondencia recibida y emitida por el Departamento | 2024 - 2025 2 expediente Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2
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Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cédgo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

8s.1

IMPLEMENTACION DEL PIT

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIANA RECIO LOPEZ

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

JEFA DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE TUTORIA Y DESARROLLO ESTUDIANTIL
LIZETTE ALEJANDRA LOPEZ CORREA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1315

llopez@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

EVIDENCIAS DE LA IMPLEMENTACION DEL PIT

FECHAS

2021-2025

VOLUMEN
DOCUMENTAL

4 EXPEDIENTES

UBICACION FISICA

EDIFICIO G-107, LIBRERO DE OFICINA, PUERTA
INFERIOR

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DIRECTORA

DIRECCION DE LA DIVISION DE TURISMO

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1190

mrecio@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del titular de la unidad administrativa: ROCIO ARCEO DIAZ

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

- EDIFICIO K, CUBICULO 224, LIBRERO CON EL
951  |HORARIO HORARIOS CUATRIMESTRALES 2024-2025 | LLEFORDPORANO | oo e NIVEL 2.
. FORMATOS DEL PROCEDIEMIENTO DE ESTADIA DE TSU Y - EDIFICIO K, CUBICULO 224, LIBRERO CON EL
95.2  |ESTADIAS 2024-2025 | 2 LEFORD POR ANO
N5A NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 1.
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y CORRESPONDENCIA - EDIFICIO K, CUBICULO 224, LIBRERO CON EL
95.3  |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 20242025 | 3LEFORDPORANO |\ o0 oo o NIVEL 1.
MINUTAS-EVALUACION REUNIONES DE ACADEMIAS Y EVALUACION DE LOS N EDIFICIO K, CUBICULO 224, LIBRERO CON EL
954 IpoceNTe PROFESORES POR ANO 2024-2025 | 3LEFORDPORANO 1\ \1gRe DE "SENTRE" NIVEL 3.
S TURISMO REPORTE DE HORAS POR PARCIAL Y PROGRAMA DE N ]
95.5  |TALLERES TURISM MANTENIMIENTO ANUAL 2024-2025 | 1LEFORD PORANO  [EDIFICIO K, CUBICULO 109, LIBRERO 1, NIVEL 3.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DIRECTOR,

ARRETERA CANCUN AEROP

DIRECCION DE DIVISION DE INGENIERIA Y TECNOLOGIA

UERTO M-

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.- QUINTANA ROO C.P. 77560.

OLONIA.- SM

01 (998) 881 1900 Ext.

rarceo@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Codigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

105.1  |HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES 2022-2025 4 EXPEDIENTES EDIF. H, CUBICULO 225, CREDENZA 1
REPORTES DE EGRESADOS, EVIDENCIA DE TITULACION,
10s.2  [TITULACIONES ESTADIAS 2022-2025 10 EXPEDIENTES ~ [EDIF. H, CUBICULO 225, CREDENZA 1
MEMORANDUMS, OFICIOS, REPORTES, ETC, ENVIADA Y
1053  |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2022-2025 6 EXPEDIENTES EDIF. H, CUBICULO 225, CREDENZA 1
1054 |CONCENTRADODE CONCENTRADO DE CALIFICACIONES FTO. EVA POR 2022-2025 12 EXPEDIENTES  [EDIF. H, CUBICULO 225, CREDENZA 1
- CALIFICACIONES MESAS DE TRABAIO ) - ’
soss  |MNTENMIENTODE  (PROGRANIADE MANTTO, BITACORAS DE sr2a0ms | 2ECEDENTES  |ARCHNOS DIGALES E105,EOUIPDS
: EQUIPO DE TALLER MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 3 » EQUIPO:
UTC/BIN/CPU/2087

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DIRECCION DE LA DIVISION DE GASTRONOMIA

DIRECTOR

MANUEL ENRIQUE RIVERO RIVERO

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1234

mrivero@utcancun.edu.

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

11S.1 HORARIOS DE PROFESORES HORARIOS DE PROFESORES CUATRIMESTRAL 2024-2025 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

115.2 TITULACION TITULACION TSU Y LICENCIATURA 2024-2025 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.3 CORRESPONDENCIA ENVIADA 'Y RECIBIDA 2024-2025 2 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

115.4 MINUTAS REUNIONES GENERALES, SEMANALES, MESAS DE TRABAJO 2024-2025 3 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.5 CERTIFICACIONES VARIAS 2024-2025 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

115.6 CONVENIOS VARIAS 2024-2025 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.7 PROPEDEUTICO TSU GASTRONOMIA 2024-2025 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

PROGRAMA DE PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 2920: CONTIENE TODOS LOS

11S.8 MANTENIMIENTO SERVIC]IOS QUE SE REALIZAN A LAS AREAS DE COCINAS EN 2024-2025 ADMINISTRATIVO CREDENZA ESCRITORIO NIVEL 2, OFICINA F-115.
ESPECIFICO A LOS EQUIPOS MAYORES DENTRO DE ESTAS.
BITACORA DE VISITA 2020: REGISTRO DE ALUMNOS A LAS

11s.9 BITACORA DE VISITA AREAS DE COCINA DE ACUERDO AL ROL DE USO DE AREAS Y EL | 2024-2025 ADMINISTRATIVO CREDENZA ESCRITORIO NIVEL 2, OFICINA F-115.
CONCENTRADO DE HORAS POR GRUPO.
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Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del titular de la unidad administrativa: HECTOR LUIS SOTO SOTO

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DIRECTOR

DIRECCION DE LA DIVISION ECONOMICO- ADMINISTRATIVO

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1201

hsoto@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del titular de la unidad administrativa: ELENA ISABEL MUGICA SILVA

Cargo:
Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

135.1 CORRESPONDENCIA

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del titular de la unidad administrativa: LILIANA CALDERON GUZMAN

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico

125.1 HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES 2024-2025 1 CARPETA POR ANO M228
125.2 TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS 2024-2025 1 EXPEDIENTE POR ANO  |M225
125.3 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2024-2025 1 CARPETA POR ANO M225
125.4 MINUTAS REUNIONES DE ACADEMIA Y DIRECCION 2024-2025 1 CARPETA POR ANO M228

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

SECRETARIA DE VINCULACION

SECRETARIA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1130

emugica@utcancun.edu.mx

135
DESCRIPCION FECHAS

OFICIOS Y MEMOS ENVIADOS 2025-2024

VOLUMEN
DOCUMENTAL
4 EXPEDIENTES

UBICACION FISICA

RECEPCION EDIFICIO D

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

ENCARGADA DE SUBDIRECCION

SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE VINCULACION E INTERNACIONALIZACION.

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1140

Icalderon@utcancun.edu.mx

Cadigo de la Seccion 14s
SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VEIEEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
14S.1 UTC/SV/SDPVI/MEYR/001/2 [ CORRESPONDENCIA 2023-2025 3 EDIFIO D D-118
14S.2 UTC/SV/SDPVI/MOVI/002/2(MOVILIDAD INTERNACIONAL 2023-2025 3 EDIFIO D D-118
14S.3 UTC/SV/SDPVI/MOVINOSEL/MOVILIDAD DE ESTUDIANTES NO SELECCIONADOS 2023-2024 2 EDIFIO D D-118
14S.4 UTC/SV/SDPVI/CAPF/004/2 |CAPACITACION FRANCES 2023-2024 2 EDIFIO D D-118

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DIRECCION DE INNOVACION
CARLOS ALBERTO PEREZ GUTIERREZ
DIRECTORA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1005

caperez@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Caédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

16S.1

BTC/SV/DGE/010/2024

155.1 PROYECTOS PROYECTOS 2025 1 EXPEDIENTE RECEPCION EDIFICIO D
155.2 DOCUMENTOS REGISTROS 2025 1 EXPEDIENTE RECEPCION EDIFICIO D
1558.3 CONVENIOS CONVENIOS 2025 1 EXPEDIENTE RECEPCION EDIFICIO D

OFICIOS OFICIOS Y MEMORANDUMS 2025 1 EXPEDIENTE RECEPCION EDIFICIO D

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DEPARTAMENTO GESTION EMPRESARIAL
MARTHA EDITH LIZARRAGA DOLORES
JEFA DE DEPARTAMENTO

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1102

mlizarraga@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

ESTAD/A PROFESIONAL DIVISION ECONOMICO-
ADMINISTRATIVA MAYO-AGOSTO 2024 ¢ LICENCIATURA
EN INNOVACION DE NEGOCIOS Y MERCADOTECNIA ©

TSU EN CONTA 2024

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

CUBICULO D-115

16S.2

UTC/SV/DGE/009/2024

ESTAD/A PROFESIONAL DIVISION TURISMO MAYO-
AGOSTO 2024  LICENCIATURA EN GESTION Y 2024
DESARROLLO TURISTICO

CUBICULO D-115

165.3

UTC/SV/DGE/012/2024

ESTAD/A PROFESIONAL DIVISION ECONOMICO-
ADMINISTRATIVA SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2024 » TSU
EN ADMINISTRCION, AREA CAPITAL HUMANO o TSU EN
DESARROLLO

2024

CUBICULO D-115
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mailto:lcalderon@utcancun.edu.mx
mailto:caperez@utcancun.edu.mx
mailto:mlizarraga@utcancun.edu.mx

ESTADIA PROFESIONAL TSU DIVISION GASTRONOMIA
16S.4 UTC/SV/DGE/008/2024 MAYO-AGOSTO 2024 » LICENCIATURA EN 2024
GASTRONOMIA 2 CUBICULO D-115
ESTADIA PROFESIONAL DIVISION DE INGENIERIA Y
1655 UTC/SV/DGE/011/2024 TECNOLOGIA MAYO-AGOSTO 2024 » TSUENTIC, AREA |,
DESARROLLO DE SOFTWARE MULTIPLATAFORMA e TSU
ENTIC, 2 CUBICULO D-115
165.6 UTC/SV/DGE/007/2024 SERVICIO SOCIAL SEPTIEMBRE 2024 AGOSTO 2025, 2024
LICENCIATURA EN TERAPIA FISICA P CUBICULO D-115
ESTADIA PROFESIONAL TSU DIVISION TURISMO
165.7 BTC/SV/DGE/013/2024 SEPTIEMBRE-DICIEMBRE 2024 « TSU EN TERAPIAFISICA, |, .
AREA TURISMO DE SALUD Y BIENESTAR * TSU EN
TURISMO 2 CUBICULO D-115
16S.8 UTC/SV/DGE/001/2024 CDRRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2024 2024 2 ESCRITORIO DE LA RECEPCION
165.9 UTC/SV/DGE/004/2024 VISITAS 2024 2024 2 CUBICULO D-116
16S.10 BTC/SV/DGE/002/2024 CONVENIOS 2024 2024 3 CUBICULO D-113
DIVISION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA ENERO-ABRIL
165.11 UTC/SV/DGE/003/2024 2024 * LICENCIATURA EN GESTION DEL CAPITAL 2024
HUMANO * LICENCIATURA EN CONTADURIA .
2 CUBICULO D-115
ESTADIA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERAS,
165.12 UTC/SV/DGE/005/2024 DIVISION INGENIERIA Y TECNOLOGIA ENERO-ABRIL-2024. (2024
* INGENIERIA EN DESARROLLO Y GESTION DE SOFTWARE
2 CUBICULO D-115
165.13 UTC/SV/DGE/005/2025 VISITAS 2025 2025 2 CUBICULO D-116
ESTADIA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERTAS
165.14 BITC/SV/DGE/004/2025 DIVISION INGENIERIA Y TECNOLOGIA ENERO-ABRIL 2025 (2025
« INGENIERIA EN DESARROLLO Y GESTION DE SOFTWARE
2 CUBICULO D-116
16S.15 UTC/SV/DGE/002/2025 MEMORANDUMS ENVIADOS 2025 2 ESCRITORIO DE LA RECEPCION
ESTADIA PROFESIONAL LICENCIATURAS E INGENIERIAS
16S.16 UTC/SV/DGE/003/2025 DIVISION ECONOMICO-ADMINISTRATIVO ENERO-ABRIL 2025 » |2025
LICENCIATURA EN CONTADURIA
2 CUBICULO D-115
UTC/SV/DGE/001/2025 CONVENIOS 2025 3 CUBICULO D-113
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA Y CENTRO DE IDIOMAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: SHEYLA LUNA VILLANUEVA
JEFA DE DEPARTAMENTO
CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
01 (998) 881 1900 Ext. 1134
Correo electrénico sluna@utcancun.edu.mx
Cédigo de la Seccion

VOLUMEN
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION UBICACION FISICA

Cursos del Centro de Idiomas (presencial y virtual) que se | 2022-2023- .
1751 CENTRO DE IDIOMAS 2024 ofertan a la comunidad de la Universidad Tecnoldgica de | 2024-2025 6 LEFORTS Librero 1, D-109
CURSOS DE EDUCACION Cursos del Departamento de Educacién Continua que se | 2022-2023- .
1752 CONTINUA 2024 ofertan a la comunidad de la Universidad Tecnoldgica de | 2024-2025 3 LEFORTS Librero 1, D-109
RENTA DE INSTALACIONES; |Cotizaciones, autorizaciones, érdenes de servicio y 2022-2023- .
1753 ATENCION Y SERVICIO A evaluacion del servicio 2024-2025 1 LEFORT Librero 1, D-109
175.4 ATENCION Y SERVICIO A Atencidn y Servicio a los usuarios del Centro de Recursos | 2023-2024- 2 LEFORTS Librero 1 D-109 y Archivero D-107
USUARIOS DEL CRI 2024 de Idiomas 2025
175.5 MEMOS Y OFICIOS 2024 Correspondencia enviada y recibida 22%22122%2;; 7 LEFORTS Librero 1, D-109
1756 RESGUARDOS EDUCACION  |Resguardo de mobiliario y equipo Departamento de 2023-2024- 2 LEFORTS Librero 1. D-109
i CONTINUA 2024 Educacién Continua 2025 !
17S.7 SENTRE 2024 Impresiones de archivos SENTRE, anteriores y 2024-2025 1 LEFORT Librero 1, D-109
175.8 PLANEACION Y Planeaciones y evaluaciones 2024-2025 1 LEFORT Librero 1, D-109
Actas entrega recepcion de |Actas de entrega, evidencias, firmas para pagos de 2024-2025 2 LEFORT Librero 1, D-109
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y SERVICIOS ESTUDIANTILES

Nombre del titular de la unidad administrativa: GERARDO PORFIRIO PADILLA MORALES

Cargo: ENCARGADO DE DIRECCION

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1310
Correo electrénico gpadilla@utcancun.edu.mx
Cédigo de Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VeI UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

LIBRERO 1UTC/BM/LM/056/ OFICINA A-117
NIVEL 01

18s.1 CORRESPONDENCIA MEMORANDUMS Y OFICIOS 2025 1 EXPEDIENTE

LIBRERO 01 UTC/BM/LM/056 OFICINA A-117
NIVEL 01 (AREA SECRETARIA)
18S.3 COORDINACION DE BECAS [COORDINACION DE BECAS 2025 1 EXPEDIENTE EDIFICIO C, LIBRERO 01 NIVEL 01

185.2 REUNIONES REUNIONES CON JEFES DE DEPARTAMENTO 2025 1 EXPEDIENTE



mailto:gpadilla@utcancun.edu.mx
mailto:sluna@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCION DE SERVICIOS DE INFORMATICA
Nombre del titular de la unidad administrativa: RUBEN MONTIEL JIMENEZ

Cargo: SUBDIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1303
Correo electrénico rmontiel@utcancun.edu.mx
Cédigo de la Secciéin

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS eI UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

Relacidn de los oficios enviados por la Esritorio de Madera
M d Enviad - i
1951 emorandums Enviados Subdireccion de Servicios de Informatica. 2024-2025 2 Expedientes Gaveta 1, Aula J-102 de la SDSI, Edificio J
Esritorio de Madera
195.2 Laboratorios de Cémputo  |Contiene Informacién de los Laboratorios de Cémputo. 2024-2025 2 Expedient
P P xpedientes Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J
) ) i Contiene los diagnosticos emitidos por Esritorio de Madera
X Diagnostico de Bienes - i
1953 i la SDSI. 2024-2025 2 Expedientes Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J
195.4 Mantenimientos Informacién de relacionada con los 2024-2025 2 Expedient Esritorio de Madera
: Preventivos mantenimientos preventivos a los equipos B xpedientes Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

Nombre del titular de la unidad administrativa: NELVA ISELA CORDOVA HERNANDEZ

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1080
Correo electronico ncordova@utcancun.edu.mx
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS NOLOMEN UBICACION FISICA

DOCUMENTAL

208.1 DOC'S ENVIADOS Y ) DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTION DE TRAMITES 2024 1 EXPEDIENTE https://drive.google.com/drive/folders/1zhNN
RECIBIDOS DE GESTION DE |Y DOC'S OFICIALES dEnXnlW16_gO-j-FTOPXTKI_FXVI?usp=sharing
20S.2 TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2024 2024 1 EXPEDIENTE https://drive.google.com/drive/folders/1HcAPx
2053 |CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2024 2024 1 EXPEDIENTE https://drive.google.com/drive/folders/1fKlake
bOKjSySNvBvVP57MrJRFey6IN_D?usp=sharing
205.4  |BAJAS REPORTE DE BAJAS 2024 2024 1 EXPEDIENTE https://drive.google.com/drive/folders/IHMR5
205.5 DOC'S ENVIADOS Y ] DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTION DE TRAMITES 2025 1 EXPEDIENTE https://drive.google.com/drive/folders/1X4gPK
RECIBIDOS DE GESTION DE |Y DOC'S OFICIALES 1JkyJihZgxOK5wY24HVhPDdf-xo?usp=sharing
20S.6 TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2025 2025 1 EXPEDIENTE https://drive.google.com/drive/folders/1Qm3
205.7  |CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2025 2025 1 EXPEDIENTE https://drive google.com/drive/folders/1qviwy
syk2u ApwiZzlqguNspO 3g5ow6r?usp=sharing
BAJAS REPORTE DE BAJAS 2025 2025 1 EXPEDIENTE https://drive.google.com/drive/folders/1vjofcY
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
Nombre del titular de la unidad administrativa: LEYLI SOLIS FRIAS

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO
Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1282

Correo electrénico Isolis@utcancun.edu.mx
Caédigo de la Seccion

VOLUMEN
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION UBICACION FISICA

MEMORANDUMS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2025 1 EXPEDIENTE ED”:,' C, CUBICULO 104 ARCHIVERO 0045,
CORRESPONDENCIA CAJON 3

INFORMES VARIOS, LISTAS DE ASISTENCIA 2025 1 EXPEDIENTE EDIF,' C, CUBICULO 104 ARCHIVERO 0045,
INFORMES CAJON 3

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DIFUSION Y CAPTACION

Nombre del titular de la unidad administrativa: RANDHY MIZZRAIM YAM ALBORNOZ

JEFE DE DEPARTAMENTO

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1170

Correo electrénico ryam@utcancun.edu.mx

Codigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VeI UBICACION FISICA

DOCUMENTAL

DOCUMENTACION ENVIADA'Y DOCUMENTOS ENVIADOS
Y RECIBIDOS

GABINETE DPD /01 NIVEL 1, EN EL CUBICULO
B101-A

CORRESPONDENCIA 2024-2025 2 EXPEDIENTES



https://drive.google.com/drive/folders/1X4qPKlJkyJjhZgx0K5wY24HVhPDdf-xo?usp=sharing
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Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

DE CANCUN

DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS
CESAR ISMAEL MARTIN DE LA VEGA
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1160

cmartin@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

235.1 CORRESPONDENCIA MEMO (ENVIADOS Y RECIBIDOS) 2025 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCION, AL LADO DE
IMPRESORA

235.2 CORRESPONDENCIA OFICIOS (ENVIADOS Y RECIBIDOS) 2025 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCION, AL LADO DE
IMPRESORA

2353 INFORMES SIUU (compras,cotizacion,est. Mercado, actas de entrega) 2025 1 EXPEDIENTE EDIFICIO B, B101 RECEPCION, AL LADO DE
IMPRESORA

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

JEFA DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PSICOLOGICOS Y DE NFERMERIA
KARLA DANIELA PACHECO CANUL

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1181

dpacheco@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Secciom

SERIE DOCUMENTAL

24s.1 Documentacion Documentos enviados y de evidencia 2025 1 EXPEDIENTE Edificio B, cubiculo 107 archivero 1
24s.2 Bitacora Bitacora de enfermeria 2025 2 EXPEDIENTES Edificio B, cubiculo 107 librero archivero 1
Conferencias Conferencias Impartidas 2025 1 EXPENDIENTE Edificio B, cubiculo 107 librero archivero 1

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

DE CANCUN

YANETH FAISAL PADRON
DIRECTORA

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1010

DESCRIPCION

administracionyfinanzas@utcancun.edu.mx

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Caédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

2551 CORRESPONDENCIA 255.1/UTC/!3AF/001/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA|ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
DE RECTORIA DE LA UTC. (VARIOS) ANO. 002
2551 CORRESPONDENCIA 255.1/UTC/DAF/002/2024ICORRESPONDENCIA RECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA|ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
Y ENVIADA DE LA DIRECCION GENERAL DE ANO. 002
2551 CORRESPONDENCIA 25s.1/UTC/DAF/003/2024 C’ORRESPONDEN‘CIA ’RECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA|ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
Y ENVIADA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA ANO. 002
2551 CORRESPONDENCIA 25s.1/UTC/DAF/004/2024 C]ORRESPONDEI\!CIA RECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA|ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
Y ENVIADA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN ANO. 002
2551 CORRESPONDENCIA 25s.1/UTC/DAF/005/2024 C’ORRESPONDENCIA RECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA|ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
Y ENVIADA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ANO. 002
2551 CORRESPONDENCIA 25s.1/UTC/DAF/006/2024 C]ORRESPONDENCIA R/ECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA |ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
Y ENVIADA DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ANO. 002
2551 CORRESPONDENCIA 25s.1/UTC/DAF/007/2024 FORRESPONDENCIA RECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA|ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
Y ENVIADA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ANO. 002
255.1 CORRESPONDENCIA 255.1/UTC/DAF/E)08/2024 CORRESPONDENCIA ENVIADA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA |ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. ANO. 002
255.1 CORRESPONDENCIA 255.1/UTC/DAF/E)09/2024 CORRESPO[\IDENCIA ENVIADA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA|ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. ANO. 002
255.1 CORRESPONDENCIA 255.1/UTC/DAF/010/2024’ CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA |ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
Y ENVIADA DE LA OFICIALIA MAYOR. (0.M.) ANO. 002
256.1 CORRESPONDENCIA 25s.1/UTC/DAF/011/2024 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2023-2024 UN EXPEDIEI\ITE DE CADA|ULTIMA GAVETA DE ARCHIVERO DE MADERA
Y ENVIADA DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS ANO. 002
25s.1 CORRESPONDENCIA 25s.1UTC/DAF/001/2025 CORRESPONDENCIA MEMOS 2025 1 CREDENZA DE MADERA 002
25s.1 CORRESPONDENCIA 255.2UTC/DAF/002/2025 CORRESPONDENCIA OFICIOS 2025 1 CREDENZA DE MADERA 002
CORRESPONDENCIA [TC/DAF/003/2025 OFICIOS DE AUDITORIAS ENVIADOS/RE( 2025 1 CREDENZA DE MADERA 002

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

JUSTINO SANCHEZ PEREZ

ENCARGADA DE LA JEFATURA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1021

jusanchez@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

2651 CORRESPONDENCIA MEMORANDUMS Y OFICIOS EMITIDOS POR EL DEPTO. DE 2025 2 EXP LIBRERO UNICO, REPISA 1, EN A-103
S.
ENVIADA RECURSOS HUMANOS 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
265.2 CORRESPONDENCIA MEMORANDUMS Y OFICIOS RECIBIDOS POR EL DEPTO. 2025 1EXP LIBRERO UNICO, REPISA 1, EN A-103
s RECIBIDA DE RECURSOS HUMANOS 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
EVALUACIONES DE < LIBRERO UNICO, REPISA 1, EN A-103
26s.3 & EVALUACIONES DE DESEMPENO ENERO - JUNIO 2025 ! !
s DESEMPENO 2025 1EXP DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.



mailto:cmartin@utcancun.edu.mx
mailto:dpacheco@utcancun.edu.mx
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Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

CONCILIACIONES BANCARIA!

2654  |FUALUACIONES DE EVALUACIONES DE DESEMPERNO JULIO - DICIEMBRE 2025 2025 1EXP LIBRERO UNICO, REPISA 1, EN A-103
DESEMPERNO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

2655 |CAPACITACION CAPACITACION DE DESARROLLO HUMANO 2025 2025 1EXP LIBRERO UNICO, REPISA 1, EN A-103
DESARROLLO HUMANO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

265.6  |CAPACITACION ESPECIFICA [CAPACITACION ESPECIFICA 2025 2025 1EXP LIBRERO UNICO, REPISA 1, EN A-103
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

267 |HoTADEENTREGADE LISTA DE ENTREGA DE ARTICULOS EN EVENTOS 2025 2025 1EXP LIBRERO UNICO, REPISA 1, EN A-103
ARTICULOS DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

g |COMISION MIXTA DE COMISION MIXTA DE SEGUDIAD E HIGIENE EN EL 5025 Lexp LIBRERO UNICO, REPISA 1, EN A-103
: SEGURIDAD E HIGIENE TRABAJO 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

6o |FORARIOS DOCENTES DE |HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE 5025 Lexp LIBRERO UNICO, REPISA 2, EN A-103
: ASIGNATURA ENERO - ABRIL 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

6010 |FIORARIOS DOCENTES DE |HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE 2025 Lexp LIBRERO UNICO, REPISA 2, EN A-103
: ASIGNATURA MAYO - AGOSTO 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

611 |FORARIOS DOCENTES DE |HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE 2025 Lexp LIBRERO UNICO, REPISA 2, EN A-103
: ASIGNATURA SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

6e12 | INCIDENCIAS DEL TNCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO 5025 Lexp LIBRERO UNICO, REPISA 2, EN A-103
: PERSONAL Y PAPELES DE | CUATRIMESTRE ENERO - ABRIL 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

6013 | INCIDENCIAS DEL TNCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO 2025 Lexp LIBRERO UNICO, REPISA 2, EN A-103
: PERSONAL Y PAPELES DE | CUATRIMESTRE MAYO - AGOSTO 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26014 | INCIDENCIAS DEL TNCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO 2025 Lexp LIBRERO UNICO, REPISA 2, EN A-103
: PERSONAL Y PAPELES DE | CUATRIMESTRE SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

615 | COMPROBACIONES SAR - [COMPROBACIONES SAR - FOVISSSTE Y AHORRO 2025 Lexp LIBRERO UNICO, REPISA 2, EN A-103
: FOVISSSTE Y AHORRO SOLIDARIO 2025 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

JEFE DE DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS
CARLOS CONTRERAS VENTURA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1040

ccontreras@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

SOPORTES DE LAS OPERACIONES RELATIVAS A LA

2025

VOLUMEN
DOCUMENTAL
5 CARPETAS

UBICACION FISICA

ARCHIVERO 1 EDIF. A CUB. A-101

PULTZAS DE TNGRESUS, EGRESUS, DTARTO, CHEQUE Y

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

275.2 CUENTA PUBLICA PRESUIPLIESTO) 2025 80 CAJAS ANAQUELES 1-6 EDIF. A CUB. A-101
275.3 ADMINISTRATIVA CORRESPONDENCIA, TRANSFERENCIAS, 2025 5 CARPETAS LIBRERO 1 EDIF. A CUB. A-101
FISCALIZACION OFICIOS DE NOTIFICACION, AUDITORIAS 2025 5 CARPETAS LIBRERO 1 EDIF. A CUB. A-101

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

JEFE DE DEPARTAMENTO

SHEYLLA AURORA ALCANTARA NAJERA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1052

salcanrara@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

VOLUMEN

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

UTC/DAF/DMSG/001/2024-

DOCUMENTAL
PROYECTOS Y PROCESOS
PROYECTOS Y PROCESOS AUTORIZAD! X -
285.1 AUTORIZADOS OYECTOS Y PROCESOS AUTO 0S 2023-2024 2 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-5
285.2 CORRESPONDENCIA OFICIOS MEMORANDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS 2023-2024 2 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-5
2853 TRANSFERENCIAS TRANSFERENCIA PRESUPUESTALES CODIGO: CPR-POL-[ . 8 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4.5
: PRESUPUESTALES FO1, POR AEAS i )
CONCILIACIONES
. CONCILIACIONES PRESUPUESTALES X N
285.4 PRESUPUESTALES 2023-2024 3 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-5

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

PAOLA RIOS RODRIGUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1070

prios@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

MEMOS ENVIADOS

FECHAS

2024-2025

VOLUMEN
DOCUMENTAL
2 EXPEDIENTE

UBICACION FISICA

LIBRERO

|UTC/DAF/DMSG/002/2024-MEMOS Y OFICIOS RECIBIDOS

2024-2025

3 EXPEDIENTE

LIBRERO



mailto:prios@utcancun.edu.mx
mailto:salcanrara@utcancun.edu.mx
mailto:ccontreras@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del titular de la unidad administrativa: GILBERT ALEXIX GARCIA BAHENA

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO
Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1032
Correo electrénico gagarcia@utcancun.edu.mx
Cédigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS eI UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

30S.1 ADQUISICIONES DIRECTAS Ordenes de compra 2025 1 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 4 REPISA1,2Y 3
Expediente con documentos para formalizar las .

30S.2 FORMATOS DE FORMALIZACION - 2025 2 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA1,2Y 3
adquisiciones

30S.3 LICITACIONES PUBLICAS Expedientes de licitacion 2025 3 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 2

30S.4 RESGUARDOS DE BIENES Expedientes de resguardos de bienes 2025 4 expediente E[:(I ;ICIO A"A-111", ANAQUEL 1Y 2; REPISA 1,

30S.5 VALES DE ALMACEN Concentrado de Vales de almacén 2025 5 expediente EDIFICIO "J", ALMACENC GENERAL ANAQUEL 1

30S.6 CATALOGOS DE PROVEEDORES |Catalogo de proveedores 2025 6 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 4 REPISA 4

30S.7 CONTRATOS Expediente de contratos generados por adquisiciones 2025 7 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 2

30S.8 BAJAS Expedientes de bajas de bienes muebles 2025 8 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 4

30s.9 COMITE DE BIENES Expedientes de sesiones de Comité de bienes 2025 9 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 3

30S.10 COMITE DE ADQUISICIONES Expedientes de sesiones de Comité de Adquisiciones 2025 10 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 3

30S.11 x’é?&g’:‘,ggggﬁg\flm A Expedientes de Invitacion Restrigida a 3 proveedores 2025 11 expediente EL:(I ;IGO ATALLTY, ANAQUEL1Y2; REPISA L,

30S.12 FIANZAS Y GARANTIAS Expedientes de fianzas y garantias de proveedores 2025 12 expediente ;3{' ;ICIO ATA-I11", ANAQUEL 1Y 2; REPISA 1,

30S.13 CORRESPONDENCIA Expedientes de correspondencia recibida y enviada 2025 13 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 4

30S.14 INTEGRACION DE ACTIVOS Expedientes de activos de la Universidad 2025 14 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 1

30S.15 PERMISOS ADMINISTRATIVOS | Expedientes de Permisos administrativos otorgados 2025 15 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 1

30S.16 POLIZAS DE SEGUROS Expedientes de seguros de bienes muebles y alumnos 2025 16 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 1

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION TECNICA Y DE GESTION
Nombre del titular de la unidad administrativa: IVAN MAYEN RAMIREZ

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1052

Correo electrénico imayen@utcancun.edu.mx
Codigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS LT UBICACION FISICA

DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTOS DE SGC 2025 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubiculo 129, Librero 1 Nivel 4
315.1 CALIDAD REVISION POR LA DIRECCION 2025 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubiculo 129, Librero 1 Nivel 4
AUDITORIA INTERNA 2025 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubiculo 129, Librero 1 Nivel 4
AUDITORIA EXTERNA 2025 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubiculo 129, Librero 1 Nivel 4

“2025, Ario del 50 Aniversario de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

Carr. Cancun-Aeropuerto M. 5 L. 1 Smza 299

Cancun, Benito Juarez, Quintana Roo C.P. 77560

Tel. (998) 881 1900 www.utcancun.edu.mx
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