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Seamos paz

. Clasificacion Soporte Ubicacion Volumen
ltem e Fechas Archivo UTC | Archivero del | documental  |Informacién del documento
documental | poc Admon. |Doc. De Apoyo Papel Electrénico i o expediente
RECTORIA
1S 1S.1 X 2019-2020 | X | X 10 CORREPONDENCIA
ORGANO DE CONTROL INTERNO
2S.1 X 2017 X X CORRESPONDENCIA
2S.2 X 2018 X CORRESPONDENCIA
753 X 5017-2018 X < 5 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y
RECIBIDA
25.4 X X 2017-2019 X X X 3 PBR - INFORMES
2S.5 X 2017-2019 X X X 3 ENTREGA - RECEPCION
2S.6 X 2016-2019 X X 8 SEGUIMIENTO DE AUDITORIA
% 25.7 X 2017-2019 X X 3 DECLARACIONES
25.8 X 2017-2019 X X 3 COMISARIOS
759 X 5017-2019 X X « 3 LICITACIONES, CONCURSOS Y
SUBASTAS
2S5.10 X 2017-2019 X 3 CONTROL INTERNO
25.11 X 2017-2019 X X 3 COMITE DE CAFETERIA
25.12 X 2017-2019 X X X OMBUSDMAN
2513 X 5019 X « 1 INCONFQRMIDADES ENTREGA -
RECEPCION
DIRECCION JURIDICA
3S.1 X 2017-2019 X X 3 SOLICITUDES DE ADQUISICION
3S.2 X 2017-2019 X X 3 CORRESPONDENCIA
35 3S.3 X 2014-2017 X X X 6 LICITACIONES
3S5.4 X 2014-2017 X X X 6 CONVENIOS




355 X 2014-2017 X X X 6 DEMANDAS Y ASUNTOS LABORALES
DIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION, EVALUACION Y TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFOERMACION POUBLICA Y PRTECCION DE DATOS PERSONALES
45.4 X 2018-2020 X X 4 . . L
Memos y Oficios enviados y recibidos
4S.2 X 2020 X X 4 REVISION POR LA DIRECCION,
45 PROCEDIMIENTOS DEL SGC,
X 2018-2019 X X 4 REVISION DE RECTORIA, AUDITORIA
INTERNA.
45.3 X X 2018-2020 X X X 1 TRANPARENCIA
DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
5S8.1 X 2018-2020 X X 4 Formatos 911
5S8.2 X 2018-2020 X X 12 Estadistica Basica
55
55.3 X 2018-2020 X X 3 MECASUT
55.4 X 2018-2020 X X 3 EVIN
SECRETARIA ACADEMICA
6S.1 X 2017 X X 1 POA Y PROYECTOS
6S.2 X 2017-2018- X X 4 CORRESPONDENCIA
' 2019-2020
6S.3 X 2017 X X 1 INDICADORES
65.4 X 2017 X X 1 PFCE
6S.5 X 2017 X X 1 RECURSAMIENTO Y PROPEDEUTICO
2017-2018-
6S.6 X X X 3 ACREDITACIONES
2019
2016- 2019-
65.7 X X X 3 CONACYT-COQCYT
6 2020
65.8 X 2016-2017 X X 2 CGUTYP
2016- 2017-
. 12 DE
5S.9 X 5019- 2020 X X PRODEP
2016- 2019-
65.10 X X X 3 CONTRALORIA SOCIAL
2020
65.11 X 2017 X X 1 CONACYT-PRODEP
6S. 12 X 2018-2019- X X 2 MIR Y PROYECTOS
2020




6S.13 X 2019-2020- X 2 INFORMES
6S.14 X 2020 X 1 PROGRAMA DE CAPACITACION
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO
Del 2017 al » N
7S5.1 X 5 Evaluacién del Desempefio Docente
2021
Del 2017 al . .
75 7S.2 X 5 Seguimiento a la formacion docente
2022
velr ZUl7/7 di
7S.3 X X X Informes
UCI”Z\JJ?/ dl .
75.4 X s X X Minutas
velr ZUl7/7 di R
7S.5 X Correspondencia
2000
DEPARTAMENTO DE TUTORIA Y DESARROLLO ESTUDIANTIL
8S 8S.1 X 2017-2020 X X 4 Evidencias de implementacio PIT
DIRECCION DE LA DIVISION DE TURISMO
9s.1 X 2017-2020 X 3
HORARIOS CUATRIMESTRALES
FORMATQOS DEL PROCEDIEMIENTO
.2 2018-202 X .
9 018-2020 3 DE ESTADIA DE TSU Y N5A
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y
9s.3 X 2018-2020 X 3
9S CORRESPONDENCIA RECIBIDA
IVITNUTAS EVALUALIUN DE LUS
95.4 X 2018-2020 X 5 PROFESORES POR ARO
REPORTE DE HORAS POR PARCIALY
953 X 2018-2020 X 3 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
ANUAL. TALLERES
DIRECION DE LA DIVISION DE INGENIERIA Y TECNOLOGIA
10S.1 X 2015-2017 X 3 HORARIOS CUATRIMESTRALES
105.2 X 5015-2017 X 6 REPORTES DE EGRESADOS,
: i EVIDENCIA DE TITULACION,
105 10S.3 X 2015-2017 X 6 MEMORANDUMS, OFICIOS,
REPORTES, ETC, ENVIADA Y RECIBIDA
10S.4 2015-2017 X 15 CONCENTRADO DE CALIFICACIONES
FTO. EVA POR MESAS DE TRABAJO
10S.5 2015-2017 X 3 BITACORAS DE MANTENIMIENTO

DIRECCIO

N DE LA DIVISION DE GASTRONOMIA




115.1 X 2018-2021 X X 1 HORARIOS DE PROFESORES
11S.2 2018-2021 X X 1 TITULACION
115.3 X 2019-2021 X X 2 CORRESPONDENCIA
115.4 X 2019-2021 X X 3 MINUTAS
115 115.5 X 2018-2021 X X 1 CERTIFICACIONES
115.6 X 2019-2021 X X 1 CONVENIOS
115.7 2019-2021 X X 1 PROPEDEUTICO
11.8 2019-2021 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
115.9 2019-2021 X X 1 BITACORA DE VISITA
DIRECCION DE LA DIVISION ECONOMICO ADMINISTRATIVO
125.1 X 2017-2020 X X 4 HORARIOS CUATRIMESTRALES
125.2 2017-2020 X X 4 REPORTES DE EGRESADOS
125 125.3 X 2017-2020 X X 4 RECIBIDA
125.4 2017-2020 4 DIRECCION
125.5 2017-2020 X X 4 CACECA
SECRETARIA DE VINCULACION
135 135.1 X 2017, 2018, X X
2019y 2020 CORRESPONDENCIA
SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE VINCULACION
145.1 2021 2 SELECCIONADOS 2021
14S.2 2020 X X 0 2022 (DIGITAL)
14S.3 X 2021 X X 1 MOVILIDAD INTERNACIONAL 2021
145.4 2020 X X 1 SELECCIONADOS.
145.5 2017 X X 1 CONVENIOS CON UNIVERSIDADES
145.6 X 2017 X X 1 MOVILIDAD INTERNACIONAL
14S.7 X 2017 X X 1 DOCENTES
145.8 X 2018 X X 2
MEMORADUM Y OFICIOS ENVIADOS
145.9 X 2018 X X 1 MOVILIDAD INTERNACIONAL
145.10 X 2019 X X 1 MOVILIDAD INTERNACIONAL
14511 y 5019 . . . MEMORANDUM Y OFICIOS

ENVIADOS




145 145.12 2018 X X 1 ALUMNOS EN PROGRAMA

MEXPROTEC-2018-2020.

145.13 2017 X X 0 CAPACITACION EN FRANCES
ALUMNOS EN PROGRAMA
MEXPROTEC-2017-2019.

14s.14 2020 X 1 MOVILIDAD INTERNACIONAL.

14515 5020 y y 5 MEMORANDUM ENVIADOS Y
RECIBIDOS.

14516 5021 y y 5 MEMORANDUM ENVIADOS Y
RECIBIDOS 2021

145.17 2019 X X 1 MEXPROTEC 2019-2021

145.18 2017 X X 1 MEMOS Y OFICIOS ENVIADOS

145.19 2020 X X 0 CAPACITACION DE FRANCES
GENERACION 2020-2022

DIRECCION DE INNOVACION

155.1 2020 X X 1 REGISTROS

15S.2 2020 X X 1 CONVENIOS 2020

155.3 2020 X 1 PROYECTOS 2020

155.4 2017 X X 1 CONVENIOS 2017

155.5 2017 X 1 OFICIOS Y MEMORANDUMS

155.6 2017 X X 1 REGISTROS 2017

155.7 2017 X X 1 PROYECRTOS 2017

155 155.8 2018 X X 1 CONVENIOS 2018

155.9 2018 X 1 OFICIOS Y MEMORANDUMS

155.10 2018 X 1 REGISTROS 2018

155.11 2018 X X 1 PROYECTOS 2018

155.12 2019 X X 1 REGISTROS 2019

155.13 2019 X X 1 OFICIOS Y MEMORANDUMS 2019

155.14 2019 X X X 1 CONVESIOS 2019

155.15 2019 X 1 PROYECTOS 2019

155.20 2020 X X 1 OFICIOS Y MEMORANDUMS 2020




DEPARATAMENTO DE GESTION EMPRESARIAL

16S.1 2015-2020 X X 3 ENVIADOS Y RECIBIDOS
165.2 5015-2020 X 3 CONVENIOS FIRMADQOS POR LAS
‘ ) X X EMPRESAS
165.3 5015-2020 X 36 EXPEDIENTE DE LOS PROGRAMAS
e ‘ ) X X EDUCATIVOS DE TSU Y 5A
EXPEDIENTE DE DIRECCIONES CON
16S.4 2015-2020 X 3 FICHAS, LISTAS Y REPORTES DE
VISITAS
LISTAS DE ASISTENCIA'Y MINUTAS DE
16S.5 2019 X X 1
AST
DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA Y CENTRO DE IDIOMAS
CURSOS DE EDUCACION CONTINUA
175.2 2018 x X 2 5018
17S.4 2020 X 1 ATENCION'Y SERVICIO A USUARIOS
17S.5 2017 X 1 MEMOS Y OFICIOS ENVIADOS Y
17S 17S.1 2018 X X 16 CENTRO DE IDIOMAS 2018
175.3 2018 X X X 1 RENTAS 2018
17S.5 2018 X X MEMOQOS Y OFICIOS 2018
175.4 2019 X X 1 DEL CENTRO DE RECURSOS DE
DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y SERVICIOS ESTUDIANTILES
MEMORANDQOS,OFICIOS,REPORTES
18S.1 1 8-2019-2020-2 X X 6 DE CAPACITACION,
TRANSFERENCIAS,REQUISICIONES,
18.S APROBACIONES,
2018,2019
185.2 2020y 2021 X X 4 REUNIONES SEMANALES DEUSE
18S.3 2020-2021 X X 3 COORDINACION DE BECAS
SUBDIRECCION DE SERVICIOS DE INFORMATICA
195.1 2018 al 2020 X X 3 a N
Subdireccion de Servicios de
19S.2 2018 al 2020 X X 3 Laboratorios de Cémputo.
Contiene los diagnosticos emitidos
195 195.3 2018 al 2020 X X 3 por
la SDSI.
TNTOTTaCTON U Teracronada Comn 103
195.4 2018 al 2020 X X 3 mantenimientos preventivos a los

equipos




DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

205.19 X 2018 X X 1 BAJAS
205.2 X 20182019 X X 37 CORRESPONDENCIA
205.3 X 2018-2019 X X TITULADOS
205.6 X 20182019 X X BAJAS
205.9 X 2005 X X CENEVAL
205.10 X 1997-2004- X X 15
2007 EXPEDIENTES DE ALUMNOS
205.11 X 2005 X 1 ACADEMICA DE PLAYA DEL CARMEN
205.12 X 2004 X X 2 SENTRE
205 205.15 X 2000 X X 1 CATALOGO DE FIRMAS
205.3 X 2000-2011 X X 19 TITULADOS
205.4 X 1999-2010 X X 2 RESPALDO
2055 X 2001-2015 X X 26 BECAS
205.6 X 1998-2010 X X 32 BAJAS
205.7 X 2000 X X 1 MAPAS CURRICULARES
205.8 X 2002 X X 1 REGLAMENTOS
205.13 X 2003 X X 1 PROCEDIMIENTOS
205.14 X 2004 X X 3 INFORMES
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
e 215.1 X 2018-2020 X X 3 CORRESPONDENCIA
215.2 X 2018-2020 X X 3 INFORMES
DEPARTAMENTO DE DIFUSION Y CAPTACION
s 2251 X 2018-2020 X X DESCRIPCION
2253 X 2018-2020 X X X LISTAS DE ASISTENCIA
EPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS
235.1 X 2017 X 1 LISTAS DE ASISTENCIA
ARCRIVOS DEC DEPARTAMENTO DE
235.2 X 2017 X X X 1 ACTIVIDADES CULTURALES Y
2353 X 2017 X X 1 DOCUMENTOS DE ALUMNOS
2354 X 2017 X X X 1 ACTIVIDADES CULTURALES
UFICTUS, VIEVIUS, ENVIADUS 'Y
2355 X 2018-2019 X X 1 RECIBIDOS
235 2356 X 2018 X X 1 CULTURA
DUCUIVIENTUS DE ALUIVINUS
235.7 X 2018 X X 1

INSCRITOS A LOS TALLERES




DOUCUVICINTOUD DL MCOTVITVOD

235.8 2018 X X 1 INSCRITOS A LOS TALLERES
23S.9 X 2018 X X 1 ;E;g;;l\_/ggmmun A
235.10 X 2021 X X 1 SOCIAL Y ARPAFEST2021
23S.11 X 2020 X X 1 ENDCUT 2020
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PSICOLOGICOS Y DE ENFERMERIA
24s.1 201822020 X X 3 Bitacora de atencién de enfermeria
24S 24s.2 X 2018 2 2020 X X 3 Seguro Facultativo
24s.3 2018 a 2020 X X 3 Conferencias Impartidas
24s.4 2018 a 2020 X X Correspondencia
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
25S 25S.1 X 2018-2020 X X 3 Correspondencia
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
26s.1 2018 - 2020 X X 8 CORRESPONDENCIA
26s.2 X 2018 - 2020 X X 4 CAPACITACION
26S 26s.3 X 2017 - 2020 X X 11 TRANSITORIOS DE NOMINA
26s.4 X 2003 - 2019 X X 41 CONTRATACION
26s.5 X 2003 - 2019 X X 43 NOMINAS
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS
27S.1 X 2016-2021 X 125 POLIZAS DE DIARIO, INGRESOS Y EGRE
27S5.2 X 2016-2021 X 32 CHEQUES
27S 27S.3 X 2016-2021 X X 30 CONCILIACIONES
DOCUMENTACION ENVIADA Y
275.4 X 2016-2021 X X 10 RECIBIDA
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
28S.1 X 2015-2016 X X 2 AUTORIZACIONES DE PROYECTOS Y
28S.2 X 2015-2016 X X 2 Y RECIBIDOS EN GENERAL
28S 28S.3 X 2015-2016 X X 4 CODIGO: CPR-PO1-FO1, POR AREAS
285.4 X 2015-2016 X X 2 POR PROYECTO Y PROCESO DEL
28S.5 X 2015-2016 X X 3 SISTEMA DE COI POR MES
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
29S.1 2018-2020 X X 5 ENVIADOS
29S.2 2018-2020 X X 3 RECIBIDOS
29S.3 2018-2020 X X 3 PROVEEDORES
29S.4 X 2018-2020 X X 4 TENENCIAS, SEGUROS Y SERVICIOS




29S.5 X 2018-2020 X X 3 PLANTAS DE TRATAMIENTO
29S.6 X 2018-2020 X X 4 BITACORA DE MANTENIMIENTO
29S 29S.7 2018-2020 X X 4 SERVICIOS
295.8 X 2018-2019 X X 2 METODOLOGIA DE LA OPERACION
29S.9 X 2019-2020 X X 2 METODOLOGIA DE LA OPERACION
29S.10 X 2018-2019 X X 2 EDIFICIOS
29S.11 X 2018-2019 X X 2 PREVEENCION CONTRA EL DELITO
29S8.12 X 2020 X X 1 PROTECCION CIVIL Y HURACANES
29S.13 X 2018-2019 X X 2 Y RECEPCION DEL DEPARTAMENTO
DEPARATAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
30S.1 X 2015-2020 X X 12 Adquisiciones directas
30S.2 X 2015-2020 X X 1 Formatos de formalizacion
30S.3 X 2015-2020 X X 10 Licitaciones
30S.4 X 2015-2020 X X 2 Resguardos de bienes
30S.5 X 2015-2020 X X 2 Vales de almacén
30S.6 X 2015-2020 X X 2 Catdlagos de proveedor
30S.7 X 2015-2020 X X 4 Contratos
30S 30S.8 X 2015-2020 X X 2 Bajas
30S.9 X 2015-2020 X X 2 Comité de bienes
30s.10 X 2015-2020 X X 2 Comité de adquisiciones
30S.11 X 2015-2020 X X 2 proveedores
30S.12 X 2015-2020 X X 10 Correspondencia
30S.13 X 2015-2020 X X 2 Integracién de Activos
30S.14 X 2015-2020 X X 1 Acta de acuerdos
30S.15 X 2015-2020 X X 1 Pdlizas de seguros
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HORARIOS DE PROFESORES

TITULACION

CORRESPONDENCIA

MINUTAS

CERTIFICACIONES

CONVENIOS

EVAS (SE RESGUARDA UN CUATRIMESTRE)
PROPEDEUTICO
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